Do podstawowych zadan Biura nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)
9)

obstuga kancelaryjno - biurowa Rady, a w szczegdlnosci sesji, komisji statych
i doraznych,
przekazywanie uchwat Rady organom nadzoru oraz przekazywanie do realizacji wnioskéw

komisji, interpelacji, zapytan i wnioskdw radnych, a takze czuwanie nad ich terminowym
zatatwieniem,

umieszczanie informacji i podjetych uchwat na urzedowych tablicach ogtoszen oraz
przekazywanie ich do publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej, Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Dolnos$laskiego i gazecie lokalnej,

wspotpraca z komérkami w sprawach zwigzanych z obstugg kancelaryjno - biurowa Rady,
udzielanie radnym pomocy w sprawowaniu mandatu,

udostepnianie do wgladu zainteresowanym osobom protokotow z sesji Rady oraz
posiedzen Komisiji,

opracowywanie projektow wydatkdw na dziatalno$¢ Rady i przygotowywanie analiz,
i sprawozdan z wykonanych wydatkow,

naliczanie radnym diet za udziat w posiedzeniach Rady, komisji i Zarzadu,

wykonywanie polecen Przewodniczacego zwigzanych z obstugg Rady w tym:
w szczegolnosci przygotowywanie i obstuga spotkan Przewodniczacego Rady, spotkan

radnych,

10)obstuga organizacyjna przyjec interesantéw w sprawach skarg i wnioskow przedkfadanych

Radzie, rejestracji i przekazywania ich do rozpatrzenia,

11)przygotowywanie projektéw uchwat w sprawach zwigzanych z obstugg organizacyjna Rady

i Komisji.



