Zarzadzenie Nr 27/2016
Starosty Otawskiego
z dnia 17 maja 2016 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikow Starostwa
Powiatowego w Ofawie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (Dz.U. z 2015 r. poz. 1445 z p6zn. zm.) oraz art. 7 pkt 3 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2014 r. Poz. 1202 z pozn.
zm.), w zwigzku z art. 79a ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci
gospodarczej ( Dz. U. z 2015 r. Poz. 584 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje :
§1

1. Wprowadzam legitymacje stuzbowg dla pracownikéw Starostwa Powiatowego
w Otawie. Wzor legitymaciji stanowi Zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

2. Legitymacje stuzbowe wystawiane sg pracownikom wykonujgcym czynnosci
kontrolne lub inne czynnos$ci stuzbowe poza siedzibg urzedu.

3. Legitymacje stuzbowe wystawia pracownikom Starosta Otawski na pisemny wniosek
naczelnika wydziatu/kierownika biura. Wzér wniosku stanowi Zatgcznik Nr 2 do
niniejszego zarzgdzenia.

4. Legitymacja stuzbowa zachowuje swojg waznos¢ do konca roku kalendarzowego,
w ktérym zostata wydana z mozliwoscig przedtuzenia waznosci na kolejny rok
kalendarzowy.

5. W legitymacji stuzbowej nalezy stosowaé piecze¢ urzedowg o Srednicy 20 mm
z wizerunkiem orfa ustalonym dla godta RP oraz napisem w otoku: ,Starostwo
Powiatowe w Otawie”.

6. Legitymacje sg numerowane kolejng cyfrg arabskg oraz rokiem wydania.

7. Ewidencje wystawionych legitymacji prowadzi Wydziat Organizacyjny. Wzor
ewidencji legitymaciji stanowi Zatgcznik Nr 3 do niniejszego zarzgadzenia.



§2

1.  Pracownik zobowigzany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej oraz
chroni¢ jg przed utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

2. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie zgodnie z procedurg opisang w § 1,
w przypadku:

a. zmiany danych w niej zawartych,
b. uszkodzenia, zniszczenia lub utraty,
c. braku miejsca na przedtuzenie waznosci.

3. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymaciji stuzbowej, pracownik
obowigzany jest niezwtocznie pisemnie zawiadomi¢ o tym fakcie bezposredniego
przetozonego oraz Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego.

§3

Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego oddania legitymacji stuzbowej lub
oddania jej do depozytu prowadzonego Wydziat Organizacyjny w przypadku:

1) nieprzerwanej usprawiedliwionej nieobecnosci w pracy w wymiarze
dtuzszym niz 3 miesigce,

2) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,
3) ustania stosunku pracy.

§4

Legitymacje stuzbowe wydane na podstawie dotychczasowych uregulowan obowigzujg
do dnia 31 grudnia 2016 r.

§5

Nadzor nad wykonaniem Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§6
Traci moc Zarzgdzenie Nr 88/2009 Starosty Oftawskiego z dnia 10 listopada 2009 r.

§7

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.



Zatgcznik Nr 1

Legitymacja

Zdjecie posiadacza Stuzbowa

(3,5x4,5cm) Pracownika
Samorzadowego
Nrooo
(podpis posiadacza legitymac)
DATA WAZNOSCI
......... 1 N EUUUURUUIN SOl EUURUURUINS A EUORUURPRN o
.......... T R § R R

(miejscowos¢) ( data)

(podpis i piecze¢ wydajacego)




Zatgcznik Nr 2

Starosta Otawski
Whiosek o wyrobienie legitymacji stuzbowej

1. Imie i nazwisko

Jednoczesnie oswiadczam, Zze przedmiotowy wniosek dotyczy (wtasciwe podkreslic):

1) wydania pierwszej legitymaciji,

)
2) wydania duplikatu legitymacji z powodu zmiany danych zawartych (nazwiska, stanowiska),
3) wydania duplikatu legitymacji z powodu uszkodzenia, zniszczenia lub utraty

)

4) wydania duplikatu legitymacji z powodu braku miejsca na przedtuzenie waznosci

Data i podpis wnioskodawcy

6. Decyzja Starosty



WzZOR

Zatgcznik Nr 3

EWIDENCJI LEGITYMACJI SLUZBOWYCH PRACOWNIKOW STAROSTWA
POWIATOWEGO W OLAWIE

L.p.

Numer
legitymacji

Imi¢ i nazwisko

Stanowisko
/Komérka
organizacyjna

Data
wydania

Podpis
otrzymujacego

Data
zwrotu

Podpis
ZWwracajgcego




