Protokdt kontroli przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Otawie - Egz. rr .....

|| Archiwum Parstwowe we P -

| | Wroctawiu
Nazwa archiwum paristwowego Oddziat
112195 - 2016-11-04
Nr protokotu Data dokumentu

Strona 1z 16
| 82 ~ ul.Pomorska 2
S 502215 Wroctaw
Identyfikator Adres
(systemowy)
0V421.235.2016 337
Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI PRZESTRZEGANIA PRZEPISOW O
NARODOWYM ZASOBIE ARCHIWALNYM | ARCHIWACH

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz.

1506)
Informacje o jednostce
Starostwo Powiatowe w Otawie 11583
- o A Nazwa jednostki Identyfikatér sy;temt;w.)'
' uL3 Maja 1, 55-200 Otawa 93195091000000 | =
N h S o Adres kon-troluwravnej jEanStkI ‘ » REGON . ) ) h KRS
11999 . | Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 | | Zdzistaw Brezden 1999

| sierpnia 1998 w sprawie utworzenia

powiatow (dz.U.z 1998 r. Nr 103, poz. 652) f

Rok utworzenia jednostki Nazwa aktu prawnego

5 Wojewoda Dolnoslgski

Organ nadrzedny/nadzorujgcy

Statut
i = ' 2001-08-30
Czy posiada? Data dokumentu

Inny dokument

Petna nazwa aktu normatywnego

Data dokumentu

PR TG ARG Zgodnie z §11 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Otawie w sktad Starostwa wchodzg

Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod nadzor

| plL.Powstaricow Warszawy 1, Wroctaw

Adres organu nadzorujacego

Regulamin organizacyjny

X}k 2010-04-28

Czy posiada? Data dokumentu

Zmiany organizacyjne

Poprzednia nazwa Lata od - -do

| nastepujgce wydziaty, wieloosobowe stanowiska pracy i petnomocnicy: Wydziat Organizacyjny, Wydziat
Finansowy, Wydziat Komunikacji, Wydziat Architektury i Budownictwa, Wydziat Ochrony Srodowiska, Wydziat

i Geodezji i Kartografii - Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej, Wydziat Gospodarki

! Nieruchomosciami, Wydziat Oswiaty i Kultury, Sportu i Zdrowia, Biuro Rady, Biuro Promocji i Obstugi
Informatycznej, Biuro Inisjatyw Gospodarczych, Inwestycji i Zamdwien Publicznych, Biuro Bezpieczeristwa i
Zarzadzania Kryzysowego, Radca prawny, Powiatowy Rzecznik Konsumentéw, StPracy ds Audytu Wewnetrznego,
: StPracy ds kontroli, St pracy ds bhp i p.poz, Petnomocnik ds Ochrony Informacji Niejawnych, Petnomocnik ds

. Systemu Zarzadzania Jakoscig, Petnomocnik ds Spoteczenstwa Informacyjnego.
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! W trakcie likwidacji 5 X nie
| =
W trakcie upadtosci | | nie
W trakcie zmian | X | nie
organizacyjnych
Uwagi

‘Informacje o kontroli

Kontrola postgpowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja niearchiwalng, powstat i zgromadzong w kontrolowanej jednostce
| organizacyjnej, bez wzglgdu na miejsce przechowywania i tytut prawny przechowywania tej dokumentacji

Przedmiot i zakres kontroli

| Kontrole przeprowadzit
|| Agnieszka || stkustosz . 1 21.09.2016 £ 30.09.2016 | 30102016
‘ WinClOl‘ek- e —— e — { S PRSP S R ——
[ | Milczarek
Imig i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe Nr upowaznienia do kontroli Data wystawienia: Okres waznosci - od: do:
]
kontrolera
Uprawniony pracownik do reprezentowania jednostki
| Beata Gwozdz inspektor
Imig i nazwisko Stanowisko stuzbowe
Data kontroli
' 2016-09-30 | 2016-09-30 -
Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych przerwami w kontroli
Informacja o ostatniej kontroli AP
SRS SR RE—— : SR . e e S
! Dawid Nyczka 1 2012-12-12 i | Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi i
i o ) T | dokumentacjg niearchiwalna, powstatg i zgromadzong |
| w kontrolowanej jednostce organizacyjnej, bez i
wzgledu na miejsce przechowywania i tytut prawny
. przechowywania tej dokumentacji
Nazwisko i imig osoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i 2akres kontroli

Informacja o dodatkowych kontrolach przepiséw archiwalnych przez inne jednostki

€ Brak informacji

Uwagi

Przep}éy‘Ir{éatéléryjnb-'archriﬂvvalneﬂ obbWiqzujqce w jedhostce

Jednostka kontrolowana posiada przepisy kancelaryjno- Uzgodnione z archiwum paristwowym | X | nie

archiwalne
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Instrukcja kancelaryjna
2011
Rok

Jednolity rzeczowy wykaz
2011
1 2011 nr 14 poz. 67)

Rok

| 2011

Rok

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dzia

i wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady

akt

wprowadzona rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 s
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w s
| 2011 nr 14 poz. 67)

| wprowadzona rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 s
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w s

§Stan przestrzegania przepi

System kancelaryjny | X

System zarzadzania | X °

dokumentacja

SOW o

bezdziennikowy

papierowy

Archiwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

| X | tak

ek

Dokumentacja wiasna
Ix | rak
Dokumentacja aktowa

X | nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
“An

1 1998

Archiwum zaktadowe Sta

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

[x]

tak

Uwagi

Uwagi

tania archiwum zaktadowego

Uwagi

rostwa Powiatowego w Otawie

Dokumentacja odziedziczona

+ X | nie X
Dokumentacja techniczna
- X nie

Dokumentacija wizyjna

1 2015

Data ;d V Data ch1
Aktowa kategoria | 1990 1 | 2014

Data od Data do
Aktowa kategoria | 1999 2008

Data od Data do

nie

Dokumentacja kartograficzna

X ' nie

Dokumentacja geodezyjna
X nie
Dokumentacja audiowizualna
120,00
lloé¢ w mb.
17400
llosé w mb.
1 0.80

llos¢ w mb.
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tycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
prawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U.

tycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
prawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U.

Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
[ jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U.
| 2011 nr 14 poz. 67)

panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

P X | tak
Dokumentacja zdeponowana
X | nie
Dokumentacja fotograficzna

X » nie

Dokumentacja elektroniczna

10
Jedn. ar;h

0
Jec;n. i;l.w.

Jedn. inw.
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Aktowa kategaria | 440, 2014 1.90 0
"BE5S0" T 8 N S R i .
Data od Data do llos¢ w mb. ledn. inw.
Alttowa kategoria: | g 2014 17670 0
"B", "B50", "BE50" i - bl 2 . i
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty archiwalne | _ . _ | Ilog¢ jedn. arch. _
podlegajaceprzejecu .| | U | _ _ e
przez archiwum Data od Data do lloé¢ mb. _
panstwowe z =
archiwum lase MB -
zaktadowego e G
Fx ] tak (x| e | X nie X | nie X | nie

Dokumentacja techniczna

I X | nie

Dokumentacja aktowa

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacija kartograficzna

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja fotograficzna
!X | nie

Dokumentacja elektroniczna

Atan "m9°_':\a" 1990 1998 015 0
o Data m; V Data‘do llos¢ w mb. Jedn. arch.
Akt kate9°_':: 1984 1998 - 15300 0
e S a SSSR— | A e - ——d | = i 3 S -
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria - | — — g ‘ | — _ R ‘ i ; - ; -
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria | 49, 1999 0.5 0
"BESO" | .. . :
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategorla [ o0, 1999 5345 0
"8, "B50","BESO" i [0 .
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty archiwalne ) » ' 1998 ) ’ llos¢ jedn. arch. 5
podlegajace przejeciu . N I SR —
przez archiwum Data od Data do llos¢ mb. 1015
paristwowe z L S
archiwum llos¢ MB _
zaktadowego S
‘_)_(M. tak id)-("%: nie A)’( i nie i X nie ‘X " nie

Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna

X | nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria

A N B B
Data od Data do llos¢ w mb.
Aktowa kategoria 2008 3.00
Data od Data do llos¢ w mb.
Aktowa kategoria . 2008 i 110,00
"B50" S iz L ;
Data od Data do llo$¢ w mb.

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna

X nie

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja fotograficzna

. X | nie

Dokumentacja elektroniczna

ledn. arch.

ledn. inw.

Jedn. inw.
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Aktowa kategoria

"BE5O0" | SIS B I - N : - ! i S
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Aktowa kategoria | B R ) . S 7 ]
R kateg 1946 | 2008 0
"B", "B50", "BE50" NN _ i
razem Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
Materiaty archiwalne | _ | _ | llog¢ jedn. arch. | _
pOdlEQBjaCE przejedu E . I | L e St s
przez archiwum Data od Data do llos¢ mb. i
paﬁstwowe z L E———
archiwum llos¢ MB -
zaktadowego s = PR
Ewidencja
x| tak X tak DX tak X | tak X | tak
Wykaz spiséw zdawczo- Spisy zdawczo-odbiorcze Spisy materiatow archiwalnych przekazanych  Spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej Ewidencja udostepnien
odbiorczych do archiwum paristwowego
ostatie orackazanic é,__.__._._._._.. s e T ]| e e S
p | 1999-05-05 1040 143 { | Urzad 1990 i
materiatéw archiwalnychdo | ¢\ 1 L A 5 { .
 Rejonowy w
Archiwum Paristwowego | .
. Otawie
Data przekazania llos¢ (mb.) llose (. a.) Zespoty akt Daty od - -do
Ostatnie przekazanie ' o - | ) R 7 T ;
P i 2012-09-12 1 2012-11-29 | 489/12 !
dokumentacji niearchiwalnej ! Somee T on Sl N A |
do brakowania Data ostatniego Data wydania zgody Numer zgody
brakowania
Inne srodki ewidencyjne '
i -

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

Beata Gwadzdz | umowa o praceg ! wyzsze, ukoriczony w 2016 r. kurs kancelaryjno-archiwalny |

SO — O ——. SRS | S ‘ i ” Stopnia

Imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyisze wyksztatcenie archiwalne) i data

ukoriczenia
Inne osoby zatrudnione w archiwum
| _ | - | - |
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztalcenie
archiwalne) i data ukoriczenia
Lokal archiwum zaktadowego
pietro | i 45.00 | regaty stacjonarne

Usytuowanie Ilos¢ pomieszczen Powierzchnia (m’)

miejsce pracy dla archiwis
termometr
| higrometr

Wyposazenie
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" dobre.

Warunki przechowywania

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego

Rezerwa magazynowa (mb.)

| Geodezyjnej i Kartograficz

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

P X otak

Dokumentacja wiasna

fx |

X |

nie
Dokumentacja aktowa
[x] we
Dokumentacja audialna
Kartografizna ; 0,
kategoria "A" .

Data od

Kartografizna
kategoria "B" L .

Geodezyjna

kategoria "A" .
Data od

Geodezyjna '

kategoria "B"

Data od

Materiaty archiwalne o

podlegajace przejedu !
przez archiwum
panstwowe z
archiwum

zaktadowego

Data od

Dokumentacja aktowa

X | nie

Dokumentacja audialna

Kartografizna
kategoria "A"
Data od

Kartografizna | )
kategoria "B" . _

Data od

nie

x|
| P

Dokumentacja techniczna

nie

Dokumentacja wizyjna

X o tak
Dokumentacja odziedziczona
X | tak

Dokumentacja kartograficzna

Data do

|
Data do
0 H
Data do
2016
Data do

Dokumentacja techniczna

Dokumentacja wizyjna

iXitak

fiememel

Dokumentacja kartograficzna

Data do

Data do

X

Dokumentacja geodezyjna

i X | nie

| Archiwum Wydziatu Geodezji i Kartografii Powiatowego Oérodka Dokumentacji

Dokumentacja audiowizualna
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kontrola dostepu
gasnica

czujnik ognia i dymu

zaluzje

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi ujemnymi czynnikami

nie
Dokumentacja zdeponowana

tak X | nie

Dokumentacja fotograficzna
{ X | nie

Dokumentacja elektroniczna

1 0.00 715
llos¢ w mb. ledn. arch.
1 0.00 11100
{ —oa - e e
Ilos¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.
0.00 0 ‘
llos¢ w mb. Jedn. arch.
289.00 0
Ilos¢ w mb. badz jedn. inw. Jedn. arch.
llos¢ jedn. arch.
llos¢ mb.
lloé¢ MB
X | tak nie

I X

nie

lloé¢ w mb. badz jedn. inw.

Dokumentacja geodezyjna

Dokumentacja audiowizualna

Dokumentacja fotograficzna

I X | nie

Dokumentacja elektroniczna

llos¢ w mb. ledn. arch.

Jedn. arch.
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; kategoria "A" ‘ S ﬁ
Data od
Geodezyjna 1957
i kategoria "B"
Data od
Materiaty archiwalne | _ ) |
podlegajace przejequ .|
Data od

przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja

—

[X

} ! X | nie nie

Wykaz spiséw zdawczo- Spisy zdawczo-odbio

odbiorczych

Ostatnie przekazanie o ‘
| 3 | 2015-10-13
} dokumentacji niearchiwalnej | -

do brakowania Data ostatniego

H brakowania

Inne srodki ewidencyjne

Personel archiwum zaktadoweg

11996

Data do
1998
Data do
Data do
x| e

rcze

1 2015-12-16

Data wydania zgody

(o]

486/15

Spisy materiatow archiwalnych przekazanych

do archiwum paristwowego

Numer zgody

| 6.00

llos¢ w mb.

1 0.00

llos¢ w mb. badz jedn. inw.

llod¢ jedn. arch.
llos¢ mb.

llos¢ MB

X | tak

Spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej

K|erowmk lub osoba odpownedznalna za prowadzenie archlwum

Marek Konefat

Imng i nazwisko

Forma zatrudnienia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

Imie i nazwisko

pietro

Usytuowanie

Dokumentac;a przechowywana jestw
pomleszczemach biurowych Wydznatu

Warunki przechowywania

Archiwum zaktadowe

{ R

Archiwum Wydziatu Architektury i Budownictwa

Nazwa archiwum zaktadowego

Lokal archiwum zaktadowego

i

Forma zatrudnienia

llos¢ pomieszczen

wyzsze bez przeszkolenla archlwalnego

Strona7z 16
ledn. arch.

Jedn. arch.

I'x | nie

Ewidencja udostepnien

i

Wyksztalceme archiwalne (np. kurs arch1walny wyzsze wyksztatcenle archlwalne) idata

ukoriczenia

Wyksztalcenie archiwalne (np. kurs archiwa lny, wyzsze wyksztatcenie

archiwalne) i data ukonczenia

Powxerzchnla (mz)

regaty kompaktowe

Wyposzenle

Zabezpieczenie przed kradziez3 i innymi ujemnymi czynnikami

Rezerwa magazynowa (mb.)

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

{X | tak

tak

nie



Protokdt kontroli

Dokumentacja wia:

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria

sna

przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie
archiwalnym i archiwachw Starostwo Powiatowe w Olawie - Egz. nr

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja kartograficzna

X;nie

Dokumentacja geodezyjna
X | nie

Dokumentacja audiowizualna

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ w mb.

lloé¢ w mb.

llos¢ w mb.

llos¢ jedn. arch.

llos¢ mb.

“A" B o
Data od Data do
Aktowa kategoria ' 1990
Data od Data do
Aktowa kategoria _ __
B b ... L
Data od Data do
Aktowa kategoria : S _A ‘ ‘ T “_ I
"BESO" | R e
Data od Data do
Aktvi kategoris | o5 2013
"B", "B50", "BE50" | . b
razem Data od Data do
Materiaty archiwalne o _ _
podlegajgce przejedu | ) B
Data od Data do

przez archiwum
parnistwowe z
archiwum
zaktadowego

Dokumentacja aktowa

[ X ! nie

Dokumentacja audialna

Dokumentacja techniczna

-
| X | nie

Dokumentacja wizyjna

Aktowa kategoria ,

A | -
Data od
Aktowa kategoria 1990
"B" L
Data od
Aktowa kategoria | _
"B50" i .
Data od
Aktowa kategoria T __ )
"BE50" S .
Data od
Aktowa kategoria | 1990
"B", "B50", "BE5SO" [
Data od

razem

Dokumentacja kartograficzna

llos¢ MB

| X | nie
Dokumentacja geodezyjna
[ X e

Dokumentacja audiowizualna

Data do llos¢ w mb.
- S P
1 0.00
Data do llos¢ w mb.
Data do llos¢ w mb.
Data do llos¢ w mb.
1 0.00
Data do llos¢ w mb.

Strona8z 16

Dokumentacja zdeponowana

X | nie

Dokumentacja fotograficzna

X nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

X | nie

Dokumentacja fotograficzna

X  nie

Dokumentacja elektroniczna

Jedn. arch.

ledn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.

Jedn. inw.
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llos¢ jedn. arch.

Materiaty archiwalne | _ | - i

podlegajgce przejediv . 0 L
przez archiwum Data od Data do llogé mb. | _

paﬁst\NOWE z e e S S

archiwum llos¢ MB _

zaktadowego

Ewidencja

! nie I X | tak | X | nie X nie X | tak

Wykaz spisow zdawczo- Spisy zdawczo-odbiorcze Spisy materiatéw archiwalnych przekazanych  Spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej Ewidencja udostepnieri

odbiorczych do archiwum panstwowego

e Sl edtiencilhe Rejestry paplerowe w numeraql qute; dla wszystklch zakonczonych obiektow

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowuedmalna za prowadzeme archiwum

i ;

lrmlna Lesklewwz | | umowa o prace wyzsze ukonczony kurs kancelaryjno archlwalny | stopnia
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztalcenle archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztalcenle archiwalne) i data
ukoriczenia
Inne osoby zatrudnione w archiwum
s T - S - a
| - [l = L =
[
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztalcenle archiwalne (np kurs archlwalny, wyzsze wykﬂtalceme

archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

plwnlca V ! 1 V 26.00 . regaty stacjonarne
T g Gt Peemed mrmomew .
higvl‘rometr _ N
- - - 7 O wmiene
Warunkl przechowywanla sq dobre 110,00 kontrola dostepu
Warunklprzechowywanla o - ;é;eAév;r;;é;zywwa (mb) ‘ gasmca

Zabezpleczenle przed kradzmza i innymi ujemnymi czynnikami

Archiwum zaktadowe

Nazwa archiwum zaktadowego . . . oo
9 Archiwum Wydziatu Komunikacji

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

! tak CX | otak X | nie
Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana
‘ X | tak X nie X I nie U X | nie
Dokumentacja aktowa Dokumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna Dokumentacja fotograficzna
ey S — i
PX] | nie X | nie | X nie I X | nie
.
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Aktowa kategoria | _ | _ _ _
A" | . N I i

Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. arch.



Protokdt kontroli przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie

archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Ofawie - Egz. rr .....

Aktowa kategoria
"B"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B*, "B50", "BE50"
razem

Materiaty archiwalne
podlegajace przejeciu
przez archiwum
paristwowe z
archiwum
zaktadowego

X

Dokumentacja aktowa

X! nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
"an

Aktowa kategoria
"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B, "B50", "BE50"
razem

Materiaty archiwalne
podlegajce przejeciu
przez archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja
X nie

Wykaz spisow zdawczo-

odbiorczych

Inne srodki ewidencyjne

Strona10z 16

R L A m— e
| 1955 12015 i 152650 10
i | S . S e

Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
. - ; - - -
i

Data od Data do llo$¢ w mb. Jedn. inw.

Data od Data do Ilos¢ w mb. Jedn. inw.
e = e T o I -

i i { { i
| 1955 2015 f 0 -
e A B U - ) (. SR e ! :

Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
| {o lloé¢ jedn. arch.
Data od Data do llos¢ mb. o
llos¢ MB |
e | ~
tak EXII nie | X ! nie i X | nie X | nie
| SU— | ——
Dokumentacja techniczna Dokumentacja kartograficzna Dokumentacja geodezyjna Dokumentacja fotograficzna
lXénie EX | nie { X | nie
Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Data od Data do llos¢ w mb. ledn. arch.
11955 1998 0.00 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
1
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
i - P - [ - -
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
11955 1998 i 10.00 . 0
Data od Data do llos¢ w mb. Jedn. inw.
i i llog¢ jedn. arch. | 1
Data od Data do llo$¢ mb.
llos¢ MB i
e — F— :
P X otak i X | nie X | nie P X o tak
Spisy zdawczo-odbiorcze Spisy materiatéw archiwalnych przekazanych  Spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej Ewidencja udostepnien

do archiwum panstwowego



Protokdt kontroli przestrzegania przepiséw o paristwowym zasobie
archiwalnym i archiwach w Starostwo Powiatowe w Olawie - Egz. nr ..... Strona 11z 16

Personel archiwum zaktadowego

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

] I . i ) ) ) )
| Wactaw Wasilewski | | umowaopracge |  wyzsze, ukonczony kurs kancelaryjno-archiwalny | stopnia
Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie archiwalne) i data
ukoriczenia

Inne osoby zatrudnione w archiwum

- (I - i =
I
] L

Imie i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze wyksztatcenie

archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

| piwnica R | 40.00 | regaty stacjonarne

Usytuowanie llos¢ pomieszczen Powierzchnia (m? i
~ L | termometr

| higrometr

Wyposazenie

Warunki do przechowywania kontrola dostepu
| dokumentacji sa dobre.

| Rezerwa magazynowa (mb.) 5
— . gasnica
Warunki przechowywania L -

: czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradziezg i innymi ujemnymi czynnikami

Zbiér dokumentacji obejmuje ogotem:

Dokumentacja aktowa w tym kategoria "A" (ilos¢ w mb.) 2015
w tym kategoria *B*, "BS0", "BES0" razem 72435 w tym kategoria 711.50
(ilos¢ w mb.) R °B" (ilos¢ w mb.) .
w tym kategoria 17 1080 o o
“B50" (ilos¢ w S
mb.)

w tym kategoria 2.05 1

"BESO" (loséw | . B

mb.)

Dokumentacja techniczna | w tym kategoria "A” (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja kartograficzna w tym kategoria "A® (ilos¢ w mb.)

w tym kategoria "B" (iloé¢ wmb.) |

Dokumentacja geodezyjna w tym kategoria "A® (ilos¢ w mb.) 6.00

w tym kategoria "B" (ilos¢ w mb.)

Dokumentacja fotograficzna w tym kategoria "A*" (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B” (ilos¢ w jedn. inw.)
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Dokumentacja wizyjna w tym kategoria A" (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja audiowizualna | w tym kategoria A" (ilos¢ w jedn. inw.)

Dokumentacja audialna w tym kategoria "A” (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn. inw.)

w tym kategoria "B" (ilos¢ w jedn. inw.) |

Dokumentacja elektroniczna w tym kategoria “A* (ilos¢ w MB)

Miejsca przechowywania

dokumentac;ji przyjetej na

stan archiwum zaktadowego

poza lokalem archiwum

zaktadowego

w tym kategoria *B" (ilos¢ w MB)

Nie stwierdzono

Podsumowanie kontroli

Ustalenia kontroli

i W kontrolowanej jednostce obowigzuje bezdziennikowy system kancelaryjny. Czynnosci kancelaryjne oraz ich
dokumentowanie wykonuje sig w systemie tradycyjnym, w postaci papierowej, pomocniczo stosowany jest system
docFlow. Dokumentacja wptywajgca do Starostwa jest rejestrowana w systemie a nastepnie przekazywana do

i dekretacji. Po dekretacji dokumentacja trafia do wtasciwych komérek organizacyjnych, w systemie i w postaci
papierowej gdzie s3 rejestrowane w spisach spraw. System pozwala na sortowanie przesytek, wydruk oraz
archiwizuje dane. Na pisma nanoszony jest znak sprawy sktadajacy sie z nastepujacych elementéw: symbol

| komérki organizacyjnej, symbol z wykazu akt, kolejny numer ze spisu spraw, oznaczenie roku, w ktérym sprawa

‘ sig rozpoczeta. Przesytki wptywajace drogg elektroniczng s3 drukowane i rejestrowane. W Starostwie

‘; powiatowym w Otawie funkcjonuje elektroniczna skrzynka podawcza na platformie ePUAP, sprawy wptywajgce na
! elektroniczng skrzynke podawczg sa drukowane i rejestrowane. Dokumentacja spraw zamknietych jest dos¢

| regularnie przekazywana do archiwum zaktadowego przez komorki organizacyjne, wyjgtek stanowi Wydziat

: Finansowy, ktéry zalega z przekazywaniem materiatéw archiwalnych do archiwum zaktadowego (plany i

! sprawozdania finansowe). Dokumentacja zostata prawidtowo zakwalifikowana do kategorii archiwalnych oraz

sklasyfikowana na podstawie wykazu akt Zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia
2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie

E organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych tekst jednolity (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67 z p62n. zm.)

{ wyznaczony zostat Zarzadzeniem Nr 7/2011 Starosty Otawskiego z dnia 4 lutego 2011 r. (w sprawie wyznaczenia
koordynatora czynnosci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Otawie) koordynator czynnosci
kancelaryjnych i jest nim Pani Katarzyna Kawatko. Tym samym zarzadzeniem nr 7/2011 Starosty Otawskiego z
dnia 2 lutego 2011 r. (w sprawie wskazania systemu wykonywania czynnosci kancelaryjnych w Starostwie
Powiatowym w Otawie) wskazano, ze podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania i

| rozstrzygania spraw dla Starostwa Powiatowego w Otawie jest system tradycyjny. Natomiast zarzadzeniem Nr
9/2011 Starosty Powiatowego Otawie z dnia 22 lutego 2011 r. (w sprawie ustalenia listy rodzajéw przesytek

wptywajacych do Starostwa Powiatowego w Otawie, ktdre nie s otwierane w punkcie kancelaryjnym) okreslono

liste rodzajéw przesytek wptywajacych, ktére nie s3 otwierane w punkcie kancelaryjnym. W archiwum

zaktadowym Starostwa gromadzona jest dokumentacja z komérek organizacyjnych z wyjatkiem dokume ntacji:
| Wydziatu Komunikacji, Transportu i Drdg oraz Wydziatu Geodezji i Kartografii. Niniejsze wy-dziaty catoscia

wytworzonej i zgromadzonej dokumentacji zarzadzaja we wtasnym za-kresie tj. dokumentacja przechowywana

i jestw pomieszczeniach poszczegdlnych komorek, ewidencjonowana - w znacznej mierze w postaci

elektronicznej - odrgbnie przez kazdg z nich. W odniesieniu do dokumentacji z w/w komérek maja zastosowanie

! przepisy szczeg6towe. Ponadto postanowieniem Sekretarza Powiatu w Otawie z dnia 10 listopada 2011 r. zostata
utworzona Filia archiwum zaktadowego Wydziatu Architektury i Budownictwa Starostwa Powiatowego w Otawie W |
poréwnaniu ze stanem z poprzedniej kontroli ilo$¢ materiatéw archiwalnych znacznie wzrosta - z 8,1 mb do 20

‘ mb. Ilos¢ dokumentacji niearchiwalnej rdwniez wzrosta, dokumentacja byta w tym czasie brakowana. Stan

fizyczny zbioru dobry. Zaséb archiwum zaktadowego stanowi dokumentacja wtasna Starostwa Powiatoweqo,
odziedziczona po b. Urzgdzie Rejonowym w Otawie oraz zdeponowana po b. Miejskim Zespole Ekonomiczno-
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Administracyjnym Szkét w Otawie i b. Zespole Szkot Ponadgimnazjalnych w Jakubowicach. Materiaty archiwalne

| zostaty wydzielone z catosci zasobu na odrebnych pétkach, pochodzg z nastepujgcych organéw i komérek

| organizacyjnych: Zarzad Powiatu ( protokoty z posiedzen Zarzadu, uchwaty Zarzadu z lat 1998-2002); Biuro Rady

| (m.in. protokoty z sesji Rady Powiatu z lat 1998-2010, protokoty posiedzen oraz opinie i wnioski Komisji, uchwaty, |
interpelacje 1999-2010); Wydziat Organizacyjny (m.in. protokoty z posiedzen Zarzadu Powiatu z lat 2002-2014,
decyzje, postanowienia, zarzadzenia i uchwaty Rady Powiatu z lat 2002-2014, interpelacje Radnych, zbiory aktéw
! prawa miejscowego, akty normatywne wiasne, protokoty kontroli zewnetrznych z lat 1999-2014, wspétdziatanie z

; organami administracji rzgdowej, analizy i oceny skarg i wnioskow); Wydziat Finansowy (m.in. roczne

| sprawozdania finansowe z lat 1998-2004, budzety na lata 2001-2005, kontrole wtasne jednostek podlegtych

| 2000-2002); Wydziat Ochrony Srodowiska (m.in. roczne sprawozdania statystyczne 2000-2010, korespondencja
merytoryczna dotyczgca ochro-ny srodowiska, wspétdziatanie z organami samorzadu terytorialnego 2000-2010,

| rejestr pomnikéw przyrody, badania, analizy i oceny jakosci srodowiska); Wydziat Oswiaty, Kul-tury i Zdrowia (m.
in. sprawozdania statystyczne z lat 1999-2010, informacje dla Kuratorium Oswiaty i innych instytucji, wykazy
szkat, arkusze organizacyjne szkét 1999-2004, wspétdziatanie ze zwigzkami zawodowymi, organizacjami
spétdzielczymi i spotecznymi 1999-2010); Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomogciami (m.in. requlowanie

| prawa wtasnosci gospodarstw rolnych, zbywanie, nabywanie i zamiana majgtku Skarbu Parnistwa, uzytkowanie
wieczyste majatku Skarbu Paristwa, z lat 1999-2011); Stanowisko ds. obronnych i zarzgdzania kryzysowego (m. in.
protokoty posiedzen komisji Bezpieczenstwa i Porzadku, Powiatowego Zespotu Reagowania Kryzysowego, ‘
Powiatowej Komisji Poborowej z lat 2000-2012); Samodzielne stanowisko ds. kontroli finansowych (kontrole
wtasne jednostek podlegtych z lat 2004-2006), Biuro Inicjatyw Gospodarczych, Inwestycji i Zaméwien Publicznych
( wspétdziatanie z organami samorzadu, wnioski, interpelacje i postulaty radnych i ich realizacje z lat 2009-2011),
' Petnomocnik Systemu Zarzgdzania Jako$cig (wdrazanie systemu zarzadzania jakoscia, audyty jakosci zewnetrzne
'z lat 2005-2011). Materiaty archiwalne zostaty utozone wedtug komérek organizacyjnych, a w ich obrebie
zastosowano podziat rzeczowo-chronologiczny. Generalnie wszystkie teczki zostaty prze-szyte i wtasciwie
uporzadkowane- zn. dokumentacji wewnatrz teczek nadano uktad chronologiczny, ponumerowano zapisane

i strony, usunigto czesci metalowe. Wszystkie jednostki aktowe zostaty prawidtowo opisane z uwzglednieniem

{ dwucztonowej sygnatury archiwalnej. W trakcie kontroli stwierdzono jednak w opisie czesci teczek brak dat wy-

tworzenia dokumentacji, stwierdzono tez, ze czes$c teczek ze sprawozdaniami zostata nie-prawidtowo
uformowana. Dla przyktadu w teczce przekazanej z Wydziatu Organizacyjne-go o sygnaturze 43/47

| .Sprawozdawczo$¢ statystyczna” umieszczono trzy rozne rodzaje sprawozdan - G-02b - Sprawozdanie bilansowe
nosnikéw energii i infrastruktury cieptowniczej, Z-14 0 zatrudnieniu i wynagradzaniu, AO-1 Informacja o szkotach,

| przedszkolach i innych placéwkach o$wiatowych - co jest nieprawidtowe. Ponadto w teczkach ze sprawozdaniami
z przekazanych do archiwum z Wydziatu Finansowego nie rozrézniono w opisie dat zawartych w tytule od dat

| skrajnych wytworzenia dokumentacji, a jednostka o sygnaturze 16/1 - ,Sprawozdania zbiorcze Sprawozdawczos¢

| 1998-1999" zostata btednie przyporzadkowana do zespotu Starostwa Powiatowego w Otawie poniewaz zawiera |
dokumentacje wytworzona przez Urzad Rejonowy w Otawie. Dokumentacja niearchiwalna pochodzi z

| nastepujacych komdrek organizacyjnych: Wydziatu Organizacyjnego (m.in. roczne karty ewidencji pracy,
zapotrzebowanie i nabér pracownikéw, pomoce ewidencyjne do akt osobowych, dokumentacja dot zamdéwien na

' meble i sprzet biurowy przekazane do archiwum do roku 2014); Wydziatu Ochrony Srodowiska (m.in. zalesianie

f gruntéw, ochrona roslin, kontrola realizacji zadar z zakresu go-spodarki lesnej, opinie i uzgodnienia w zakresie

gospodarki odpadami, pozwolenia na wprowadzanie pytow i gazéw do powietrza, pozwolenia wodno-prawne,
dokumentacja dotyczgca ochrony powietrza, dokumentacja dotyczaca kart wedkarskich przekazane do archiwum
do roku 2013); Wydziat Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami (m.in. usta-lanie optati czynszéw dzierzawnych,
wytgczenia gruntow rolnych z produkeji rolniczej przekazane do 2013 r.); Wydziat Architektury i Budownictwa
(m.in. pozwolenia na budo-we i zakofczenia robét budowlanych, projekty techniczne przekazane do roku 2007);

i Wy-dziat Komunikacji (m.in. akta kierowcow, dowody rejestracyjne pojazdow wyrejestrowanych, ewidencja i

rejestrowanie pojazdéw samochodowych do roku 2004); Wydziatu Organizacyjnego (m.in. dokumentacja

: dotyczgca zmiany imion i nazwisk, dokumentacja przetargowa, orzeczenia o zdolnosci do stuzby wojskowej, |
podania o odroczenia); Wy-dziatu Finansowego (m.in. listy ptac przekazane do 2012 r, zasitki chorobowe, dowody »
ksiegowe, deklaracje RMUA, dokumentacja stuzaca sporzadzaniu list ptac, sprawozdania z podlegtych jednostek);

5 Wydziat Oswiaty, Kultury i Zdrowia (m.in. zaswiadczenia o za-trudnieniu, dokumentacja dot stypendiow

uczniowskich, realizacja programéw i projektow finansowanych ze érodkow zewnetrznych przekazane do 2013 r); |
Biura ds. Obronnych (m.in. listy poborowych, orzeczenia); Radcy Prawnego (m.in. sprawy cywilne prze-kazane do
2012 r)); Stanowiska ds. Obronnych i Zarzadzania Kryzysowego (m.in. zestawienia inwentaryzacyjne, nadzér nad

| organizacjg i realizacjg Obrony Cywilnej oraz jej koordynowanie przekazane do 2014 r), Biura Rady (m.in.
obstuga administracyjna do 2006 r.), Biura Inicjatyw Gospodarczych, Inwestycji i Zaméwien Publicznych (m.in.
! dokumentacja zaméwien publicznych przekazane do 2012r); Petnomocnik Systemu Zarza-dzania Jakoscig - akta

przekazane do 2009 r.; Powiatowy Rzecznik Konsumentdw (m.in. poradnictwo z zakresu odnowy praw

. konsumentéw przekazane do 2008 r). Dokumentacja niearchiwalna, zostata wtasciwie uporzgdkowana oraz
zakwalifikowana do kategorii archiwalnych, zastrzezenie budzi jednie grubos¢ przekazanych do archiwum te-czek

| Z Wydziatu Ksiggowosci, ktéra czasem przekracza 15 cm, co jest niezgodne z przepisami. W zwigzku ze zmiang
przepiséw kancelaryjno-archiwalnych zawartych w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow dnia 18 stycznia 2011 |
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| roku w sprawie instrukcji kancela-ryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiw6w zaktadowych (Dz. U.z 2011 r, Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.), zweryfikowana
| zostata kategoria archiwalna dla dokumentacji wytworzonej do korica 2010 r. W archiwum znajduje sie takze
| dokumentacja odziedziczona po b. Urzedzie Rejo-nowym w Otawie. Materiaty archiwalne pochodzg z lat 1990-
1998 i zostaty wytworzone przez Oddziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Nieruchomosciami i stanowia
dokumentacje dotyczaca regulowania wtasnosci gospodarstw rolnych. Zostaty one uporzadkowane oraz
. zewidencjonowane. Dokumentacja niearchiwalna pochodzi z nastepujacych Wydziatéw: Organizacyjnego (m.in.
i dokumentacja dot zmiany imion i nazwisk); Finansowego (m.in. listy ptac, kartoteki wynagrodzen);
| Komunikacyjnego (m.in. dowody rejestracyjne); Ochrony Srodowiska (m.in. pozwolenia wodno-prawne, projekty
| techniczne); Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami (m.in. dokumentacja dot. optat z tytutu trwatego
| uzytkowania); Wydziat Urbanistyki, Architektury i Budownictwa (m.in. pozwolenia na budowe); Biuro ds. Obronnych
{ (m.in. listy poborowych); Radca Prawny (m.in. sprawy cywilne). Ponadto w archiwum zaktadowym przechowywane
sq akta osobowe pracownikéw zwolnionych, ktdre zasadniczo zostaty prawidtowo uporzagdkowane, z i
zastrzezeniem, ze opis czesci kopert wymaga uzupetnienia o nastepujace elementy: date dzienng zwolnienia oraz |
daty skrajne wytworzenia dokumentacji znajdujacej sie wewnatrz. Dokumentacja zdeponowana b. MZEASZ w
Otawie obejmuje m.in. zarzgdzenia, plany finansowe, sprawozdania statystyczne, akta osobowe ze
zlikwidowanych placéwek, kartoteki wynagrodzen, listy ptac w ogdlnej ilosci 6,5 mb. Dokumentacja b. ZSP w
 Jakubowicach obejmuje dokumentacje ksiegowa i ptacowa oraz akta osobowe b, pracownikow w ogdlnej ilosci
6,5 mb. Przedmiotowa dokumentacja zostata uporzadkowana i zewidencjonowana zgodnie z wymogami
archiwalnymi. Zaséb Wydziatu Komunikacji Starostwa Powiatowego w Otawie stanowi dokumentacja
| niearchiwalna wtasna oraz odziedziczona, pochodzgca z lat 1955-2015, wilosci ok. 526,5 mb. Wéréd
przedmiotowej dokumentacji znajdujg sie: a) akta ewidencyjna kierowcéw z lat 1948-2015 Starsze roczniki akt
| utozono w podziale na gminy, a nowsze wedtug numeréw. Akta znajdujg sig teczkach zaopatrzonych w skrétowe
| opisy, na ktére sktada sig imig nazwisko i numer, b) akta pojazdéw aktywnych, utozone wedtug numeréow
| rejestracyjnych, c) karty rejestracyjne pojazdéw z lat 1979-2015 utozone wedtug numerdw rejestracyjnych, d)
| karty pojazdéw wyrejestrowanych, utozone wg dat wyrejestrowania e) rejestry pojazdow przekazane z gmin
| powiatu otawskiego, f) projekty zmian organizacji ruchu drogowego z lat 2005-2010, g) zgtoszenia przewozéw
drogowych na potrzeby witasne z lat 2005-2012, h) udzielanie licencji na wykonywanie krajowego transportu
| drogowego os6b i rzeczy z lat 2003-2012, i) opiniowanie rozwigzan i projektéw dotyczacych komunikacji
zbiorowej i przewozow takséwka z lat 2003-2011, j) rejestrowanie dziatalnosci przedsigbiorcow prowadzacych
i osrodki szkolenia kierowcow z lat 1999-2010. Dokumentacja ujeta w punktach f - j zostata zostata
zewidencjonowana na spisach zdawczo-odbiorczych jednak sama dokumentacja zostata przekazana do
' archiwum w segregatorach, na segregatory naniesiono sygnatury archiwalne. Filia archiwum zaktadowego
Wydziatu Komunikacji zostata utworzona postanowieniem Sekretarza Powiatu w Otawie z dnia 10 listopada 2011
{ r. Dokumentacje Wydziatu Geodezji i Kartografii Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej Starostwa Powiatowego w Otawie stanowig materiaty archiwalne oraz dokumentacja
niearchiwalna wtasna i odziedziczona z lat 1957-2016, w iloéci ok. 295 mb. Wéréd przedmiotowej dokumentacji
znajduja sig a) dokumenty z pomiaréw geodezyjnych (wykazy wspotrzednych, kopie map), ok. 150 mb, z lat 1958-
2016. Dokumentacja z lat 1958-2013 zostata utozona z podziatem na obreby ewidencyjne, od 2014 r. jest
uktadana w kolejnosci wptywu operatéw do zasobu, bez podziatu na obreby ewidencyjne, b) dokumenty Zrodtowe
stanowigce podstawg wpisow do ewidencji gruntéw gruntéw budynkéw w iloéci ok. 113 mb z lat 1958- 2016, ’
! utozona z podziatem na obreby ewidencyjne, c) rejestry gruntéw oprawione introligatorsko w ilosci ok. 6 mb z lat
| 1961-1966, utozone z podziatem na obrgby ewidencyjne, d) mapy ewidencji gruntdw powiatu otawskiego w ilosci
: ok. 330 sztuk e) mapy topograficzne w ilosci 25 sztuk f) pierworysy i matryce ewidencyjne z m Otawa, g) fotomapy
' 21976 r, h) mapy sytuacyjno-wysoko$ciowe i mapy zasadnicze w réznych skalach w ilosci ok. 1100 sztuk, i)mapy-
pierworysy stanu posiadania (1957-1958), j) mapy- szkice osnowy poziomej z lat 1960 -2005 w ilosci ok. 360
sztuk. Mapy przechowuje sie w szafach. Na biezgco nie wprowadza juz sig zmian w mapach ewidencyjnych i
| zasadniczych w postaci papierowej, zmiany wprowadzana sg w bazach danych (mapa numeryczna), wszystkie
dane wprowadzane w bazach danych s3 archiwizowane. Zaséb Wydziatu Architektury i Budownictwa Starostwa
| Powiatowego w Otawie stanowi dokumentacja niearchiwalna wtasna oraz odziedziczona, pochodzaca z lat 1990-
2013, w ilosci ok. 55 mb. Zasdb obejmuje dokumentacje obiektéw oddanych do uzytkowania. Akta utozono
rocznikami wg numeroéw zakoriczenia budowy. Akta znajduja sie w opisanych teczkach, opis stanowi: znak sprawy,
nazwa komoérki organizacyjnej ktdra wytworzyta akta, tytut- pozwolenie na budowe, inwestor, nr dziatki, adresu
inwestycji, informacja czego dotyczy budowa, data wytworzenia, nr zakonczenia budowy. W opisie teczek nie
uwzgledniono pieczatki z nazwa aktotwdrcy, kategorii archiwalnej oraz sygnatury.

O M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn ich
powstania, zakresu i skutkéw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) 0sdb odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.
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Wykorarie z3leced Zalecenia pokontrolne zostaty wykonane niemal w catosci, dokumentacja spraw zakoriczonych wytworzona do
PRGN i pepeusdiio 2010 r. zostata przekazana do archiwum zaktadowego, z Wyjatkiem Wydziatu Finansowego ktéry ma zalegtosci w
peaeprinadione] kool ; przekazywaniu materiatéw archiwalnych; spisy materiatow archiwalnych sg na biezgco przesytane do Archiwum

ReaEL Arslivm Fafistwome Parnstwowego we Wroctawiu; dokumentacja b. Urzedu Rejonowego w Otawie zostata uporzadkowana a jej
ewidencja zostata przestana do AP; dokumentacje wskazang w poprzednim protokole kontroli przekwalifikowano
do katA; opis kopert z aktami osobowymi zostat uzupetniony o znak akt, nazwe jednostki organizacyjnej i nazwe

komorki organizacyjnej ktéra wytworzyta dokumentacje, ilosci stron, do uzupetnienia pozostaty dzienne daty
: zwolnienia i daty skrajne wytworzenia dokumentacji; dokonano weryfikacji kwalifikacji archiwalnej dokumentacji
| zgodnie z najnowszymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi; nie uzupelniono opisu teczek z Wydziatu
{ Architektury i Budownictwa o kategorie archiwalna i sygnature archiwalng; osobe odpowiedzialng za
prowadzenie filii archiwum zaktadowego Wydziatu Architektury i Budownictwa przeszkolono na kursie
kancelaryjno-archiwalnym | stopnia.

Zastrzezenia do protokotu | X | nie

Stanowisko kontrolerado | X nie

zgtoszonych zastrzezen

0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

. Pouczenie:

- Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
' pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie
14 dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protoko’c podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika | X ! nie

jednostki

Olows. M U L0LE r. Oboma A 412016, Dvecos 044 706,

miejscowosc i data miejscowosc i data miejscowosc i data

ARCHIWUM PANSTWOWE

d S A:;ZVYW KU T
T
beata (idy, STARSZY KugTDSZ
mgr Agnieszka Winciorek-Milczarek
kierownikjed i kontrolowanej archiwista zaktadowy przeprowadzajacy kontrole

Zakaczniki llo$é: 0

0 Brak

Prrbtokét”spdééwcvizono w 2' egz -

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
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. egz. Nr 2 - Archiwum Parnstwowe we Wroctawiu



