MDNK.3152.8.2017 Informacje zawarte w protokole

i w zatgcznikach do protokotu objete ochrong
na podstawie Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016.
Poz. 922) oraz ochrong na podstawie art. 23-
24 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. z 2017r., poz. 459).

Protokét kontroli problemowej
Powiatu Otawskiego

Kontrolowany:

Powiat Ofawski. Starostwo Powiatowe w Otawie, ul. 3 Maja 1.

Starostg Otawskim jest Zdzistaw Brezden.

Dyrektorem Powiatowego Os$rodka Pomocy Psychologiczno - Pedagogicznej
i Doradztwa Metodycznego (zwane dalej POPPP-PIDM lub O$rodkiem) w Otawie jest
Halina Pawiniska na mocy Uchwaty Nr 803/2014 Zarzadu Powiatu w Ofawie z dnia 24
czerwca 2014r.

Gtéwnym Ksiegowym w Osrodku jest Ewa Banat.

Kontrolujacy:

Lubomir Wedzicha — giéwny specjalista w Wydziale Kontroli i Skarg Urzedu
Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa Dolnoslaskiego we  Wroctawiu, dziatajacy
na podstawie upowaznienia nr 3152.8.2017 z dnia 4 grudnia 2017r. udzielonego przez
Dyrektora Wydziatu Kontroli i Skarg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego.

Termin kontroli:
Kontrola zostata przeprowadzona w dniach: 7.12.2017r. — 28.12.2017r.

Zakres kontroli:

Prawidtowos¢ wykorzystania i rozliczenia oraz dokonania zwrotu niewykorzystanej do
31 grudnia kazdego roku, dotacji celowej przekazanej przez Wojewddztwo
Dolnoslaskie na prowadzenie bibliotek pedagogicznych i filii bibliotek pedagogicznych,
na podstawie zawartych porozumien za lata 2015 - 2016 (w tym zgodno$é¢ wydatkéw
z wyodrgbniong ewidencja ksiegowa, do prowadzenia ktérej zobowigzujg
porozumienia).

Podstawa kontroli:

Kontrolge przeprowadzono zgodnie z uchwatg Nr 4317/V/17 Zarzadu Wojewddztwa
Dolnoslaskiego z dnia 25 wrzesnia 2017r. w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na IV
kwartat 2017r. (tabela | — kontrole planowe, inne podmioty 2, pozycja 6).

Czynnosci wstepne:
Postgpowanie kontrolne rozpoczeto po wykonaniu adnotacji o zakresie kontroli,
w prowadzonej przez Powiat ksigzce kontroli.



Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych w dniu 7.12.2017r. okazano
Wicestaroscie Otawskiemu Bozenie Worek upowaznienie z dnia 4 grudnia 2017r. do
przeprowadzenia kontroli oraz legitymacje stuzbowsa.

W czasie kontroli wyjasnien udzielali:

1. Starosta Otawski —. Zdzistaw Brezden,

Wicestarosta Ofawski Bozena Worek,

Naczelnik Wydziatu Oswiaty, Sportu, Kultury i Zdrowia — Matgorzata tagowska,
Dyrektor Osrodka — Halina Pawiriska,

Gtéwny Ksiegowy — Ewa Banat.

6. Kierownik Biblioteki Pedagogicznej Grazyna Madra.

W dniu 8.01.2018r., zgodnie z wczes$niejszymi ustaleniami do Kontrolujagcego wptynety
dodatkowe wyjasnienia m.in. w zakresie przejecia Biblioteki Pedagogicznej w 2010r.
oraz przechowywania i prowadzenia ksigg inwentarzowych.

Wyjasnienia Naczelnika Wydziatu stanowig zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.
Wyjasnienia Dyrektora stanowig zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli.

Wyjasnienie Gtéwnego Ksiggowego stanowi zatgcznik nr3 do protokotu kontroli.
Wyjasnienie Kierownika Biblioteki stanowi zatgcznik nr 4 do protokotu kontroli.

W dniu 12.12.2017r. Dyrektor Osrodka wystawita dla Kontrolujgcego Upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych, ktére stanowi zatgcznik nr 5 do protokotu kontroli.

Ak

. Ustalenia Ogdlne

W kontrolowanym zakresie kontrolowanym obowigzywaty nastepujgce przepisy:

1. Ustawy z dnia 7 wrzednia 1991r. o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz. U.
z 2015r., poz. 2156).

2. Ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2017r.
poz. 1189).

3. Ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (tekst jednolity Dz. U. z 2012r. Nr,
poz. 642).

4. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2013r.
w sprawie zasad dziatania publicznych bibliotek pedagogicznych (Dz. U. z 2013r. Nr
369).

5. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 kwietnia 2003r.
W sprawie ramowego statutu publicznej biblioteki pedagogicznej (Dz. U. z 2003 r.
Nr 89, poz. 825).

6. Porozumienia z dnia 24 lutego 2010r. zawartego miedzy Zarzagdem Wojewddztwa
Dolnoslagskiego i Zarzgdem Powiatu Otawskiego w sprawie przejecia od Samorzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego prowadzenia Biblioteki Pedagogicznej.

Powiat Otawski

Ustroj wewnetrzny powiatu otawskiego w tym strukture organizacyjng oraz tryb pracy
jego organéw okreslat Statut Powiatu Otawskiego. Organami powiatu s3: Rada
Powiatu oraz Zarzad Powiatu, ktdry jest organem wykonawczym powiatu. Organizacje i
zasady funkcjonowania jednostek organizacyjnych powiatu okre$lajg regulaminy
organizacyjne uchwalone przez zarzad powiatu chyba, ze przepisy odrebne stanowia



inaczej. Organizacje i zasady funkcjonowania starostwa powiatowego okresla
regulamin organizacyjny uchwalony przez rade powiatu na wniosek zarzagdu powiatu.
Powiatowe jednostki organizacyjne s jednostkami budzetowymi w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. roku o finansach publicznych.

Starostwo wykonuje zadania publiczne o charakterze ponadgminnym okreslone
przepisami prawa, wynikajgce z uchwat Rady Powiatu Otawskiego i Zarzgdu Powiatu
Otawskiego, przekazane w drodze porozumien z organami administracji rzadowej oraz
samorzadu terytorialnego.

Starosta jest kierownikiem starostwa oraz zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw
Starostwa Powiatowego w Ofawie Organizacje i zasady dziatania starostwa okresla
regulamin organizacyjny starostwa uchwalony przez zarzad powiatu.

Powiat Oftawski- obejmuje 4 gminy: Miasto Ofawe, Gmine Otawe, Miasto i Gmine Jelcz-

Laskowice oraz Gmine Domaniéw. Powiat otawski liczy 76 329 mieszkancow.

W Powiecie Ofawskim funkcjonuje Biblioteka Miejska i Powiatowa, ktérej Powiat

Otawski na mocy Porozumienia z 27 wrzesnia 2005r. udziela corocznie dotacje

w wysokosci 30 000,00 zt.

W Powiecie Otawskim funkcjonujg nastepujgce szkoty i przedszkola, ktérych

pracownicy korzystajg z zasobdw Biblioteki Pedagogiczne;j:

e Gmina Miasto Ofawa jest organem prowadzacym dla 7 Szkét Podstawowych,
4 Przedszkoli i organem rejestrujgcym dla 3 Przedszkoli niepublicznych,

e Gmina Ofawa jest organem prowadzgcym dla 7 Szkét Podstawowych,
1-go Przedszkola i organem rejestrujgcym dla 1 Przedszkola niepublicznego, i 1 SP
niepublicznej,

e Gmina Domanidw jest organem prowadzacym dla 2 Szkét Podstawowych,
2 Przedszkoli i organem rejestrujgcym dla 1 SP niepublicznej,

e Gmina i Miasto Jelcz-Laskowice jest organem prowadzacym dla 4 Szkot
Podstawowych i organem rejestrujgcym dla 1 SP niepublicznej i 4 Przedszkoli
niepublicznych.

Powiat Otawski jest organem prowadzacym dla:

Centrum ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Otawie

Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 2 im. Zjednoczonej Europy w Otawie

Liceum Ogodlnoksztatcgcego nr | im Jana Il Sobieskiego w Otawie

Zespotu Szkét im Jana Kasprowicza w Jelczu-Laskowicach

Zespotu Placéwek Socjoterapeutyczno-Resocjalizacyjnym w Otawie

Zespotu Szkét Specjalnych w Otawie

Powiatowego Osrodka Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej i Doradztwa

Metodycznego w Ofawie

8. Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Jelczu-Laskowicach oraz organem
rejestrujgcym dla 3 Licedw Ogdlnoksztatcgcych dla Dorostych- szkét niepublicznych
o uprawnieniach szkét publicznych.

Wydziat Oswiaty, Kultury, Sportu i Zdrowia Starostwa Powiatowego w Otawie podlega

Wicestaroscie Bozenia Worek. W Wydziale sg zatrudnione 4 osoby: Matgorzata

tagowska Naczelnik Wydziatu oraz troje pracownikéw.

Do zadan Wydziatu nalezato m.in. wykonywanie czynnosci z zakresu funkcji organu

prowadzgcego w zakresie spraw zwigzanych z zaktadaniem, prowadzeniem oraz

likwidacja szkét i placowek oswiatowych. Ponadto: sprawowanie nadzoru nad

NounpepwoNpE



fundacjami, stowarzyszeniami, prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw
sportowych, a takze ewidencji niepublicznych szkét i placéwek oswiatowych oraz
organizowanie konkurséw otwartych dla organizacji pozarzgdowych.

Powiatowy Osrodek Pomocy Psychologiczno - Pedagogicznej i Doradztwa
Metodycznego.

Na podstawie Uchwaty Nr XXXIII/196/2005 Rady Powiatu w Otawie z dnia 27 kwietnia
2005r. w sprawie utworzenia zespofu placéwek pod nazwg Powiatowy Osrodek
Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej i Doradztwa Metodycznego w Otawie
utworzony zostat zesp6t placowek pod ww. nazwg z siedzibg w Otawie przy Placu
Zamkowym 18 (zgodnie z w/w Uchwatg zatozony zostat z dniem 1 lipca 2005r.)

W sktad Osrodka weszty:

1. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Otawie.

2. Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Otawie.

Uchwatg Nr XLVII/239/2010 Rady Powiatu w Otawie z dnia 24 lutego 2010r. w sprawie
wiagczenia Biblioteki Pedagogicznej do Powiatowego Osrodka Pomocy Psychologiczno-
Pedagogicznej i Doradztwa Metodycznego w Otawie z dniem 1 marca 2010r. wtgczono
Biblioteke Pedagogiczng w Otawie do Osrodka.

Biblioteka Pedagogiczna w Otfawie miesci sie przy ul. Kutrowskiego 31a,
w pomieszczeniach budynku Zespotu Placowek Resocjalizacyjno-Socjoterapeutycznych.
Pomieszczenia udostepniono na podstawie uméw najmu: nr 02/2015 z dnia 2 stycznia
2015r. oraz nr 3/2016 z dnia 4 stycznia 2016r., ktérych kserokopie stanowia zatacznik
nr 6 do protokotu kontroli.

Powiatowym Osrodkiem Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej i Doradztwa
Metodycznego w Otawie kieruje Dyrektor, ktéry posiada upowaznienie do sktadania
oswiadczenia woli zwigzanych z prowadzeniem biezgcej dziatalnosci Powiatu
Otawskiego w zakresie spraw wynikajgcych z zadan Osrodka.

Biblioteka Pedagogiczna dziatata na podstawie Statutu Powiatowego Osrodka Pomocy
Psychologiczno-Pedagogicznej i Doradztwa Metodycznego w Otawie nadanego
Uchwatg Nr XXXI1V/200/2005 Rady Powiatu w Otawie z dnia 25 maja 2005r. zmienionej
Zarzadzeniem Nr 1/POPPPiDM/2011 Dyrektora Powiatowego Osrodka Pomocy
Psychologiczno-Pedagogicznej i Doradztwa Metodycznego w Otfawie z dnia 4 lutego
2011r. Zatgcznik nr — wycigg ze Statutu POPPPiDM), zmienionego Aneksem Nr 3 na
podstawie Zarzgdzenia Nr 5/POPPPiDM/2013 Dyrektora POPPPiDM w Otawie z dnia 19
marca 2013r., zmienionego Aneksem Nr 4 na podstawie Zarzadzenia Nr
13/POPPPiDM/2015 Dyrektora POPPPiDM w Otawie z dnia 18 grudnia 2015r.

Organizacje i zasady funkcjonowania Biblioteki Pedagogicznej okreslat Regulamin
Organizacyjny Powiatowego Osrodka Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej
i Doradztwa Metodycznego w Ofawie wprowadzony Zarzadzeniem  Nr
14/POPPPiDM/2013 Dyrektora Osrodka w Otawie z dnia 30 grudnia 2013r. Wyciag
z regulaminu — Struktura organizacyjna Osrodka stanowi zatgcznik nr 7 do protokotu
kontroli. Podstawg organizacji pracy Biblioteki Pedagogicznej byt arkusz organizacyjny
opracowywany przez Dyrektora Osrodka do dnia 30 kwietnia danego roku,
zatwierdzany przez organ prowadzacy do dnia 25 maja danego roku.



Praca Biblioteki kierowat Dyrektor Os$rodka przy pomocy Wicedyrektora i Kierownika
Biblioteki. Natomiast Wicedyrektor Osrodka w zakresie swoich obowigzkéw
wspotpracowat z Kierownikiem Biblioteki Pedagogicznej w zakresie kierowania
dziatalnoscig Biblioteki. Kserokopia Regulaminu Biblioteki Pedagogicznej w Otawie
stanowi zatgcznik nr 8 do protokotu kontroli.

Funkcje Kierownika Biblioteki Pedagogicznej w Otawie petnita Grazyna Madra, na
podstawie powierzenia z dnia 1.09.2000r. funkcji kierownika przez Dyrektora
Dolnoslaskiej Biblioteki Pedagogicznej we Wroctawiu. W dniu 01.03.2010r. Dyrektor
Osrodka powierzyt Grazynie Madrej funkcje Kierownika Biblioteki pedagogicznej
w Otawie, a w dniu 29.03.2010r. Grazyna Madra podpisat Karte stanowiska pracy.
Kserokopie powyzszych dokumentédw stanowig zatgcznik nr 9 do protokotu kontroli.
W Bibliotece w latach 2015-2016 zatrudnionych byto 3 nauczycieli bibliotekarzy oraz
jeden pracownik obstugi.

Nadzér Osrodka nad Bibliotekg Pedagogiczng.
Nadzér i kontrola nad dziatalnoscia Biblioteki byly realizowane zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie nadzoru pedagogicznego
oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie wymagarn wobec szkét
i placowek z uwzglednieniem kierunkéw polityki oswiatowej paristwa. Zgodnie
z wyjasnieniem Dyrektora Osrodka nadzér i kontrola nad Bibliotekg Pedagogiczna
w Otawie byty dokumentowane w oparciu o:

— Ramowy Plan Pracy Biblioteki Pedagogicznej na dany rok szkolny,

— Plan nadzoru pedagogicznego,

— Harmonogram czasu pracy,

— Zeszyt kontroli,

— Wspomaganie nauczycieli zawarte w Planie nadzoru pedagogicznego,

— Raport z ewaluacji wewnetrznej,

— Roczne sprawozdania opisowe z dziatalnosci Biblioteki Pedagogicznej,

— Czastkowe sprawozdania z podejmowanych zadan, dziatan statutowych,

— Statystyke biblioteczng za dany okres sprawozdawczy,

— Protokoty z posiedzenia Rad Pedagogicznych,

— Raporty wygenerowane z platformy IBUK Libra,

— Raporty wygenerowane z programu Aleph 22 — statystyka,

— Oceng pracy pracownikdw samorzgdowych,

— Samoocene kontroli zarzadczej,

— Raport z samooceny kontroli zarzgdcze;j.

Kserokopia prowadzonego w Osrodku Zeszytu Kontroli dotyczacego Biblioteki

Pedagogicznej (5 kontroli) oraz Ksiegi protokotéw Rad Pedagogicznych (facznie

9 protokotéw za lata 2014/15 i 2015/16) stanowig zatgcznik nr 10 do protokotu

kontroli. '

Nadzér Powiatu nad Bibliotekg Pedagogiczna.

Zgodnie z wyjasnieniem Naczelnika Wydziatu: ,W ramach kontroli zarzqdczej

dokonano analizy funkcjonowania Biblioteki Pedagogicznej. W dniu 21.10.2015r.

z inicjatywy Starostwa Powiatowego odbyfo sie spotkanie z Dyrektorem Wydziatu

Edukacji Urzedu Marszatkowskiego Jerzym Wiectawskim, w obecnosci dyrektor

Wojewddzkiej Biblioteki Pedagogicznej Lucyny Kurowskiej-Trudzik, w ktérym jednym

z podejmowanych tematéw byto stabe funkcjonowanie Biblioteki Pedagogicznej
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w Ofawie. Dyrektor podsumowatfa prace BP w Ofawie. Od nastepnego miesigca
podjeto zdecydowane kroki. Omdéwiono sytuacje na 3 spotkaniach z Kierownikiem BP,
pracownikami w obecnosci Dyrektor POPPPiDM Haliny Pawiriskiej, Wicestarosty
Bozeny Worek i Naczelnika Wydziatu OsSwiaty, Kultury, Sport i Zdrowia Matgorzaty
tagowskiej. Ustalono plan dziatania: dotarcie do szkét poprzez informowanie rad
pedagogicznych o zasobach biblioteki i nowych formach dziatania ( IBUK), promocja
BP w prasie i mediach lokalnych. W rezultacie BP w Ofawie poprawita w sposéb
znaczqcy swojq prace, czego swiadectwem jest jej dziatanie uwidocznione na stronach
internetowych i w raporcie wygenerowanym z platformy IBUK Libra”. Kserokopia
notatki ze spotkania oraz tabela ,, Wykorzystanie ksigzek w dolnoslgskich bibliotekach
pedagogicznych za okres 26.02.2016r. — 30.06.2016r. stanowig zatacznik nr 11 do
protokotu kontroli.

Ustawa z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012r. poz. 642 i 908,
z 2013r. poz. 829 oraz z 2017r. poz. 60 i 1086) stanowi w § 19 ust 3, Ze Powiat
organizuje i prowadzi co najmniej jedng powiatowg biblioteke publiczng. Zadania
powiatowej biblioteki publicznej moze wykonywaé, na podstawie porozumienia,
wojewodzka lub gminna biblioteka publiczna dziatajgca i majgca swojg siedzibe na
obszarze powiatu. Ustalono, ze wykonujgc swoje zadanie Powiat Otawski podpisat
Porozumienie z dniu 27 wrzesnia 2005r. z Urzedem Miejskim w Otawie - bedgcym
zatozycielem Biblioteki Miejskiej i Powiatowej, na podstawie ktérego, udziela
corocznie dotacje w wysokosci 30 000 zt na funkcjonowanie tejze.

1. Ustalenia szczeg6towe.

Porozumienie z dnia 24 lutego 2010r. i aneksy.

W dniu 18.12.2009r. Marszatek Wojewddztwa Dolnoslgskiego zwrécit sie do
Dolnoslaskiego Kuratora Oswiaty z prosba o wyrazenie opinii w sprawie przeksztatcenia
Filii Dolnoslaskiej Biblioteki Pedagogicznej w Otawie. Przeksztatcenie miato polegaé na
wydzieleniu Filii ze struktury Dolnoslgskiej Biblioteki Pedagogicznej we Wroctawiu,
a nastgpnie utworzeniu na jej bazie Biblioteki Pedagogicznej w Otawie oraz
powierzeniu przez Wojewoddztwo Dolnoslgskie zadan zwigzanych z jej prowadzeniem
Powiatowi Otawskiemu. W pisSmie nie okreslono na czym bedzie polegaé
“wyodrebnienie”, szczegdlnie w zakresie wtasnosci ksigegozbioru i prowadzenia ksiag
inwentarzowych zbioréw. Pismo stanowi zatgcznik nr 12 do protokotu kontroli.

W dniu 22.12.2009r. Dolnoslaski Kurator Oswiaty odpowiedziat krétko ,opiniuje
pozytywnie przeksztatcenie Filii DSP we Wroctawiu mieszczacej sie w Otawie” (nie
okreslajagc w co sie ma przeksztatci¢). Pismo stanowi zatgcznik nr 13 do protokotu
kontroli.

‘Uchwatg Nr XLIV/225/2009 z dnia 22 grudnia 2009r. Rada Powiatu w Ofawie wyrazita
wole przejecia od Wojewddztwa Dolnoslgskiego Biblioteki Pedagogicznej i zobowigzata
sie do zawarcia Porozumienia. Kserokopia uchwaty stanowi zatacznik nr 14 do
protokotu kontroli.

Uchwatg nr XLIX/829/09 Sejmiku Wojewddztwa Dolnoslgskiego z dnia 30 grudnia
2009r. w sprawie przeksztatcenia Filii w Otawie DBP w Biblioteke Pedagogiczng
w Otawie oraz przekazania jej Powiatowi Otawskiemu. Zgodnie z ww. uchwatg zasady
finansowania Biblioteki, terminy rozliczen finansowych oraz sposéb przekazania mienia



ruchomego miaty zosta¢ okredlone w Porozumieniu. Kserokopia uchwaty stanowi

zatacznik nr 15 o protokotu kontroli.

Uchwatg nr XLIX/879/10 Sejmiku Wojewddztwa Dolnoslgskiego z dnia 18 lutego 2010r.

w sprawie zmiany uchwaty nr XLVIII/829/09 Sejmiku Wojewddztwa Dolno$laskiego

z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie przeksztatcenia fili w Otawie Dolnoslgskiej

Biblioteki Pedagogicznej w Biblioteke Pedagogiczna w Otawie oraz przekazania jej

Powiatowi Ofawskiemu, przekazano Biblioteke Pedagogiczng Powiatowi Otawskiemu

z dniem 1 marca 2010r. (byto: przeksztatcenie z dniem 31 stycznia 2010r.) Kserokopia

uchwaty stanowi zatgcznik nr 16 o protokotu kontroli.

W dniu 24 lutego 2010r. podpisano Porozumienie pomiedzy Wojewddztwem

Dolnoslgskim a Powiatem Otawskim nr DS.-E/512/10 w sprawie przejecia z dniem
1 marca 2010r. prowadzenia Biblioteki Pedagogicznej w Otawie. Kserokopia

Porozumienia stanowi zatgcznik nr 17 o protokotu kontroli.

Zgodnie z Porozumieniem:

1. Wojewddztwo Dolnoslaskie przekazato, a Powiat Otawski przejat z dniem 1 marca
2010r. jako zadanie powierzone prowadzenie Biblioteki Pedagogicznej w Ofawie.

2. Zdniem przejecia Powiat Ofawski stat sie organem prowadzgcym Biblioteke.

3. Wojewdédztwo Dolnoslgskie miato terminie do 30 kwietnia 2010r. przekazaé
Powiatowi w uzyczenie mienie ruchome stanowigce wyposazenie Biblioteki
(w tym: $rodki trwate, pozostate $rodki trwate w uzytkowaniu, zbiory biblioteczne
oraz wartosci niematerialne i prawne) na podstawie umowy uzyczenia.

4. Przekazanie mienia Biblioteki miato nastgpi¢ protokotem zdawczo — odbiorczym na
podstawie spisu inwentaryzacyjnego (arkusze spisu z natury stanowig integralna
czes¢ protokotu).

5. Biblioteka miata pozosta¢ w sieci bibliotek pedagogicznych Wojewddztwa
Dolnoslaskiego.

6. Wojewddztwo Dolnoslgskie zobowigzato sie m.in. do:

a) Przekazywania dotacji réwnej odpowiedniej wartosci czeéci C subwencji
oswiatowe] wyliczonej proporcjonalnie do ilosci ucznidw w Powiecie w formie
miesigcznych transz w terminie do 25 dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc
rozliczeniowy.

b) Powiadamiania Powiatu w terminie do 25 paZdziernika kazdego roku
o prognozowanej wysokosci dotacji na nastepny rok.

c) Przekazanie zwigkszonej kwoty dotacji odbywa sig na wniosek Powiatu, po jego
zaakceptowaniu przez WEIN UMWD. , -

d) Rozliczanie przez Powiat miato nastepowaé do WEIN UMWD w terminie do 10
kazdego miesigca za miesigc poprzedni na formularzu RB-28S.

e) Powiat Ofawski zobowigzany zostat do ,prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej srodkéw otrzymanych oraz wydatkowanych w ramach przekazanej
dotacji, w tym réwniez ksigg inwentarzowych”.

f) Nadzor nad przekazaniem i rozliczeniem dotacji oraz merytoryczny nad
realizacja zadania sprawuje Dyrektor WEIN UMWD.

Natomiast Przejmujacy Biblioteke w ramach przekazanych srodkéw miat zabezpieczy¢

realizacje zadan okreslonych w § 1 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Sportu

z dnia 25 kwietnia 2003r. w sprawie szczegdtowych zasad dziatania publicznych

bibliotek pedagogicznych organizacji i zasad dziatania publicznych bibliotek

pedagogicznych (Dz.U. Nr 89, poz. 824).



Porozumienie miato obowigzywac bezterminowo, a sprawy nie uregulowane miaty by¢

okreslane zgodnie z Kodeksem cywilnym.

W dniu 10.11.2010r. zawarto Aneks nr 1 do ww. Porozumienia. Zgodnie z nim, § 3 ww.

Porozumienia uzyskat nastepujgcy tresc:

1. Mienie ruchome stanowigce wyposazenie Biblioteki z dniem przejecia staje sie
mieniem Biblioteki (w tym srodki trwate, pozostate S$rodki trwate
w uzytkowaniu, zbiory biblioteczne oraz wartosci niematerialne i prawne). Byto: ze
Wojewddztwo Dolnoslgskie przekaze w terminie do 30 kwietnia 2010r. Powiatowi
W uzyczenie mienie na podstawie umowy uzyczenia, czego nie uczyniono.

2. Przekazanie mienia Biblioteki nastgpi protokotem zdawczo —odbiorczym na
podstawie spisu inwentaryzacyjnego (arkusze spisu z natury stanowig integralng
cze$¢ protokotu) — identyczna tre$¢ jak w Porozumieniu. Przekazanie miato
nastgpi¢c do 30 kwietnia 2010r., tak wiec nie wykonano ustalen § 3 ww.
Porozumienia.

W zakresie umowy uzyczenia i protokotu zdawczo-odbiorczego o ktérych mowa
w § 3 ww. Porozumienia z dnia 24 lutego 2010r. szczegétowe wyjaénienia ztozyta
Matgorzata tagowska Naczelnik Wydziatu Oswiaty w Otawie: ,w dniu 6 maja 2010r.
(data wpfywu do Powiatu) z UMWD otrzymano umowe uZyczenia oraz protokot
zdawczo-odbiorczy podpisane jednostronnie przez uzyczajqcego (czyli ze strony UMWD)
wraz z pismem przewodnim datowanym na dzier 30 kwietnia 2010r.- zatem nie istniata
mozliwos¢ zachowania terminu, o ktérym mowa w Porozumieniu. Poniewaz mielismy
liczne uwagi i zastrzezenia co do przekazanego mienia ruchomego w dniu 23 czerwca
2010r. przekazalismy do Pana Grzegorza tyczko- Dyrektora Wydziatu Edukacji i Nauki
UMWD pismo nr OKZ?4022/5/10, wraz z wykazem Srodkéw trwatych i wyposaZenia
(ktorych  Powiat Ofawski nie zgadza sie przyjgé) oraz zestawieniem
komputeréw/zestawéw komputerowych i monitoréw znajdujgcych sie w BP (dwie
pozycje 1 i 7 zestawienia zostafy przeznaczone do kasacji). W dniu 26.08.2010r.
otrzymalismy pismo z UMWD nr DS.-E.2221-63/10 informujgce o kasacji wymienionego
w pismie sprzetu. W dniu 28 wrzesnia 2010r. do UMWD zostato wystane pismo Nr
OKZ/4022/5/10 przekazujqce ostateczne zestawienie wyposazenia, srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, ktére zostang
przyjete. W pismie ponowiono przypomnienie, ze podstawq przyjecia jest protokot
zdawczo-odbiorczy oraz poproszono o przestanie aneksu zawierajgcego zapisy
odnosnie przyjetego mienia, celem jego podpisania. W dniu 10.11.2010r. podpisano
aneks Nr 2 do porozumienia z dnia 24 lutego 2010r., ktérego zatgcznikiem jest protokdt
zdawczo-odbiorczy przekazania mienia ruchomego”.

W dniu 30 grudnia 2015r. zawarto ,,Aneks do Porozumienia z dnia 24 lutego 2010r.”

(bez numeru), w zasadzie zmieniajacy tre$¢ ww. Porozumienia.

W aneksie ustalono m.in.:

1. Ze Wojewddztwo powierza, a Powiat przyjmuje zadanie publiczne w zakresie
realizacji zadan Biblioteki Pedagogicznej w Powiecie Ofawskim,

2. okreslono szczegdétowe zasady wyliczenia dotacji celowej,

3. termin rozliczenia dotacji na wskazanym druku , Informacja o rozliczeniu dotacji”
miat nastepowac do dnia 7 nastepnego miesigca w Wydziale Edukacji i Nauki
UMWD,



4. e Powiat zostat zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
srodkéw otrzymanych w Ramach dotacji oraz wydatkowanych.

5. termin zwrotu niewykorzystanej do 31 grudnia danego roku dotacji na 31 stycznia
nastepnego roku.

6. e Wojewddztwo udzieli wsparcia na zainstalowanie programéw stuzgcych do
obstugi Dolnoslaskiego Systemu Informacji Edukacyjnej DSIE, licencje dostepowe
do e-bookéw oraz zasobdéw cyfrowych digitalizowanych w DBP.

7. 1e po rozwigzaniu porozumienia mienie ruchome stanowigce wyposazenie
Bibliotek, przekazane w uzytkowanie lub zakupione z dotacji (w tym $rodki trwate,
pozostate srodki trwate w uzytkowaniu, zbiory biblioteczne oraz wartosci
niematerialne i prawne) zostajg przekazane DBP we Wroctawiu protokotem
zdawczo — odbiorczym sporzadzonym na podstawie spisu inwentaryzacyjnego,
a arkusze spisu z natury stanowig integralng czes¢ protokotu.

8. wszelkie zmiany porozumienia wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci.

Stwierdzono ponadto, ze Biblioteka pozostaje w sieci bibliotek pedagogicznych

Wojewddztwa i wspottworzy DSIE.

Kserokopie anekséw stanowig zatgcznik nr 18 do protokotu.

Wyliczanie dotacji

Prowadzenie bibliotek pedagogicznych nalezy do zadari samorzadu wojewddztwa,
w zwigzku z tym subwencje oswiatowg otrzymuje UMWD. Dlatego przy wyliczeniach
uwzgledniano wskaznik Di dla wojewddztwa dolnoslgskiego oraz wage na zadania
pozaszkolne wojewddzkie — 0,008.

Na podstawie wysokosci kwoty przyznanej w metryczce na zadania pozaszkolne
powiatowe, zostata okreSlona przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Dolnoslagskiego wysokos$¢ dotacji na rok 2015 i 2016.

Metryczki subwencji oswiatowej za lata 2015 — 2016 stanowig zatacznik nr 19 do
protokotu kontroli.

Dotacje oraz Plany finansowe. Powiat i Osrodek.

Dotacja z UMWD wptywata na konto 86 9585 0007 0010 0018 0542 8088 Starostwa
Powiatowego w Ofawie dziat 801 rozdziat 80147 § 2330 i niezwtocznie przekazywana
. byta na wyodrebnione konto jednostki oswiatowej Biblioteki Pedagogicznej
wchodzacej w sktad Powiatowego Osrodka Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej
i Doradztwa Metodycznego w Otfawie — nr rachunku 45 9585 0007 0010 0017 7933
0006. Potwierdza to stanowigcy zatacznik nr 20 do protokotu kontroli wydruk
dokumentéw ,Dotacje celowe otrzymane od samorzgdu wojewddztwa na zadania
biezace realizowane na podstawie porozumien” za lata 2015 i 2016. Do Powiatu
wptynety, a nastepnie zostaty przekazane do Osrodka nastepujgce kwoty: 2015r. —
193 396 zf, 2016r. — 163 931 zt.

W latach 2015-2016 Biblioteka Pedagogiczna w catosci finansowana byta
z dotacji celowej UMWD.



Rozliczanie dotacji. Sprawozdawczos¢.

Zgodnie z informacja pisemng Gtéwnego Ksiegowego Osrodka Dotacja byta rozliczana

w 2015r. kwartalnie, a od 2016r. takze miesigcznie. taczne sprawozdania kwartalne za

lata 2015/2016 stanowig zatgcznik nr 22 do protokotu kontroli.

W 2017 roku byta rozliczana co miesigcznie. Informacje o wydatkowaniu dotacji byty

przesytane do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolno$laskiego.

W trakcie kontroli ustalono, ze Jednostka stosowata sie do nastepujgcych zasad przy

realizowaniu sprawozdawczosci:

1. Zgodnie z Porozumieniem oraz obowigzujgcymi przepisami prawa i stosowanymi
w Jednostce procedurami, Osrodek dokonywat sprawozdawczos$ci w ujeciu
miesiecznym, kwartalnym i rocznym.

2. Rozliczenia dotacji za okres 01.01.2015r. - 31.12.2016r. byty dokonywane przez
Gtéwnego Ksiggowego prowadzacego ksiegowosé catego Osrodka i przekazywane
do Wydziatu Oswiaty.

3. Sprawozdania RB-28S sporzadzano zgodnie z rozporzadzeniem w zakresie tgcznym
tj. wszystkich dziatéw i rozdziatéw wystepujacych w jednostce. Wydatki bibliotek
pedagogicznych przyporzagdkowane byty do rozdziatu 80147.

Kserokopie Sprawozdan Rb-28S za lata 2015 i 2016 stanowig zatgcznik nr 21 do

protokotu kontroli.

Sprawozdania K-03 (GUS) za 2015 i 2016r. przygotowywano w Bibliotece do 10 lutego

nastepnego roku. Kserokopie sprawozdan za 2015 i 2016r. stanowig zatacznik nr 23 do

protokotu kontroli.

Sprawozdania opisowe za 2015 i 2016r. stanowig zatgcznik nr 24 do protokotu kontroli.

Zwroty dotacji.

Srodki przekazane przez Wojewddztwo Dolno$laskie w 2015 i 2016r. zostaty w catosci
wydatkowane, w zwigzku, z czym Powiat Otawski nie dokonywat po zakoriczeniu roku
budzetowego zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji.

W trakcie dziatan kontrolnych ustalono m.in., ze:

1.  Zasady polityki rachunkowosci w Osrodku. zostaty wprowadzone Zarzadzeniem
Dyrektora Osrodka Nr 6/2013 z dnia 20.03.2013r. Kserokopia pierwszej strony
stanowi zatgcznik nr do protokotu kontroli.

2. Zarzadzeniem Nr 13/2010 z dnia 20.12.2010r. w Osrodku wprowadzono
Instrukcje obiegu dokumentéw. Kserokopia pierwszej strony stanowi zatacznik nr
26 do protokotu kontroli.

3.  Wpyodrebnienie ksiegowosci.

Biblioteka Pedagogiczna w Otawie posiadata wyodrebnione konto bankowe na
ktérym dokonywane byty wszelkie operacje finansowe zwigzane z prowadzeniem
Biblioteki Pedagogicznej. Dotacje celowe wptywajgce ze Starostwa Powiatowego
w Otfawie na prowadzenie Biblioteki Pedagogicznej ksiegowane byty na
wyodrebnionych kontach ksiegowych, tj. konto 130/2 i konto 223/2. Na
wydrukach ujeto daty wptywdéw transz na rachunek bankowy. Wydruki za lata
2015 i 2016 stanowig zatacznik nr 27 do protokotu kontroli.
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Ustalono, ze w Jednostce zgodnie z zawartym Porozumieniem i zapisami zawartymi
w instrukcji obiegu dokumentéw prowadzono wyodrebniong ewidencje do kazdej
pozycji (paragrafu) sktadanych sprawozdan.

Stosowana metoda ksiggowania tj. wprowadzania dokumentéw do systemu
ksiggowego umozliwiata wygenerowanie sprawozdania RB-28S w zakresie realizacji
wydatkéw z przyznanej dotacji.

Dokumenty ksiegowe.

Zasady postepowania z dokumentami na ktére sktadaty sie: faktury, rachunki, druki

delegacji, listy ptac, deklaracje, wyciagi bankowe oraz wystawiane dokumenty

wewnetrzne zostaty okreslone w instrukcji obiegu dokumentdw.

Zgodnie z powyzszym w Jednostce stosowano nastepujgcg procedure:

- Obieg dokumentu zewnetrznego obcego rozpoczynat sie od jego wptywu do
sekretariatu pocztg tradycyjng ewentualnie elektroniczng lub dostarczania
osobiscie przez osobe dokonujgca operacji gospodarczej. Z uwagi na fakt, iz
sekretariat petnit réwniez role komdrki merytorycznej na tym etapie byta
dokonywana réwniez kontrola merytoryczna przez stanowisko Starszy specjalista
ds. administracyjnych, co byto potwierdzane na odwrocie krétkim opisem faktury
oraz ztozeniem podpisu z data.

— Nastepnie przekazywano dokument do Gtéwnego Ksiegowego, ktéry dokonywat
jego kontroli formalno —rachunkowej, co réwniez potwierdzano na odwrocie data
i podpisem.

— Akceptacja dowoddéw ksiegowych polegata na: zatwierdzeniu do wyptaty przez
Dyrektora i Gtéwnego Ksiggowego, zakwalifikowaniu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca, umieszczeniu informacji w jakiej
wysokosci zdarzenie gospodarcze zostato sfinansowane z dotacji na prowadzenie
bibliotek poprzez przybicie i wypetnienie stosownej pieczeci.

— Z uwagi na strukture zatrudnienia w Jednostce (stanowiska jednoosobowe)
klasyfikacji do ujecia, dekretacji dokumentu i wprowadzenia dokumentu do ksiag
rachunkowych dokonywat Gtéwny Ksiegowy.

— Dowodem dekretacji i klasyfikacji dokumentu byt wydruk z komputera zataczany
do faktury i podpisany przez Gtéwnego Ksiegowego.

— Na w/w dowodach ksiggowych nabijano nastepujace pieczatki: ,Zamdwienie
z Art. 4 pkt. 5 Prawo zamdwien publicznych”, ,Zaptacono przelewem data
i podpis Gtéwnego Ksiegowego”, ,,Numer dokumentu”.

— W przypadku wydatkéw dokonanych z dotacji celowej na Biblioteke Pedagogiczng
nabijano pieczatke ,Zgodnie z porozumieniem z dnia 24.02.2010 roku
z Wojewddztwem Dolnoslgskim” — Dziat 801, Rozdziat 80147. Dyrektor Os$rodka
ztozyta oswiadczenie, stanowigce zatacznik nr 28 do protokotu kontroli, ze ,,
w ramach kontroli zarzqdczej stwierdzono, ze nie ma jednoznacznego zapisu
w Porozumieniu zawartym w dniu 24 lutego 2010r. w sprawie opisywania
dokumentu ksiegowego o celowosci wykonania wydatku z dotacji. W zwiqzku
z czym po przeprowadzonej kontroli wykonano pieczqtke z odpowiedniq trescig”.

Podziat wydatkéw/kosztow.
Koszty i wydatki realizowane w catosci na rzecz prowadzenia Biblioteki

Pedagogicznej przypisywane byty do rozdziatu 80147.
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Sktadniki rozliczane w ramach dotacji.

Kontrolujgcy w oparciu o sprawozdania RB-28S oraz Obroty na koncie 130 za lata
2015 — 2016 dokonat kontroli dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg
przez Osrodek zadania, dokumentujac zatacznikami przyktady poszczegdlnych
wydatkéw i stwierdzono, ze na dokumenty nanoszono:

e daty wptywu

e potwierdzenia kontroli formalno — rachunkowej i merytorycznej
e zatwierdzenia do wyptaty Gtéwnego Ksiegowego oraz Dyrektora.

e opis merytoryczny zakupu,
inwentarzowych.

takie potwierdzenia

o dekretacje i miesigc ujecia w ksiegach,
o datyiformy zaptaty (np. przelew).
Powiat otrzymat dotacje w kwotach: 2015r. — 193 376,00 zt i 2016r. — 163 931,00 zt.

Ustalono, ze w ramach przyznanej dotacji na prowadzenie Biblioteki w Os$rodku

w latach 2015 — 2016 rozliczono nastepujgce sktadniki:

zapisbw w ksiegach

Nazwa Kwota Para Zadanie Uwagi
paragrafu za 2015r. | graf
Wydatki osobowe 341,52 | 3020 Wyptacano  $wiadczenia  zdrowotne i
niezaliczone  do ekwiwalenty za pranie — BHP
wynagrodzen.
Swiadczenia  na
rzecz 0s6b
fizycznych
Wynagrodzenia 108 239,26 | 4010 Wynagrodzenia wynikajagce z Regulaminu | Kserokopie List ptac nr
osobowe wynagradzania i KN - zasadnicze, stazowe, | 50/obst/2015 i
pracownikéw funkcyjne, nagrody jubileuszowe, dodatki | 138/staz/2015
motywacyjne, odprawy emerytalne zatacznik nr 29
Dodatkowe 8344,65 | 4040 8,5% od wynagrodzen stanowigcych podstawe
wynagr. roczne naliczen
Sktadki na ubezp. 20409,07 | 4110 17,10% od wynagrodzer Kserokopia druku DEK
spoteczne
Sktadki na 989,65 | 4120 2,45 % od wynagrodzern Kserokopia druku
Fundusz Pracy DEK
Umowy zlecenia 3000,00 | 4170 Umowy 1z osobg, ktéra zrobita selekcje | Kserokopia listy ptac
ksiegozbioru, sporzadzita wykaz materiatéw | 188/11/2015 i dekretowania
zakwalifikowanych do usuniecia, wycofanie | dokumentu stanowi
wyselekcjonowanych ksigzek z inwentarzy i | zatgcznik nr30
katalogdéw biblioteki.
Zakup materiatow 20756,69 | 4210 Wg  potrzeb -  biurowe, akcesoria | Kserokopia faktury
i wyposazenia komputerowe, papier, srodki czystosci. nr5/15/SB na zakup
Zakupy bezposrednio dla bibliotek — 100%. materiatéw biurowych i fra
nr  FS175/2015 stanowig
zatgcznik nr 31
Zakup pomocy 10959,82 | 4240 Uzupetnienie ksiegozbioru Faktura na zakup ksigzek™z
dyd. oraz ksigzek 30.12.2015r.nr
FA30437/15/12-99 stanowi
zatacznik nr 32
Zakup energii 4437,13 | 4260 Woda, energia elektryczna, cieplna dla | Przyktadowa faktura za
biblioteki. Biblioteka 100% - wszystkie media media nr 0100/15 stanowi
zatacznik nr 33.
Zakup ustug 1829,04 | 4270 Konserwacje biezace pomieszczeri i sprzetu | Rachunek za usuniecie awarii
remontowych komputerowego energii elektr. Rk nr 11/2015
stanowi zatgcznik nr 34 do
protokotu.
Zakup ustug 200,00 | 4280 Badania zdrowotne pracownikéw Faktura za badanie lekarskie
zdrowotnych Fra nr SM /2015/01/01107
Pracownika stanowi
zatgcznik nr 35
Zakup ustug 2919,57 | 4300 Ustugi informatyczne w 2015r, ustugi BHP, | Faktura za ustugi
pozostatych ustugi kominiarskie informatyczne Fra nr FS
436/2015 stanowi zatgcznik
nr 36 do protokotu.
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Zakup ustug 1768,40 | 4360 Telefon iinternet 100% BP Faktura
telefonicznych nrFWD07508677/002/15 za
ustugi  internetowe i
telefoniczne stanowi
zatacznik nr 37
Podrdze stuzbowe 198,00 | 4410 Delegacje bibliotekarzy Kserokopia  delegacji  P.
krajowe Patrycja stanowi zatagcznik nr
38
Rézne optaty i 175,20 | 4430 Optata za wyw0z nieczystosci. Kserokopia noty  stanowi
sktadki zatgcznik nr 39.
Odpis na ZFSS 8 808,00 | 4440 Obligatoryjny odpis na ZFSS wg zatrudnienia w | Kserokopia wyliczenia odpisu
rozdziale na ZFSS na 2015r. stanowi
zatacznik nr 40.
RAZEM 193 376
Nazwa Kwota za § Zadanie Uwagi
paragrafu 2016r.
(w zt)
Wydatki osobowe 764,44 3020 Wyptacano Swiadczenia zdrowotne
niezaliczone  do i ekwiwalenty za pranie — BHP
wynagrodzen.
Swiadczenia  na
rzecz 0s6b
fizycznych
Wynagrodzenia 107 475,05 4010 Wynagrodzenia wynikajace | Kserokopie List ptac nr
osobowe z Regulaminu wynagradzania i KN - zasadnicze, | 137/obst/2016 i 1/staz/2016
pracownikéw stazowe, funkcyjne, nagrody jubileuszowe, | zatgcznik nr41.
dodatki motywacyjne, odprawy emerytalne
Dodatkowe 9 078,61 4040 8,5% od wynagrodzen stanowigcych podstawe
wynagr. roczne naliczen
Sktadki na ubezp. 19 432,49 4110 17,10% od wynagrodzen Kserokopia druku DEK
spoteczne
Sktadki na 968,16 4120 2,45 % od wynagrodzen Kserokopia druku
Fundusz Pracy DEK
Umowy zlecenia 1 400,00 4170 Umowa 2z osobg, ktéra zrobita selekcje | Kserokopia listy ptac
ksiegozbioru, sporzadzita wykaz materiatéw | 38/03/2016 i dekretowania
zakwalifikowanych do usuniecia, wycofanie | dokumentu stanowi
wyselekcjonowanych ksigzek z inwentarzy i | zatgcznik nr 42.
katalogéw biblioteki.
Zakup materiatéw 3 055,06 4210 Wg potrzeb —  biurowe, akcesoria | Kserokopie faktury nr
i wyposazenia komputerowe, papier, Srodki czystosci. 42/06/2016 na zakup
Zakupy bezposrednio dla bibliotek — 100%. sprzegta poboru papieru do
ksera i fra nr FV/003290/16
za zakup Srodkéw czystosci
stanowig zatgcznik nr 43.
Zakup pomocy 2 335,99 4240 Uzupetnienie ksiegozbioru Faktura na zakup ksigzek Nr
dyd. oraz ksigzek FA20568/16/12-99 z stanowi
zatacznik nr 44.
Zakup energii 5369,98 4260 Woda, energia elektryczna, cieplna dla | Przyktadowa faktura za
biblioteki. Biblioteka 100% - wszystkie media media nr 000544/16 stanowi
zatacznik nr 45.
Zakup ustug 695,04 4270 Konserwacje biezgce pomieszczer i sprzetu | Faktura 000544/16 nr
remontowych komputerowego stanowi zatgcznik nr 45 do
protokotu.
Zakup ustug 250,00 4280 Badania zdrowotne pracownikéw Rachunek za badanie
zdrowotnych lekarskie Rachunek nr
215/2016 za
Pracownika stanowi
zatgcznik nr 46.
Zakup ustug 2 160,77 4300 Ustugi informatyczne w 2016r, ustugi BHP, | Faktura za przeglad
pozostatych ustugi kominiarskie kserokopiarki Nr 42/06/2016
i Fra za koszty ubezpieczenia
sprzetu 000055/2016 oraz
Fra za ustuge instalacyjng
ele. Sieci Nr FS 405/2016
stanowi zatgcznik nr 47 do
protokotu.
Zakup ustug 1671,31 4360 Telefon i internet 100% BP Faktura
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telefonicznych nrFWD07508677/001/16 za
ustugi  internetowe i
telefoniczne stanowi
zatgcznik nr 48.

Podrdze stuzbowe 193,90 4410 Delegacje bibliotekarzy Kserokopia  delegacji  P.

krajowe Grazyny stanowi zatacznik nr
49.

Réine optaty i 175,20 4430 Optata za wywoz nieczystosci. Kserokopia noty 1/2016

sktadki stanowi zatgcznik nr50.

Odpis na ZFSS 8 905,00 4440 Obligatoryjny odpis na ZFSS wg zatrudnienia w | Kserokopia wyliczenia odpisu

rozdziale na ZFSS na 2016r. stanowi

zatgcznik nr 51.

RAZEM 163 931

Media wydatkowane byty w 100% z dotacji celowej poniewaz Biblioteka Pedagogiczna
znajduje sie w innym budynku niz Osrodek. Koszty telefonu oraz internetu przypisane
byty wytacznie do Biblioteki Pedagogicznej odrebng umowa.

Co do zasady udziat wynagrodzenia oséb obstugujagcych Biblioteke (Dyrektora
i Gtéwnego Ksiegowego oraz Starszych specjalistéw ds. administracyjnych), nie byt
w ujety w dotacji celowe;.

Wynagrodzenia, pochodne; zatrudnienie (§ 4010 i in.). Przy sporzadzaniu list ptac
w Osrodku stosowano nastepujace zasady:

1. na podstawie dokumentdéw otrzymanych ze stanowiska kadry — Gtéwny Ksiegowy
sporzadzat listy ptac, ktére pod wzgledem merytorycznym sprawdzat Starszy
specjalista ds. administracyjnych, pod wzgledem formalnym i rachunkowym —
Gtowny Ksiegowy, ktdry rowniez podpisuje sie na liscie ptac jako Gtowny Ksiegowy.

2. tak sporzadzong liste ptac zatwierdzat Dyrektor.

3. nastepnie Gtéwny Ksiegowy ksiegowat sporzadzone listy ptac i nadawat numer
dokumentowi.

4. liste pfac pieczetowano: ,Zgodnie z porozumieniem z dnia 24.02.2010 roku
z Wojewddztwem Dolnoslagskim” — w zakresie wydatkéw zwigzanych z Bibliotekg
Pedagogiczna.

Zakup ksigzek (§ 4240) Ustalono, ze na fakturach nabycia ksigzek nanoszono
informacje o numerach inwentarzowych jakie im nadano, a faktury za ksigzki opisywat
Kierownik Biblioteki Pedagogiczne;.

Ksiegi inwentarzowe

Na potrzeby niniejszej kontroli sporzadzono szczegdétowy opis ksigg inwentarzowych
znajdujacy sie w posiadaniu Biblioteki Pedagogicznej w Otawie, ze szczegdlnym
uwzglednieniem danych wtascicieli zaktadanych ksiag:

NR | Wpisy | OKLADKA [ STRONA OSTATNIA STRONA Dodatkowe
TYTULOWA informacje
1 1-6080 Wojewddztwo Ksigga inwentarzowa Pedagogicznej Biblioteki Powiatowej| Przesznurowana,
Wroctaw Powiat | zawiera 304 stron ponumerowanych i przesznurowanych zalakowana, odcisnigt
Otlawa oraz 6080 pozycji inwentarzowych od nr 1 do nr 6080. czg$¢ pieczatki
Inwentarz Otawa, dnia 15.IX.1955r. z godiem;
Ksiazek Podpis nieczytelny.
Biblioteki Pieczatki: Prezydium Powiatowej Rady Narodowej Wydzial ponumerowane
Pedagogicznej Os$wiaty w Otawie, Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka v strony od 1 do 304
Powiatowej Wroctawiu Filia w Olawie.
w Otawie Wartos¢ ksiggi nr 1 od nr inw. 1-6080
po denominacji wynosi 29,96 zi. Otawa 1994-12-31
Pieczatki: Glowny ksiggowy Helena Gebarzewska, podpis
nieczytelny Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w
Otawie Danuta Kowalczyk. podpis nieczytelny
2 6081- Inwentarz Inwentarz Ksigga inwentarzowa Nr 2 Pedagogiczna Biblioteka Powiat{ Przesznurowana,
8040 Pedagogiczng ksiggozbioru zawiera stron 98 oraz pozycji 1239 inwentarzowych od Nr | zalakowana, odci$niet:
Biblioteki Pedagogiczna 6081 do Nr 8040. pieczatka trudna do
Powiatowej | Biblioteka — Otawa, dn. 15 stycznia 1967 r. pieczatki: Gléwny ksiggowy| odczytania,
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Otawie Powiatowa Helena Ggbarzewska , podpis nieczytelny
Ksiega nr2 | 6081- 8040 okragla : Pedagogiczna Biblioteka Powiatowa w ponumerowane strony
Otawie, Kierownik Pedagogicznej Biblioteki Powiatowej w| od 1 do 98
Otawie Dorota Klatka, podpis nieczytelny Pedagogiczna
Biblioteka Wojewddzka we Wroctawiu Filia w Otawie
Rynek-Ratusz tel. 327-04, 55-200 Otawa
Warto$¢ ksiggi inwentarzowe;j nr 2 od nr 6081-8040 po
denominacji wynosi 13.64 zi. Otawa 1994-12-31
Pieczatka podtuzna: Kierownik Biblioteki Pedagogicznej
w Otawie Danuta Kowalczyk podpis nieczytelny
8041- Inwentarz Inwentarz Ksigga inwentarzowa Nr 3 zawiera 100 stron Przesznurowana,
10040 ksiggozbioru | ksiggozbioru. ponumerowanych i przesznurowanych oraz 2000 pozycji zalakowana, odcisnigt
Nr3 Ksigga Nr 3 inwentarzowych od Nr 8049 do Nr 10040, pieczatka z godiem;
Pedagogiczna Otawa dnia 24.04.1969r.
Biblioteka Pieczatka podtuzna: Gtowny ksiggowy Helena Gebarzewskq ponumerowane strony
Powiatowa; podpis nieczytelny od 1 do 100
pieczatka podtuzna:, Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka
we Wroctawiu Filia w Otawie Rynek, Ratusz, tel. 327-04,
55-200 Otawa,
pieczatka okragta :Pedagogiczna Biblioteka Powiatowa w
Olawie,
pieczatka podiuzna Kierownik Pedagogicznej Biblioteki
Powiatowej Dorota Klatka,
Warto$¢ ksiggi inwentarzowej nr 3 od nr 8041 — 10040 po
denominacji wynosi 14.88 zt Otawa 1994-12-31,
pieczatka podtuzna Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w
Otawie Danuta Kowalczyk, podpis nieczytelny
10041 Napis Napis: Ksigga inwentarzowa Nr 4 Pedagogicznej Biblioteki Przesznurowana,
donr duzymi Pedagogiczna Powiatowej w Olawie zawiera 203 strony oraz 14100 pozy| zalakowana, odci$niet
14100 literami: Biblioteka inwentarzowych od nr 10041 do nr 14100 ponumerowanyq pieczatka z godtem;
Ksiega Powiatowa i przesznurowanych oraz pieczgé lakowa trudna do
inwentarzow| Ksiazka odczytania, nieczytelny podpis, Otawa, dnia 30 X1 1972, strony ponumerowane
Nr4, pieczeé podiuzna Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka strony od 1 do 203
Ksigga we Wroctawiu Filia w Otawie Rynek —Ratusz tel. 327-04,
inwentarzowa 55-200 Otawa, Warto$¢ ksiegi inwentarzowej nr 4 od nr
ksiggozbioru 10041- 14100 po denominacji wynosi 31.61
od nr 10041 Otawa 1994 -12- 31,
donr 14.100 pieczatka podtuzna Gtéwny ksiegowy Helena Gebarzewskg
pieczatka podtuzna Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w
Otawie Danuta Kowalczyk
14101 Na Napis na Na gorze pieczatka podtuzna: Pedagogiczna Biblioteka Przesznurowana,
do gorze napis: | srodku: Wojewodzka we Wroctawiu Filia w Olawie Rynek — RatusZ korice sznurkow
17380 Biblioteka Inwentarz tel. 327-04 55-200 Otawa Napis :Wartos¢ ksiegi inwentarzo| przeklejone paskiem
Powiatowa | Ksiggozbioru nr 5 od nr 14100- 17380 po denominacji wynosi 28.85 z1. | opieczetowane ,
w Olawie, nrs Otawa 1994-12-31
na srodku: Pedagogicznej Pieczatka podtuzna: Gtéwny ksiegowy Helena Ggbarzewskdq strony ponumerowane
Ksigga Biblioteki pieczatka podtuzna: Kierownik Biblioteki Pedagogiczne;j strony od 1- 164
ksiggozbioru | Powiatowe;j w Ofawie Danuta Kowalczyk,
nr5 w Olawie od Pieczatka :Ksigga inwentarzowa Nr 5 zawiera 164 stron
nr 14101 do ponumerowanych i przesznurowanych oraz 17380 pozycji
nr 17380 inwentarzowych od Nr 14101 do Nr 17380,
Pieczatka podtuzna: Dyrektor Pedagogicznej Biblioteki
Powiatowej w Otawie Mieczystaw Zagrobelny
17381- | Na gorze okig Ksigga inwentarzowa Nr 6 Pedagogicznej Biblioteki Przesznurowana,
22920 Pedagogicznd Wojewodztwa Wroctawskiego i m. Wroctawia Filia w Otaw konce sznurkow
~| Biblioteka zawiera stron 287 ponumerowanych i przesznurowanych or§ przeklejone paskiem
Wojewodztw. 22920 pozycji inwentarzowych od Nr 17381 do Nr 22920 | opieczetowane,
Wroctawskieg Pieczatka podiuzna: Glowny ksiegowy Helena Gebarzewsk
i miasta pieczatka podtuzna :Kierownik Filii PBWW i MW mgr ponumerowane strony
Wroctawia Danuta Swigtach, od 1 do 287
Filia w Otawi pieczatka podtuzna: Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka
na srodku Wroctawiu Filia w Olawie Rynek-Ratusz tel. 327-04 55-20(
napis: Olawa, Wartos¢ ksiggi inwentarzowej nr 6 od nr 17381 do
Ksiega nr 22920 po denominacji wynosi 51.22, Otawa 1994-12-31
ksiggozbioru pieczatka podtuzna :Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w
nr6 Otawie Danuta Kowalczyk
22921- | Nagorze Ksigga inwentarzowa Nr 7Pedagogicznej Biblioteki Przesznurowana,
28820 oktadki napis Wojewddztwa Wroctawskiego i m. Wroctawia filia w Otaw| konce sznurkdow
Pedagogicznd zawiera 294 stron oraz pozycje inwentarzowe od nr 22921 | przeklejone
Biblioteka do nr 28820 paskiem, opieczetowar
Wojewoddztw pieczatka podtuzna: Glowny ksiggowy, podpis nieczytelny,
Wroctawskieg pieczatka podiuzna :Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka | ponumerowane strony
i miasta Wroctawiu Filia w Olawie Rynek-Ratusz, tel. 327-04, od 1 do 294
Wroctawia 55-200 Otawa,
Filia w Otawi pieczatka podiuzna: Kierownik Filii PBWWiMW Danuta
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na §rodku na

Swigtach, podpis nieczytelny

Ksigga Napis :Warto$¢ ksiggi inwentarzowej nr 7 od nr 22921

inwentarzowd do nr 28820 po denominacji wynosi — 115.88, Otawa

ksiggozbioru 994-12-31,

nr7 pieczatka podiuzna: Kierownik Biblioteki Pedagogicznej
w Otawie Danuta Kowalczyk, podpis nieczytelny

8 28821- | Ksigga Na gorze strony | Ksigga inwentarzowa Nr 8 zawiera stron 96 Przesznurowana,

30740 Inwentarzowq napis: ponumerowanych i przesznurowanych oraz 1920 pozycji konce sznurkow
Ksiggozbiory Biblioteka inwentarzowych od Nr 28821 do Nr 30740 , Otawa, dnia przeklejone paskiem
Nr 8 Pedagogiczna 28.12,1987 opieczgtowane,

Wojewddztwa pieczatki podiuzne: 1- Glowny ksiggowy Helena

Wroclawskiego | Gebarzewska, podpis nieczytelny, 2- Pedagogiczna strony ponumerowane
i miasta Biblioteka woj. wroctawskiego i m. Wroctawia, strony od 1 do 96
Wroclawia 3-Kierownik Filii PBWW IMW Danuta Kowalczyk, podpis
—Filiaw nieczytelny, 4- Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka we

Olawie,: Wroctawiu Filia w Otawie Rynek-Ratusz, tel. 327-04,

Ksi¢ga 55-200 Otawa, Napis odrgczny: Warto$é ksiggi inwentarzow

Inwentarzowa nr 8 od nr 28821 do nr 30740 po denominacji wynosi 16984

ksiggozbioru Otawa 1994-12-31,

od nr 28821 pieczatka podtuzna:Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w

do nr 30740 Otawie Danuta Kowalczyk, podpis nieczytelny

9 30741- | Ksiega Pedagogiczna Ksigga inwentarzowa Nr 9 zawiera stron 96 Przesznurowana,

32660 Inwentarzowq Biblioteka ponumerowanych i przesznurowanych oraz 1920 pozycji konce sznurkow
Ksiggozbiory Wojewé6dzka inwentarzowych od Nr 30741 do Nr 32660 Otawa , dnia przeklejone
nr9 we Wroclawiu 20.IX.1994r. pieczatki podiuzne: 1- Glowny ksiggowy paskiem
Filia w Olawie | Helena Ggbarzewska podpis nieczytelny 2- Pedagogiczna opieczgtowane,
Biblioteka woj. wroctawskiego i m. Wroctawia Filia w Ofav
Rynek-Ratusz, tel. 27-04, 55-200 olawa, 3-Kierownik Filii || strony ponumerowane
IMW 3- Pieczatka podiuzna Pedagogiczna Biblioteka strony od 1 do 96
Wojewddzka we Wroctawiu Filia w Otawie Rynek-Ratusz
tel. 327-04 55-200 Otawa, Napis odreczny: Wartosé ksiegi
inwentarzowej od 30741 do nr 31217 po denominacji wyno
2254, 38 z4, Otawa 1994-12-31,
pieczatka podituzna: Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w
Ofawie Danuta Kowalczyk, podpis nieczytelny

10 | 32661 Ksigga Biblioteka Ksigga inwentarzowa Nr 10 zawiera stron 196 Przesznurowana,
do nr Inwentarzow| Pedagogiczna ponumerowanych i przesznurowanych oraz 3920 pozycji kornce sznurkow
36580 Ksiggozbiory woj. inwentarzowych od Nr 32661 do Nr36580, przeklejone paskiem

nr10 Wroclawskiego | Otfawa, dnia 9.04.1998r.. opieczgtowane,
i m. Wroctawia.

Filia w Olawie strony ponumerowane
Ksigga strony od 1 do 196
inwentarzowa

ksiggozbioru

od nru 32661

do nru 36580

11 | 36581 Ksiega Biblioteka Ksigga inwentarzowa Nr 11 zawiera stron 59 Przesznurowana,
donr Inwentarzowd Ksigga ponumerowanych i przesznurowanych oraz 1180 pozycji konce sznurkow
37760 Ksiggozbiory inwentarzowa inwentarzowych od Nr 36581 do nr 37760, przeklejone paskiem

ksiggozbioru Ofawa, dnia 17.01.2008, opieczgtowane,
36581-3776(Q od nru 36581 pieczatka podtuzna: Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w

do nru Ofawie mgr Grazyna Madra strony ponumerowane

37760 pieczatka strony od 1 do 59

podtuzna:

12 | 37761 Ksigga Biblioteka Ksiega inwentarzowa Nr 12 zawiera stron 96 Przesznurowana,
donr Inwentarzow| pieczatka ponumerowanych i przesznurowanych oraz 1920 pozycji konce sznurkow
39700 Ksiggozbiory podiuzna inwentarzowych od Nr 37761 do nr 39700, Otawa dnia przeklejone paskiem

37761-39700 :Powiatowy 17.09.2010r. pieczgcie podiuzne: opieczgtowane
Osrodek 1- Powiatowy Osrodek Pomocy
Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej i Doradztwa strony ponumerowane
Psychologiczno- | Metodycznego Biblioteka Pedagogiczna 55-200 Otawa, strony od 1 do 97
Pedagogicznej ul. Kutrowskiego 31a tel. 713132704,
i Doradztwa 2- Glowny ksiggowy Powiatowego Osrodka
Metodycznego. | Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej i Doradztwa
Biblioteka Metodycznego w Otawie Ewa Banat podpis nieczytelny
Pedagogiczna 3- Dyrektor Powiatowego Osrodka Pomocy Psychologiczng
55-200 Pedagogicznej i Doradztwa Metodycznego mgr Beata
Olawa, ul. Kuczynska Gigolta podpis nieczytelny
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Kutrowskiego 314 4- Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w Otawie mgr Grazy
tel. 713132704;e-f Madra
olawa@dbp.wroc|
Ksigga
inwentarzowa
ksiggozbioru
od nru 37761
do nru 39700;
13 | 39701- | 13 Ksigga Biblioteka Ksiega inwentarzowa Nr 13 zawiera stron 99 Przesznurowana,
41680 Inwentarzowq Ksigga ponumerowanych i przesznurowanych oraz 1980 pozycji konce sznurkow
ksiggozbioru| inwentarzowa inwentarzowych od Nr 39701 do Nr 41680 Olawa, dnia przeklejone paskiem
39701-41680| ksiggozbioru 31.12.2013 r. 3 Pieczatki podtuzne: opieczg¢towane
od nru od 1- Powiatowy Os$rodek Pomocy Psychologiczno Ped
Nr 39701 Doradztwa Metodycznego. Biblioteka Pedagogiczna 55°-2( strony ponumerowane
do nru ul. Kutrowskiego 31atel. *713132704;e-mail.olawa@dbp.w strony od 1 do 99
41680; 2- Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w Olawie mgr Grazy
pieczatka Madra
podiuzna: 3- Dyrektor Powiatowego Osrodka Pomocy Psychologiczng
Powiatowy -Pedagogicznej i Doradztwa Metodycznego mgr Kuczynskal
Osrodek Pomocy | 4- Gidwny ksiggowy Powiatowego Osrodka Pomocy
\ Psychologiczno | Psychologiczno Pedagogicznej i Doradztwa Metodycznego
-Pedagogicznej Otawie Ewa Banat, podpis nieczytelny
i Doradztwa
Metodycznego.
Biblioteka
Pedagogiczna
55-200 Otawa,
ul.Kutrowskiego 3
tel. 713132704,
e-mail.olawa @db
wroc.pl

W Bibliotece prowadzono takze Ksiege Ubytkdw, ktéra byta opisana w ponizszy sposéb:

i m. Wroclawia

tel. 27-04 55-200 Otawa
Rejestr ubytkow od Nr 1
do Nr

Filia w Olawie Rynek-Ratusz

Rynek-Ratusz,
55-200 Otawa

Pieczatka: Pedagogiczna
Biblioteka woj.
i m. Wroclawia Filia w Otawie

OKLADKA STRONA TYTULOWA OSTATNIA STRONA OPIS

Biblioteka Biblioteka Pedagogiczna Rejestr ubytkow nr 1 Przesznurowana,
Pieczg¢ podiuzna: Biblioteka Wojewodztwa zawiera stron 38 konce sznurkow
Pedagogiczna Biblioteka Wroctawskiego ponumerowanych przeklejone paskiem
woj. Wroclawskiego i m. Wroctawia — Filia w Olawie | i przesznurowanych opieczgtowane,

Pieczatka podiuzna: Kierownik

Filii PBWW IMW Danuta Kowalczyk.
Podpis nieczytelny.

Otawa, 20 grudnia 1960 r.

Wroctawskiego

tel. 27-04

strony ponumerowane
strony od 1 do 38

Ustalono, m.in., ze ksiggi inwentarzowe miaty ponumerowane strony i przesznurowane
karty, przy czym korice sznurka byly przytwierdzone do ostatniej strony pieczecig
lakowa lub naklejka z pieczecig urzedowg biblioteki.
Ksiggi inwentarzowe znajdowaty sie w siedzibie Biblioteki w zamknietej szafie.
Osobami upowaznionymi do prowadzenia ewidencji materiatéw bibliotecznych (m.in.
wpisywania i wykreslania z ksigg inwentarzowych) byli pracownicy zatrudnieni
w Bibliotece Pedagogiczne;j.
W zakresie prowadzenia ksigg inwentarzowych wyjasnienia ztozyty:
1. Naczelnik Wydziatu O$wiaty Matgorzata tagowska o tresci: ,zapis Porozumienia
z dnia 24 lutego 2010r. w § 8 ust. 2 zrozumieliSmy jednoznacznie jako zobowigzanie

Powiatu do prowadzenia ksigg

inwentarzowych. Natomiast

uwazamy, zZe

w ksiegach inwentarzowych (jako nie w naszym dokumencie) nie mozemy
dokonywac zadnych zmian w opisie wtasciciela. W zwiqzku z powyzszym pracownicy
BP w ramach prowadzenia tych ksigg dokonywali jedynie wpisu ksigzek zakupionych
zgodnie z fakturami i wykreslali ksiqzki (zniszczone, brakujgce itp.) na podstawie
odpowiednich dokumentow”.

. Kierownik Biblioteki Pedagogicznej o powyzszej tresci (pkt 1) oraz ,pracownice

Biblioteki Pedagogicznej w ramach prowadzenia tych ksiqg dokonywaty jedynie
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wpisu ksiqzek zakupionych lub darowanych zgodnie z fakturami oraz protokotami
darow”. Kserokopia o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 53 do protokotu kontroli.

Biblioteka Pedagogiczna w Otawie. Ustalenia dodatkowe.
1. Pomieszczenia. Wyposazenie.
Biblioteka zasiegiem swojego oddziatywania obejmowata Miasto i Gmine Otfawa,
Miasto i Gming Jelcz-Laskowice oraz Gmine Domaniéw i miesci sie w budynku
Starostwa Powiatowego przy ulicy Ks. Franciszka Kutrowskiego 31a. Ogdlna
powierzchnia lokalu wynosi 176 m? (dwa pomieszczenia: wypozyczalnia oraz magazyn
czasopism). Na niewielkiej powierzchni ustawione byly 3 biurka, na ktérych stoja
komputery z dostgpem do Internetu, stuzgce jednoczesnie jako katalogi elektroniczne.
Czytelnicy majg do dyspozycji 2 stoliki do korzystania z ksiegozbioru podrecznego.
Biblioteka nie ma osobnego pomieszczenia na czytelnie. Niewielka powierzchnia
»czytelni — wypozyczalni” uniemozliwia organizowanie i przeprowadzanie szkoleri dla
nauczycieli oraz lekcji bibliotecznych dla uczniéw. Od 2016r. szkolenia dla nauczycieli
przeprowadzane sg w sali konferencyjnej Osrodka w Ofawie. Ktopotliwy jest brak
miejsca na organizowanie wystaw tematycznych. W roku sprawozdawczym Biblioteka
zakupifa: 4 komputery, 2 laptopy, 2 biurka, sofe oraz 4 krzesta obrotowe.
2.  Zbiory biblioteczne.
W 2015r. Biblioteka wzbogacita sie 0 389 wol., z czego 340 pozycji to zakupy ksigzek,
natomiast 49 wol. to dary od czytelnikdw i wydawnictw.
Wszystkie wptywy biblioteczne zostaty wprowadzone do bazy ksigzek. Biblioteka,
a zgodnie z wyjasnieniem Kierownika Biblioteka ,w zdecydowanej mierze zaspokaja
potrzeby czytelnikdw, o czym Swiadczq niejednokrotnie styszane od nich pochlebne
opinie na temat posiadanego zbioru ksiqzek”. Z ksiegozbioru Biblioteki wydzielono
pozycje, ktore sy szczegdlnie przydatne uczniom do przygotowania sie do lekgji
i matury. Byly to: antologie, réznego rodzaju stowniki, leksykony, opracowania epok,
lektur, zagadnien, repetytoria i inne.
Biblioteka posiadata, zdaniem Kierownika ,wyselekcjonowany ksiegozbiér podreczny,
uaktualniany na biezaco, zeby kazdy czytelnik mogt skorzystaé na miejscu z
najnowszych wydan, jak réwniez wypozyczy¢é do domu na weekend”. W 2015r.
przeprowadzono selekcje ksiegozbioru i wycofano ok 2 800 wol.

"W zwigzku z selekcja ww. ksigzek wyjasnienie ztozyta Kierownik Biblioteki
Pedagogicznej o tresci: ,Selekcja ksiegozbioru w Bibliotece zostata przeprowadzona
w dwdch terminach na podstawie pisma z dnia 27 pazdziernika 2015r..w sprawie
przekazania Biblioteki Pedagogicznej w Otfawie do Dolnoslgskiej Biblioteki
Pedagogicznej we Wroctawiu, podpisanego przez Dyrektora DBP — Paniq Lucyne
Kurowskq-Trudzik. W celu prawidfowego i terminowego przekazania Biblioteki
niezbedne byto przeprowadzenie inwentaryzacji majqtku  ruchomego oraz
przygotowanie  dokumentacji zdawczo-odbiorczej.  Przed  przystgpieniem  do
inwentaryzacji zwrécono sie z prosbq o zlikwidowanie zbednych i zuzytych sktadnikéw
majgtkowych, a takie przeprowadzenie selekcji ksiegozbioru (likwidujgc ksiegozbidr
archiwalny). Stan majgtku miat by¢ spisany i rozliczony na dzieri 31 grudnia 2015r. Po
otrzymaniu pisma Kierownik Biblioteki zwrdcita sie drogg mailowq do Pani Iwony
Gawrorniskiej-Paluszkiewicz — Kierownika Wydziatu Informacji Edukacyjnej DBP
z zapytaniem o wyjasnienie, co oznacza termin ujety w piSmie ,likwidacja ksiegozbioru
archiwalnego” uzytego w Rozdziale Majgtek punkt 1. Nastepnie uzyskano odpowied?
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uwzgledniajgcq kryteria selekcji  ksiegozbioru. Dokonujgc selekcji  ksiegozbioru
uwzgledniono wszystkie kryteria zawarte w mailu. Wyodrebniony ksiegozbiér odebrata
Firma ,Skup Surowcow Wtdrnych Jarostaw Wojdyta” z siedzibg w Ofawie przy ul.
1 Maja 3/20a.” Kserokopie dokumentéw zwigzanych z likwidacja ksigzek z kserokopia
Protokét nieodptatnego przekazania ksigzek do Firmie ,Skup Surowcéw Wtérnych”
w Otawie oraz inne dokumenty potwierdzajgce powyzsze stanowig zatacznik nr 52 do
protokotu kontroli.
Prenumerata czasopism na rok 2015 obejmowata 36 tytutéw, z czego 13 zostato
sfinansowanych przez Dolnoslasky Biblioteke Pedagogiczng, pozostate 23 tytutéw
z wtasnego budzetu. W 2016r. w ramach prenumeraty wptyneto 30 tytutéw czasopism,
gtéwnie metodycznych oraz 5 tytutéw pozyskanych w formie daréw. W Bibliotece
prowadzono elektroniczny katalog czasopism i dodawane wptywy z prenumeraty
i darow.
W  2016r. ksiggozbiér zostat wzbogacony o 190 woluminéw. Zakupiono 167
wolumindéw za kwote 5 219,40 zt. 23 dary wyceniono na kwote 880,00 zt. Na koniec
2016r. ksiegozbior liczyt 25 044 wolumindw.
Zgodnie z wyjasnieniem Kierownika Biblioteki w 2016r. ,zintensyfikowano proces
selekcji zdezaktualizowanych, zniszczonych i wieloegzemplarzowych oraz zagubionych
zbioréw. Do korica roku sprawozdawczego przygotowano do selekcji 4 484 woluminéw
oraz 874 broszur”.
Skontrum zbioréw byfo przeprowadzone w 2015 roku, nastepne przewidziane jest na
2019r.
3 Uzytkownicy Biblioteki.
Na koniec 2015r. liczba zarejestrowanych czytelnikdbw wynosita 744, z czego
aktywnych byto 319. W$réd nich, 130 oséb to nauczyciele co stanowito 41 %
w stosunku do innych uzytkownikéw. Przewazajaca liczba czytelnikdw Biblioteki - 159
0s6b, to studenci wyzszych uczelni gtéwnie Wroctawia, Opola, Brzegu i Nysy co
stanowito 50 %. Pozostate 33 osoby to inni (uczniowie szkét ponadgimnazjalnych
z terenu powiatu nauczyciele- emeryci oraz zapisani za zgodg kierownika Biblioteki)
co stanowito 9 %. W roku sprawozdawczym zapisato sie do biblioteki 77 oséb.
Biblioteka uwzgledniata réinego rodzaju potrzeby czytelnikéw, dziatat tu kacik
z zabawkami, ksigzeczkami, uktadankami itp. Zwiekszyta sie liczba wypozyczen
ksigzek w wypozyczalni i w czytelni. Korzystne godziny otwarcia Biblioteki sprawiaty,
7e ksiegozbidr byt dostepny do godziny 18%.
Natomiast w 2016r. z ustug Biblioteki_ w zakresie udostepniania na zewnatrz
skorzystato 1692 czytelnikow, ktére wypozyczyly 7 243 wol. ksigzek i czasopism.
W czytelni ze zbiorow skorzystato 1 316 czytelnikdw, ktérym udostepniono 969
woluminéw ksigzek i 1 003 wolumindw czasopism.
Na koniec 2016r. baza zawierafa 895 zapisanych czytelnikéw, w 2016 roku zapisano
156 nowych czytelnikéw. Grupe uzytkownikdw aktywnie wypozyczajacych stanowito
385 czytelnikow, w tym 203 nauczycieli, ktérzy wypozyczyli 3 038 wol. ksigzek
i czasopism.
Biblioteka zapewniata dostep do zbioréw, gtéwnie czytelnikom z powiatu otawskiego,
ale réwniez Namystowa (gdzie zlikwidowano biblioteke), Nysy, Brzegu, Wigzowa
i Wroctawia. Uzytkownicy korzystali z czterech komputeréw w czytelni w celu
wyszukiwania informacji o zbiorach w katalogach i bazach bibliotek pedagogicznych
Dolnego Slaska, przegladania zasobéw Internetu oraz korzystania z IBUK LIBRA:
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pomoc przy zakftadaniu kont, szkolenie w zakresie zaawansowanej obstugi na
platformie.

4. Dziatalno$¢ edukacyjna

Biblioteka byta organizatorem wielu zaje¢ dla ucznidw z edukacji czytelniczej
i medialnej. Wspoétpracowata z Zespotem Szkdt Specjalnych w Ofawie, Zespotem
Placowek Resocjalizacyjnych, szkotami podstawowymi, a takie organizowata
wystawy. W ramach Sieci Wspdfpracy i Samoksztatcenia Nauczycieli - Bibliotekarzy
organizowane byty szkolenia, prowadzone przez edukatoréw z Dolnoslgskiej
Biblioteki Pedagogicznej. Biblioteka przekazywata informacje o swojej dziatalnosci do
Otawskiego Serwisu Informacyjnego. Zgodnie ze sprawozdaniem Kierownika
Biblioteki ,Potrzeby Srodowiska edukacyjnego rozpoznawano poprzez bezposrednie
kontakty z dyrektorami i pracownikami poszczegdinych placéwek, studentami oraz
analizujqc serwisy internetowe szkét. Biblioteka uwzgledniajgc kierunki biezgcej
polityki oswiatowej paristwa starafa sie zaspokoi¢ potrzeby catego Srodowiska
oswiatowego w zakresie zapewnienia dostepu do informacji pedagogicznej oraz
wsparcia w realizacji zadari dydaktycznych i wychowawczych. Biblioteka przyjeta
postawe otwartosci na potrzeby, sugestie i oczekiwania Srodowiska oswiatowego.
Gromadzono i udostepniano réwniez publikacje dotyczgce rozwijania kompetencji
czytelniczych i upowszechniania czytelnictwa wsrdd dzieci i mtodziezy, nowatorstwa
metodycznego i dydaktycznego a takze resocjalizacji nieletnich (nadmieniam ze w
tym samym budynku miesci sie Zespdt Placdwek Resocjalizacyjno-Terapeutycznych)”.

Sktadowq czes¢ protokotu stanowig zatgczniki: od nr1 do nr .
1. Wyjasnienia Naczelnika Wydziatu.

2. Wyjasnienia Dyrektora Osrodka.

3. Wyjasnienia Gtéwnego Ksiegowego.

4. Wyjasnienia Kierownika Biblioteki.

5. Upowaznienie dla Kontrolujgcego z 12.12.2017r.
6. Umowy najmu na Biblioteke.

7. Struktura organizacyjne Osrodka.

8. Regulamin Biblioteki Pedagogicznej.

9. Powierzenie funkcji Kierownikowi Biblioteki.

10. Zeszyt Kontroli Biblioteki i Ksiega protokotéw rad Biblioteki.
11. Notatka stuzbowa z 21.10.2015r.

12. Pismo z dnia 18.12.2009r.

13.  Pismo zdnia 12.12.2009r.

14. Uchwata Rady Powiatu z 22 grudnia 2009r.

15. Uchwata SWD z 30 grudnia 2009r.

16. Uchwata SWD z 18 lutego 2010r.

17. Porozumienie z 24 lutego 2010r. z aneksami.

18. Aneksnr1z10.11.22222010r.

19. Metryczki subwencji oswiatowe].

20. Wydruk: dotacje celowe od samorzgdu wojewddztwa.
21. Sprawozdania RB-28S.

22. Sprawozdania kwartalne.

23. Sprawozdania KO-3.

24. Sprawozdania z rocznej dziatalnosci.

25. Polityka rachunkowosci.

26. Instrukcja obiegu dokumentdw.

27. Wydruki kont 130-2 i 223-2.

28. Oswiadczenie Dyrektora — pieczatka na faktury.
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2

29. Listy ptac 2015r.

30. Lista ptac nr 188/2015.

31. Faktura zakupowe.

32. Faktura zakup ksigzek.

33. Faktura media.

34. Rachunek — usuniecie awarii pradu.
35. Faktura — medycyna pracy.

36. Faktura —ustuga informatyczna.

37. Faktura ustugi telekomunikacyjne.
38. Delegacja Patrycji L.

39. Nota ksiegowa — wywdz $mieci.

40. Przeliczenie ZFSS za 205r.

41. Listy ptac z 2016r.

42. Lista ptac 38/2016

43. Faktura - konserwacja, media.

44. Rachunek — medycyna pracy.

45.  Faktura — przeglad kserokopiarki.

46. Faktura —zakup ksigzek.

47. Faktura ubezpieczenie, ustuga.

48. Faktura — ustuga telekomunikacyjna.
49. Nota ksiegowa — wyw0z nieczystosci.
50. Delegacja Pracownika.

51. Przeliczenie ZFSS za 2016r.

52. Likwidacja czesci ksiegozbioru, m.in. protokét przekazania ksigzek.
53. Oswiadczenie Kierownika Biblioteki w/s ksigg inwentarzowych.

Pouczenie:
Stosownie do §§ 23 — 25 Uchwaty Nr 1513/V/15 Zarzadu Wojewddztwa Dolno$lgskiego
z dnia 1 grudnia 2015r. w sprawie ustanowienia zasad i trybu przeprowadzania kontroli
w  Urzedzie Marszatkowskim  Wojewddztwa  Dolnoslgskiego, wojewddzkich
samorzadowych jednostkach organizacyjnych oraz innych podmiotach:
Kierownik jednostki kontrolowanej podpisuje protokét kontroli w ciggu 7 dni od dnia
jego otrzymania, z zastrzezeniem ust 2.
Kierownikowi jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli
przystuguje jednorazowe prawo zgtoszenia zastrzezen lub wyjasnieri do ustalert w nim
zawartych.
Zastrzezenia lub dodatkowe wyjasnienia, co do ustalen zawartych w protokole, zgtasza
sie wraz z uzasadnieniem na piSmie do Marszatka, w terminie 7 dni od dnia
otrzymania protokofu. Wraz z zastrzezeniami lub wyjasnieniami kierownik jednostki
kontrolowanej odsyta Jeden egzemplarz niepodpisanego protokotu. W uzasadnionych
przypadkach, na pisemny, wniesiony w ww. terminie, wniosek kierownika jednostki
kontrolowanej, Marszatek moze przedtuzy¢ termin wniesienia zastrzezen lub
wyjasnien.
Marszatek odrzuca w catosci zastrzezenia lub wyjasnienia wniesione przez osobe
nieuprawniong lub po terminie okreslonym w ust. 3, informujgc a tym fakcie
kierownika jednostki kontrolowanej.
Kontrolujacy, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Marszatka zastrzezen lub
wyjasnienn dokonuje ich analizy. Kontrolujgcy ma prawo zadaé przedstawienia
dodatkowych dokumentéw i pisemnych wyjasnien lub w miare potrzeb przeprowadzi¢
dodatkowe czynnosci kontrolne w siedzibie jednostki kontrolowanej.
W terminie 21 dni od otrzymania zastrzezen Marszatek zawiadamia na pismie
kierownika jednostki kontrolowanej o stanowisku w sprawie rozpatrzenia zastrzezen
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i wyjasnien, zatgczajagc do niego 2 egzemplarze ostatecznego protokotu kontroli
zawierajacego informacje o wniesieniu zastrzezen.

7. Termin o ktérym mowa w ust. 6 w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach,
w szczegolnosci koniecznosci przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych
w jednostce lub uzyskania opinii prawnych moze ulec wydtuzeniu o czym Marszatek
zawiadamia pisemnie kierownika jednostki kontrolowane;j.

8. Ostateczny protokét kontroli  jest przygotowywany i podpisywany przez
Kontrolujacego, ktéry w przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen lub wyjasnien,
w cafosci lub czesci, zmienia lub uzupetnia odpowiednia cze$¢ pierwotnej wers;ji
protokotu kontroli.

§24

1. Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmdwi¢ podpisania protokotu kontroli,
sktadajgc w, terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne umotywowanie odmowy,
ktére wysyta Marszatkowi wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanego protokotu.

2. O odmowie podpisania protokotu kontroli Kontrolujacy czyni odreczng wzmianke
w protokole.

3. W razie zgtoszenia przed podpisaniem protokotu kontroli zastrzezen lub wyjasnien,
o ktérych mowa w § 23, termin do ztozenia uzasadnienia odmowy jego podpisania
liczy sie od dnia otrzymania stanowiska Marszatka w sprawie rozpatrzenia zastrzezen
i wyjasnien.

§ 25 Odmowa podpisania protokotu lub brak jego odestania w ciggu 30 dni do daty
wystania nie wstrzymuje terminu wydania wystgpienia pokontrolnego.
Jeden egzemplarz protokotu przekazano osobiscie Dyrektorowi w dniu 12 maja 2017r.

()

KONTROLOWANY KONTROLUJACY
Starosta Otawski Gtéwny specjalista
Joonue \Wed o
Zdzistaw Brezden Lubomir Wedzicha
Wroctaw, dnia lutego 2018r. Wroctaw, dnia lutego 2018r.
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MDNK.3152.8.2017 Informacje zawarte w protokole

i w zatacznikach do protokotu objete ochrong
na podstawie Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016.
Poz. 922) oraz ochrong na podstawie art. 23-
24 Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks
cywilny (t.j. Dz. U. z 2017r., poz. 459).

Protokot kontroli problemowej
Powiatu Otfawskiego

Kontrolowany:

Powiat Ofawski. Starostwo Powiatowe w Otawie, ul. 3 Maja 1.

Starostg Otawskim jest Zdzistaw Brezden.

Dyrektorem Powiatowego Osrodka Pomocy Psychologiczno - Pedagogicznej
i Doradztwa Metodycznego (zwane dalej POPPP-PiDM lub Osrodkiem) w Otawie jest
Halina Pawinska na mocy Uchwaty Nr 803/2014 Zarzagdu Powiatu w Otawie z dnia 24
czerwca 2014r.

Gtéwnym Ksiegowym w Osrodku jest Ewa Banat.

Kontrolujgcy:
Lubomir Wedzicha - gtéwny specjalista w Wydziale Kontroli i Skarg Urzedu
Marszatkowskiego ~ Wojewddztwa Dolnoslgskiego we  Wroctawiu, dziatajacy
na podstawie upowaznienia nr 3152.8.2017 z dnia 4 grudnia 2017r. udzielonego przez
Dyrektora Woydziatu Kontroli i Skarg Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Dolnoslagskiego.

Termin kontroli:
Kontrola zostata przeprowadzona w dniach: 7.12.2017r. — 28.12.2017r.

Zakres kontroli:

Prawidtowos¢ wykorzystania i rozliczenia oraz-dokonania zwrotu niewykorzystanej do
31 grudnia kazdego roku, dotacji celowej przekazanej przez Wojewddztwo
Dolnos$lgskie na prowadzenie bibliotek pedagogicznych i filii bibliotek pedagogicznych,
na podstawie zawartych porozumien za lata 2015 - 2016 (w tym zgodno$¢ wydatkéw
z wyodrebniong ewidencja ksiggowa, do prowadzenia ktérej zobowigzuja
porozumienia).

Podstawa kontroli:

Kontrole przeprowadzono zgodnie z uchwatg Nr 4317/V/17 Zarzadu Wojewddztwa
Dolnoslaskiego z dnia 25 wrzednia 2017r. w sprawie zatwierdzenia planu kontroli na IV
kwartat 2017r. (tabela | — kontrole planowe, inne podmioty 2, pozycja 6).

Czynnosci wstepne:
Postepowanie kontrolne rozpoczeto po wykonaniu adnotacji o zakresie kontroli,
w prowadzonej przez Powiat ksigzce kontroli.



Przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych w dniu 7.12.2017r. okazano
Wicestaroscie Otawskiemu Bozenie Worek upowaznienie z dnia 4 grudnia 2017r. do
przeprowadzenia kontroli oraz legitymacje stuzbowa.

W czasie kontroli wyjasnien udzielali:

1. Starosta Otawski —. Zdzistaw Brezden,

Wicestarosta Otawski Bozena Worek,

Naczelnik Wydziatu Oswiaty, Sportu, Kultury i Zdrowia — Matgorzata tagowska,
Dyrektor Osrodka — Halina Pawinska,

Gtowny Ksiegowy — Ewa Banat.

6. Kierownik Biblioteki Pedagogicznej Grazyna Madra.

W dniu 8.01.2018r., zgodnie z wczedniejszymi ustaleniami do Kontrolujagcego wptynety
dodatkowe wyjasnienia m.in. w zakresie przejecia Biblioteki Pedagogicznej w 2010r.
oraz przechowywania i prowadzenia ksigg inwentarzowych.

Wyjasnienia Naczelnika Wydziatu stanowig zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.
Wyjasnienia Dyrektora stanowig zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli.

Wyjasnienie Gtéwnego Ksiegowego stanowi zatgcznik nr3 do protokotu kontroli.
Wyjasnienie Kierownika Biblioteki stanowi zatgcznik nr 4 do protokotu kontroli.

W dniu 12.12.2017r. Dyrektor Osrodka wystawita dla Kontrolujgcego Upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych, ktére stanowi zatgcznik nr 5 do protokotu kontroli.

A L

. Ustalenia Ogdlne

W kontrolowanym zakresie kontrolowanym obowigzywaty nastepujace przepisy:

1. Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz. U.
z 2015r., poz. 2156).

2. Ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (tekst jednolity Dz. U. z 2017r.
poz. 1189).

3. Ustawy z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (tekst jednolity Dz. U. z 2012r. Nr,
poz. 642).

4. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 Ilutego 2013r.
w sprawie zasad dziatania publicznych bibliotek pedagogicznych (Dz. U. z 2013r. Nr
369).

5. Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 kwietnia 2003r.
w sprawie ramowego statutu publicznej biblioteki pedagogicznej (Dz. U. z 2003 r.
Nr 89, poz. 825). _ }

6. Porozumienia z dnia 24 lutego 2010r. zawartego miedzy Zarzgdem Wojewddztwa
Dolnosdlaskiego i Zarzadem Powiatu Ofawskiego w sprawie przejecia od Samorzadu
Wojewddztwa Dolnoslaskiego prowadzenia Biblioteki Pedagogiczne;j.

Powiat Otawski

Ustrdj wewnetrzny powiatu otawskiego w tym strukture organizacyjng oraz tryb pracy
jego organow okreslat Statut Powiatu Otawskiego. Organami powiatu s3: Rada
Powiatu oraz Zarzad Powiatu, ktory jest organem wykonawczym powiatu. Organizacje i
zasady funkcjonowania jednostek organizacyjnych powiatu okreslajg regulaminy
organizacyjne uchwalone przez zarzad powiatu chyba, ze przepisy odrebne stanowig



inaczej. Organizacje i zasady funkcjonowania starostwa powiatowego okresla
regulamin organizacyjny uchwalony przez rade powiatu na wniosek zarzgdu powiatu.
Powiatowe jednostki organizacyjne s jednostkami budzetowymi w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. roku o finansach publicznych.

Starostwo wykonuje zadania publiczne o charakterze ponadgminnym okreslone
przepisami prawa, wynikajgce z uchwat Rady Powiatu Ofawskiego i Zarzgdu Powiatu
Otawskiego, przekazane w drodze porozumien z organami administracji rzgdowe] oraz
samorzadu terytorialnego.

Starosta jest kierownikiem starostwa oraz zwierzchnikiem stuzbowym pracownikéw
Starostwa Powiatowego w Ofawie Organizacje i zasady dziatania starostwa okresla
regulamin organizacyjny starostwa uchwalony przez zarzad powiatu.

Powiat Oftawski- obejmuje 4 gminy: Miasto Otawe, Gmine Ofawe, Miasto i Gmine Jelcz-

Laskowice oraz Gmine Domaniéw. Powiat otawski liczy 76 329 mieszkancéw.

W Powiecie Ofawskim funkcjonuje Biblioteka Miejska i Powiatowa, ktdrej Powiat

Otawski na mocy Porozumienia z 27 wrzesnia 2005r. udziela corocznie dotacje

w wysokosci 30 000,00 zt.

W Powiecie Otawskim funkcjonuja nastepujgce szkoty i przedszkola, ktérych

pracownicy korzystajg z zasobdéw Biblioteki Pedagogiczne;j:

e Gmina Miasto Otawa jest organem prowadzgcym dla 7 Szkét Podstawowych,
4 Przedszkoli i organem rejestrujgcym dla 3 Przedszkoli niepublicznych,

e Gmina Otawa jest organem prowadzgcym dla 7 Szkét Podstawowych,
1-go Przedszkola i organem rejestrujgcym dla 1 Przedszkola niepublicznego, i 1 SP
niepublicznej,

e Gmina Domaniéw jest organem prowadzacym dla 2 Szkét Podstawowych,
2 Przedszkoli i organem rejestrujgcym dla 1 SP niepublicznej,

e Gmina i Miasto Jelcz-Laskowice jest organem prowadzacym dla 4 Szkot
Podstawowych i organem rejestrujgcym dla 1 SP niepublicznej i 4 Przedszkoli
niepublicznych.

Powiat Otawski jest organem prowadzgcym dla:

Centrum ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Otfawie

Zespotu Szkét Ponadgimnazjalnych Nr 2 im. Zjednoczonej Europy w Otawie

Liceum Ogodlnoksztatcacego nr | im Jana Il Sobieskiego w Otawie

Zespotu Szkot im Jana Kasprowicza w Jelczu-Laskowicach

Zespotu Placéwek Socjoterapeutyczno-Resocjalizacyjnym w Otawie

Zespotu Szkot Specjalnych w Ofawie

Powiatowego Osrodka Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej i Doradztwa

Metodycznego w Ofawie

8. Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej w Jelczu-Laskowicach oraz organem
rejestrujgcym dla 3 Licedw Ogdlnoksztatcgcych dla Dorostych- szkét niepublicznych
o uprawnieniach szkét publicznych.

Wydziat Oswiaty, Kultury, Sportu i Zdrowia Starostwa Powiatowego w Otawie podlega

Wicestaroscie Bozenia Worek. W Wydziale sg zatrudnione 4 osoby: Matgorzata

tagowska Naczelnik Wydziatu oraz troje pracownikow.

Do zadan Wydziatu nalezato m.in. wykonywanie czynnosci z zakresu funkcji organu

prowadzacego w zakresie spraw zwigzanych z zaktadaniem, prowadzeniem oraz

likwidacja szkét i placowek oswiatowych. Ponadto: sprawowanie nadzoru nad
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fundacjami, stowarzyszeniami, prowadzenie ewidencji uczniowskich klubdéw
sportowych, a takze ewidencji niepublicznych szkét i placéwek oswiatowych oraz
organizowanie konkurséw otwartych dla organizacji pozarzgdowych.

Powiatowy Osrodek Pomocy Psychologiczno - Pedagogicznej i Doradztwa
Metodycznego.

Na podstawie Uchwaty Nr XXXI11/196/2005 Rady Powiatu w Otfawie z dnia 27 kwietnia
2005r. w sprawie utworzenia zespotu placéwek pod nazwg Powiatowy Osrodek
Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej i Doradztwa Metodycznego w Otawie
utworzony zostat zespét placéwek pod ww. nazwg z siedzibg w Otawie przy Placu
Zamkowym 18 (zgodnie z w/w Uchwatg zatozony zostat z dniem 1 lipca 2005r.)

W sktad Osrodka weszty:

1. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Ofawie.

2. Powiatowy Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Otawie.

Uchwatg Nr XLVII/239/2010 Rady Powiatu w Otawie z dnia 24 lutego 2010r. w sprawie
wigczenia Biblioteki Pedagogicznej do Powiatowego Osrodka Pomocy Psychologiczno-
Pedagogicznej i Doradztwa Metodycznego w Otfawie z dniem 1 marca 2010r. wigczono
Biblioteke Pedagogiczng w Otawie do Osrodka.

Biblioteka Pedagogiczna w Otfawie miesci sie przy ul. Kutrowskiego 31a,
w pomieszczeniach budynku Zespotu Placowek Resocjalizacyjno-Socjoterapeutycznych.
Pomieszczenia udostepniono na podstawie umoéw najmu: nr 02/2015 z dnia 2 stycznia
2015r. oraz nr 3/2016 z dnia 4 stycznia 2016r., ktérych kserokopie stanowig zatacznik
nr 6 do protokotu kontroli.

Powiatowym Osrodkiem Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej i Doradztwa
Metodycznego w Otawie kieruje Dyrektor, ktéry posiada upowaznienie do sktadania
osSwiadczenia woli zwigzanych z prowadzeniem biezgcej dziatalnosci Powiatu
Otawskiego w zakresie spraw wynikajgcych z zadan Osrodka.

Biblioteka Pedagogiczna dziatata na podstawie Statutu Powiatowego Osrodka Pomocy
Psychologiczno-Pedagogicznej i Doradztwa Metodycznego w Otawie nadanego
Uchwatg Nr XXXI1V/200/2005 Rady Powiatu w Otawie z dnia 25 maja 2005r. zmienionej
Zarzadzeniem Nr 1/POPPPiDM/2011 Dyrektora Powiatowego Osrodka Pomocy
Psychologiczno-Pedagogicznej i Doradztwa Metodycznego w Ofawie z dnia 4 lutego
2011r. Zatgcznik nr — wyciagg ze Statutu POPPPiDM), zmienionego Aneksem Nr 3 na
podstawie Zarzadzenia Nr 5/POPPPiDM/2013 Dyrektora POPPPiDM w Otawie z dnia 19
marca 2013r., zmienionego Aneksem Nr 4 na podstawie Zarzgdzenia Nr
13/POPPPiDM/2015 Dyrektora POPPPiDM w Otawie z dnia 18 grudnia 2015r.

Organizacje i zasady funkcjonowania Biblioteki Pedagogicznej okreslat Regulamin
Organizacyjny Powiatowego Osrodka Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej
i Doradztwa Metodycznego w Otftawie wprowadzony Zarzgdzeniem Nr
14/POPPPiDM/2013 Dyrektora Osrodka w Otawie z dnia 30 grudnia 2013r. Wyciag
z regulaminu — Struktura organizacyjna Osrodka stanowi zatgcznik nr 7 do protokotu
kontroli. Podstawa organizacji pracy Biblioteki Pedagogicznej byt arkusz organizacyjny
opracowywany przez Dyrektora Os$rodka do dnia 30 kwietnia danego roku,
zatwierdzany przez organ prowadzacy do dnia 25 maja danego roku.
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Pracg Biblioteki kierowat Dyrektor Osrodka przy pomocy Wicedyrektora i Kierownika
Biblioteki. Natomiast Wicedyrektor Osrodka w zakresie swoich obowigzkéw
wspoétpracowat z Kierownikiem Biblioteki Pedagogicznej w zakresie kierowania
dziatalnos$cig Biblioteki. Kserokopia Regulaminu Biblioteki Pedagogicznej w Otawie
stanowi zatgcznik nr 8 do protokotu kontroli.

Funkcje Kierownika Biblioteki Pedagogicznej w Ofawie petnita Grazyna Madra, na
podstawie powierzenia z dnia 1.09.2000r. funkcji kierownika przez Dyrektora
Dolnoslaskiej Biblioteki Pedagogicznej we Wroctawiu. W dniu 01.03.2010r. Dyrektor
Osrodka powierzyt Grazynie Madrej funkcje Kierownika Biblioteki pedagogicznej
w Otawie, a w dniu 29.03.2010r. Grazyna Madra podpisat Karte stanowiska pracy.
Kserokopie powyzszych dokumentdéw stanowia zatgcznik nr 9 do protokotu kontroli.
W Bibliotece w latach 2015-2016 zatrudnionych byto 3 nauczycieli bibliotekarzy oraz
jeden pracownik obstugi.

Nadzé6r Osrodka nad Bibliotekg Pedagogiczng.
Nadzér i kontrola nad dziatalnoscia Biblioteki byty realizowane zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej w sprawie nadzoru pedagogicznego
oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej w sprawie wymagan wobec szkét
i placowek z uwzglednieniem kierunkdw polityki oswiatowej panstwa. Zgodnie
z wyjasnieniem Dyrektora Osrodka nadzdér i kontrola nad Bibliotekg Pedagogiczng
w Ofawie byty dokumentowane w oparciu o:

— Ramowy Plan Pracy Biblioteki Pedagogicznej na dany rok szkolny,

— Plan nadzoru pedagogicznego,

— Harmonogram czasu pracy,

— Zeszyt kontroli,

— Wspomaganie nauczycieli zawarte w Planie nadzoru pedagogicznego,

— Raport z ewaluacji wewnetrznej,

— Roczne sprawozdania opisowe z dziatalnosci Biblioteki Pedagogicznej,

— Czastkowe sprawozdania z podejmowanych zadan, dziatan statutowych,

— Statystyke biblioteczng za dany okres sprawozdawczy,

— Protokoty z posiedzenia Rad Pedagogicznych,

— Raporty wygenerowane z platformy IBUK Libra,

— Raporty wygenerowane z programu Aleph 22 — statystyka,

— Ocene pracy pracownikéw samorzgdowych,

— Samooceneg kontroli zarzadczej,

— Raport z samooceny kontroli zarzgdczej.

Kserokopia prowadzonego w Osrodku Zeszytu Kontroli dotyczgcego Biblioteki

Pedagogicznej (5 kontroli) oraz Ksiegi protokotéw Rad Pedagogicznych (tacznie

9 protokotéw za lata 2014/15 i 2015/16) stanowig zatgcznik nr 10 do protokotu

kontroli.

Nadzor Powiatu nad Bibliotekg Pedagogiczna.

Zgodnie z wyjasnieniem Naczelnika Wydziatu: ,W ramach kontroli zarzqdczej

dokonano analizy funkcjonowania Biblioteki Pedagogicznej. W dniu 21.10.2015r.

z inicjatywy Starostwa Powiatowego odbyto sie spotkanie z Dyrektorem Wydziatu

Edukacji Urzedu Marszatkowskiego Jerzym Wiectawskim, w obecnosci dyrektor

Wojewddzkiej Biblioteki Pedagogicznej Lucyny Kurowskiej-Trudzik, w ktérym jednym

z podejmowanych tematow byfo stabe funkcjonowanie Biblioteki Pedagogicznej
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w Ofawie. Dyrektor podsumowata prace BP w Ofawie. Od nastepnego miesiqgca
podjeto zdecydowane kroki. Omdwiono sytuacje na 3 spotkaniach z Kierownikiem BP,
pracownikami w obecnosci Dyrektor POPPPIDM Haliny Pawiriskiej, Wicestarosty
Bozeny Worek i Naczelnika Wydziafu Oswiaty, Kultury, Sport i Zdrowia Matgorzaty
tagowskiej. Ustalono plan dziatania: dotarcie do szkét poprzez informowanie rad
pedagogicznych o zasobach biblioteki i nowych formach dziatania ( IBUK), promocja
BP w prasie i mediach lokalnych. W rezultacie BP w Otawie poprawita w sposéb
znaczqcy swojq prace, czego swiadectwem jest jej dziatanie uwidocznione na stronach
internetowych i w raporcie wygenerowanym z platformy IBUK Libra”. Kserokopia
notatki ze spotkania oraz tabela ,Wykorzystanie ksigzek w dolno$laskich bibliotekach
pedagogicznych za okres 26.02.2016r. — 30.06.2016r. stanowig zatgcznik nr 11 do
protokotu kontroli.

Ustawa z dnia 27 czerwca 1997r. o bibliotekach (Dz. U. z 2012r. poz. 642 i 908,
z 2013r. poz. 829 oraz z 2017r. poz. 60 i 1086) stanowi w § 19 ust 3, ze Powiat
organizuje i prowadzi co najmniej jedng powiatowa biblioteke publiczng. Zadania
powiatowej biblioteki publicznej moze wykonywaé, na podstawie porozumienia,
wojewddzka lub gminna biblioteka publiczna dziatajgca i majgca swoja siedzibe na
obszarze powiatu. Ustalono, ze wykonujac swoje zadanie Powiat Otawski podpisat
Porozumienie z dniu 27 wrzednia 2005r. z Urzedem Miejskim w Otawie - bedgcym
zatozycielem Biblioteki Miejskiej i Powiatowej, na podstawie ktérego, udziela
corocznie dotacje w wysokosci 30 000 zt na funkcjonowanie tejze.

Il. Ustalenia szczegétowe.

Porozumienie z dnia 24 lutego 2010r. i aneksy.

W dniu 18.12.2009r. Marszatek Wojewddztwa Dolnoslgskiego zwrécit sie do
Dolnoslgskiego Kuratora Oswiaty z prosba o wyrazenie opinii w sprawie przeksztatcenia
Filii Dolno$lgskiej Biblioteki Pedagogicznej w Otawie. Przeksztatcenie miato polegaé na
wydzieleniu Filii ze struktury Dolnoslaskiej Biblioteki Pedagogicznej we Wroctawiu,
a nastepnie utworzeniu na jej bazie Biblioteki Pedagogicznej w Otawie oraz
powierzeniu przez Wojewodztwo Dolnoslgskie zadan zwigzanych z jej prowadzeniem
Powiatowi Otawskiemu. W piSmie nie okreslono na czym bedzie polegaé
“wyodrebnienie”, szczegdlnie w zakresie wtasnosci ksigegozbioru i prowadzenia ksiag
inwentarzowych zbioréw. Pismo stanowi zatgcznik nr 12 do protokotu kontroli.

W dniu 22.12.2009r. Dolno$lgski Kurator Oswiaty odpowiedziat krétko ,opiniuje
pozytywnie przeksztatcenie Filii DSP we Wroctawiu mieszczgcej sie w Otawie” (nie
okreslajagc w co sie ma przeksztatci¢). Pismo stanowi zatgcznik nr 13 do protokotu
kontroli.

Uchwata Nr XLIV/225/2009 z dnia 22 grudnia 2009r. Rada Powiatu w Otawie wyrazita
wole przejecia od Wojewddztwa Dolnoslaskiego Biblioteki Pedagogicznej i zobowigzata
si¢ do zawarcia Porozumienia. Kserokopia uchwaty stanowi zatacznik nr 14 do
protokotu kontroli.

Uchwatg nr XLIX/829/09 Sejmiku Wojewd6dztwa Dolnoslgskiego z dnia 30 grudnia
2009r. w sprawie przeksztatcenia Filii w Ofawie DBP w Biblioteke Pedagogiczng
w Ofawie oraz przekazania jej Powiatowi Otawskiemu. Zgodnie z ww. uchwatg zasady
finansowania Biblioteki, terminy rozliczen finansowych oraz sposéb przekazania mienia



ruchomego miaty zosta¢ okreslone w Porozumieniu. Kserokopia uchwaty stanowi

zatacznik nr 15 o protokotu kontroli.

Uchwatg nr XLIX/879/10 Sejmiku Wojewddztwa Dolnoslgskiego z dnia 18 lutego 2010r.

w sprawie zmiany uchwaty nr XLVIII/829/09 Sejmiku Wojewddztwa Dolno$lgskiego

z dnia 30 grudnia 2009r. w sprawie przeksztatcenia filii w Otawie Dolnoslgskiej

Biblioteki Pedagogicznej w Biblioteke Pedagogiczna w Otawie oraz przekazania jej

Powiatowi Otawskiemu, przekazano Biblioteke Pedagogiczng Powiatowi Otawskiemu

z dniem 1 marca 2010r. (byto: przeksztatcenie z dniem 31 stycznia 2010r.) Kserokopia

uchwaty stanowi zatgcznik nr 16 o protokotu kontroli.

W dniu 24 lutego 2010r. podpisano Porozumienie pomiedzy Wojewddztwem

Dolnoslgskim a Powiatem Ofawskim nr DS.-E/512/10 w sprawie przejecia z dniem

1 marca 2010r. prowadzenia Biblioteki Pedagogicznej w Otawie. Kserokopia

Porozumienia stanowi zatgcznik nr 17 o protokotu kontroli.

Zgodnie z Porozumieniem: .

1. Wojewddztwo Dolnoslagskie przekazato, a Powiat Otawski przejat z dniem 1 marca
2010r. jako zadanie powierzone prowadzenie Biblioteki Pedagogicznej w Otfawie.

2. Zdniem przejecia Powiat Otawski stat sie organem prowadzacym Biblioteke.

3. Wojewoddztwo Dolnoslgskie miato terminie do 30 kwietnia 2010r. przekazaé
Powiatowi w uiyczenie mienie ruchome stanowigce wyposazenie Biblioteki
(w tym: srodki trwate, pozostate srodki trwate w uzytkowaniu, zbiory biblioteczne
oraz wartosci niematerialne i prawne) na podstawie umowy uzyczenia.

4. Przekazanie mienia Biblioteki miato nastgpi¢ protokotem zdawczo — odbiorczym na
podstawie spisu inwentaryzacyjnego (arkusze spisu z natury stanowig integralng
czesc¢ protokotu).

5. Biblioteka miata pozosta¢ w sieci bibliotek pedagogicznych Wojewddztwa
Dolnoslgskiego.

6. Wojewoddztwo Dolnoslgskie zobowigzato sie m.in. do:

a) Przekazywania dotacji réwnej odpowiedniej wartosci czesci C subwencji
os$wiatowej wyliczonej proporcjonalnie do ilosci uczniow w Powiecie w formie
miesigecznych transz w terminie do 25 dnia miesigca poprzedzajgcego miesigc
rozliczeniowy.

b) Powiadamiania Powiatu w terminie do 25 pazdziernika kazdego roku
o prognozowanej wysokosci dotacji na nastepny rok.

c) Przekazanie zwiekszonej kwoty dotacji odbywa sie na wniosek Powiatu, po jego
zaakceptowaniu przez WEIN UMWD.

d) Rozliczanie przez Powiat miato nastepowac¢ do WEIN UMWD w terminie do 10
kazdego miesigca za miesigc poprzedni na formularzu RB-28S.

e) Powiat Otawski zobowigzany zostat do ,prowadzenia wyodrebnionej ewidencji
ksiegowej srodkéw otrzymanych oraz wydatkowanych w ramach przekazanej
dotacji, w tym réwniez ksigg inwentarzowych”.

f) Nadzér nad przekazaniem i rozliczeniem dotacji oraz merytoryczny nad
realizacja zadania sprawuje Dyrektor WEIN UMWD.

Natomiast Przejmujgcy Biblioteke w ramach przekazanych srodkéw miat zabezpieczy¢

realizacje zadan okreslonych w § 1 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Edukacji i Sportu

z dnia 25 kwietnia 2003r. w sprawie szczegétowych zasad dziatania publicznych

bibliotek pedagogicznych organizacji i zasad dziatania publicznych bibliotek

pedagogicznych (Dz.U. Nr 89, poz. 824).



Porozumienie miato obowigzywac bezterminowo, a sprawy nie uregulowane miaty byé

okreslane zgodnie z Kodeksem cywilnym.

W dniu 10.11.2010r. zawarto Aneks nr 1 do ww. Porozumienia. Zgodnie z nim, § 3 ww.

Porozumienia uzyskat nastepujgcy tresc:

1. Mienie ruchome stanowigce wyposazenie Biblioteki z dniem przejecia staje sie
mieniem Biblioteki (w tym S$rodki trwate, pozostate S$rodki trwate
w uzytkowaniu, zbiory biblioteczne oraz wartosci niematerialne i prawne). Byto: ze
Wojewddztwo Dolnoslaskie przekaze w terminie do 30 kwietnia 2010r. Powiatowi
W uzyczenie mienie na podstawie umowy uzyczenia, czego nie uczyniono.

2. Przekazanie mienia Biblioteki nastgpi protokotem zdawczo —odbiorczym na
podstawie spisu inwentaryzacyjnego (arkusze spisu z natury stanowig integralng
cze$¢ protokotu) — identyczna tres¢ jak w Porozumieniu. Przekazanie miato
nastapi¢ do 30 kwietnia 2010r., tak wiec nie wykonano ustalen § 3 ww.
Porozumienia.

W zakresie umowy uzyczenia i protokotu zdawczo-odbiorczego o ktérych mowa
w § 3 ww. Porozumienia z dnia 24 lutego 2010r. szczegétowe wyjasnienia ztozyta
Matgorzata tagowska Naczelnik Wydziatu Oswiaty w Otawie: ,w dniu 6 maja 2010r.
(data wptywu do Powiatu) z UMWD otrzymano umowe uzyczenia oraz protokdt
zdawczo-odbiorczy podpisane jednostronnie przez uzyczajqcego (czyli ze strony UMWD)
wraz z pismem przewodnim datowanym na dzien 30 kwietnia 2010r.- zatem nie istniata
mozliwosc¢ zachowania terminu, o ktérym mowa w Porozumieniu. Poniewaz mielismy
liczne uwagi i zastrzezenia co do przekazanego mienia ruchomego w dniu 23 czerwca
2010r. przekazalismy do Pana Grzegorza tyczko- Dyrektora Wydziatu Edukacji i Nauki
UMWD pismo nr OKZ?4022/5/10, wraz z wykazem srodkéw trwatych i wyposazenia
(ktorych  Powiat Otawski nie zgadza sie przyjgé) oraz zestawieniem
komputerow/zestawow komputerowych i monitoréw znajdujgcych sie w BP (dwie
pozycje 1 i 7 zestawienia zostafy przeznaczone do kasacji). W dniu 26.08.2010r.
otrzymalismy pismo z UMWD nr DS.-E.2221-63/10 informujgce o kasacji wymienionego
w pismie sprzetu. W dniu 28 wrzesnia 2010r. do UMWD zostato wystane pismo Nr
OKZ/4022/5/10 przekazujgce ostateczne zestawienie wyposazenia, srodkéw trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, ktére zostang
przyjete. W pismie ponowiono przypomnienie, ze podstawq przyjecia jest protokét
zdawczo-odbiorczy oraz poproszono o przestanie aneksu zawierajgcego zapisy
odnosnie przyjetego mienia, celem jego podpisania. W dniu 10.11.2010r. podpisano
aneks Nr 2 do porozumienia z dnia 24 lutego 2010r., ktérego zatgcznikiem jest protokdt
zdawczo-odbiorczy przekazania mienia ruchomego”.

W dniu 30 grudnia 2015r. zawarto ,,Aneks do Porozumienia z dnia 24 lutego 2010r.”

(bez numeru), w zasadzie zmieniajgcy tres¢ ww. Porozumienia.

W aneksie ustalono m.in.:

1. ze Wojewddztwo powierza, a Powiat przyjmuje zadanie publiczne w zakresie
realizacji zadan Biblioteki Pedagogicznej w Powiecie Otawskim,

2. okresdlono szczegdtowe zasady wyliczenia dotacji celowe;j,

3. termin rozliczenia dotacji na wskazanym druku ,Informacja o rozliczeniu dotacji”
miat nastepowaé do dnia 7 nastepnego miesigca w Wydziale Edukacji i Nauki
UMWD,



4. e Powiat zostat zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej
srodkéw otrzymanych w Ramach dotacji oraz wydatkowanych.

5. termin zwrotu niewykorzystanej do 31 grudnia danego roku dotacji na 31 stycznia
nastepnego roku.

6. ze Wojewddztwo udzieli wsparcia na zainstalowanie programéw stuzgcych do
obstugi Dolnoslgskiego Systemu Informacji Edukacyjnej DSIE, licencje dostepowe
do e-bookéw oraz zasoboéw cyfrowych digitalizowanych w DBP.

7. ie po rozwigzaniu porozumienia mienie ruchome stanowigce wyposazenie
Bibliotek, przekazane w uzytkowanie lub zakupione z dotacji (w tym srodki trwate,
pozostate srodki trwate w uzytkowaniu, zbiory biblioteczne oraz wartosci
niematerialne i prawne) zostajg przekazane DBP we Wroctawiu protokotem
zdawczo — odbiorczym sporzadzonym na podstawie spisu inwentaryzacyjnego,
a arkusze spisu z natury stanowig integralng czes¢ protokotu.

8. wszelkie zmiany porozumienia wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci.

Stwierdzono ponadto, ze Biblioteka pozostaje w sieci bibliotek pedagogicznych

Wojewddztwa i wspottworzy DSIE.

Kserokopie aneksdéw stanowig zatgcznik nr 18 do protokotu.

Wyliczanie dotacji

Prowadzenie bibliotek pedagogicznych nalezy do zadarn samorzgdu wojewddztwa,
w zwigzku z tym subwencje oswiatowg otrzymuje UMWD. Dlatego przy wyliczeniach
uwzgledniano wskaznik Di dla wojewddztwa dolnoslgskiego oraz wage na zadania
pozaszkolne wojewddzkie — 0,008.

Na podstawie wysokosci kwoty przyznanej w metryczce na zadania pozaszkolne
powiatowe, zostata okreslona przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa
Dolnoslgskiego wysokos¢ dotacji na rok 2015 i 2016.

Metryczki subwencji oswiatowej za lata 2015 — 2016 stanowia zatgcznik nr 19 do
protokotu kontroli.

Dotacje oraz Plany finansowe. Powiat i Osrodek.

Dotacja z UMWD wptywata na konto 86 9585 0007 0010 0018 0542 8088 Starostwa
Powiatowego w Ofawie dziat 801 rozdziat 80147 § 2330 i niezwtocznie przekazywana
byta na wyodrebnione konto jednostki —o$wiatowe] Biblioteki Pedagogicznej
wchodzgcej w sktad Powiatowego Osrodka Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej
i Doradztwa Metodycznego w Otfawie — nr rachunku 45 9585 0007 0010 0017 7933
0006. Potwierdza to stanowigcy zatacznik nr 20 do protokotu kontroli wydruk
dokumentéw ,Dotacje celowe otrzymane od samorzadu wojewddztwa na zadania
biezgce realizowane na podstawie porozumien” za lata 2015 i 2016. Do Powiatu
wptynety, a nastepnie zostaty przekazane do Osrodka nastepujgce kwoty: 2015r. —
193 396 zt, 2016r. — 163 931 zt.

W latach 2015-2016 Biblioteka Pedagogiczna w catosci finansowana byta
z dotacji celowej UMWD.



Rozliczanie dotacji. Sprawozdawczosc.

Zgodnie z informacjg pisemna Gféwnego Ksiegowego Osrodka Dotacja byta rozliczana

w 2015r. kwartalnie, a od 2016r. takze miesiecznie. tgczne sprawozdania kwartalne za

lata 2015/2016 stanowig zatgcznik nr 22 do protokotu kontroli.

W 2017 roku byta rozliczana co miesigcznie. Informacje o wydatkowaniu dotacji byty

przesytane do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Dolnoslgskiego.

W trakcie kontroli ustalono, ze Jednostka stosowata sie do nastepujacych zasad przy

realizowaniu sprawozdawczosci:

1. Zgodnie z Porozumieniem oraz obowigzujgcymi przepisami prawa i stosowanymi
w Jednostce procedurami, O$rodek dokonywat sprawozdawczosci w ujeciu
miesiecznym, kwartalnym i rocznym.

2. Rozliczenia dotacji za okres 01.01.2015r. - 31.12.2016r. byty dokonywane przez
Gtéwnego Ksiegowego prowadzacego ksiegowos¢ catego Osrodka i przekazywane
do Wydziatu Oswiaty.

3. Sprawozdania RB-28S sporzadzano zgodnie z rozporzgdzeniem w zakresie tfgcznym
tj. wszystkich dziatéw i rozdziatéw wystepujacych w jednostce. Wydatki bibliotek
pedagogicznych przyporzadkowane byty do rozdziatu 80147.

Kserokopie Sprawozdan Rb-28S za lata 2015 i 2016 stanowig zatgcznik nr 21 do

protokotu kontroli.

Sprawozdania K-03 (GUS) za 2015 i 2016r. przygotowywano w Bibliotece do 10 lutego

nastepnego roku. Kserokopie sprawozdar za 2015 i 2016r. stanowig zatacznik nr 23 do

protokotu kontroli.

Sprawozdania opisowe za 2015 i 2016r. stanowig zatgcznik nr 24 do protokotu kontroli.

Zwroty dotacji.

Srodki przekazane przez Wojewddztwo Dolnoglaskie w 2015 i 2016r. zostaty w catosci
wydatkowane, w zwigzku, z czym Powiat Otawski nie dokonywat po zakoriczeniu roku
budzetowego zwrotu niewykorzystanej czesci dotaciji.

W trakcie dziatan kontrolnych ustalono m.in., ze:

1.  Zasady polityki rachunkowosci w Osrodku. zostaty wprowadzone Zarzadzeniem
Dyrektora Osrodka Nr 6/2013 z dnia 20.03.2013r. Kserokopia pierwszej strony
stanowi zatgcznik nr do protokotu kontroli.

2. Zarzadzeniem Nr 13/2010 z dnia 20.12.2010r. w Os$rodku wprowadzono
Instrukcje obiegu dokumentéw. Kserokopia pierwszej strony stanowi zatgcznik nr
26 do protokotu kontroli.

3.  Wyodrebnienie ksiegowosci.

Biblioteka Pedagogiczna w Otawie posiadata wyodrebnione konto bankowe na
ktérym dokonywane byty wszelkie operacje finansowe zwigzane z prowadzeniem
Biblioteki Pedagogicznej. Dotacje celowe wptywajgce ze Starostwa Powiatowego
w Otfawie na prowadzenie Biblioteki Pedagogicznej ksiegowane byty na
wyodrebnionych kontach ksiegowych, tj. konto 130/2 i konto 223/2. Na
wydrukach ujeto daty wptywdéw transz na rachunek bankowy. Wydruki za lata
2015 i 2016 stanowig zatgcznik nr 27 do protokotu kontroli.
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Ustalono, ze w Jednostce zgodnie z zawartym Porozumieniem i zapisami zawartymi
w instrukcji obiegu dokumentéw prowadzono wyodrebniong ewidencje do kazdej
pozycji (paragrafu) sktadanych sprawozdan.

Stosowana metoda ksiggowania tj. wprowadzania dokumentéw do systemu
ksiggowego umozliwiata wygenerowanie sprawozdania RB-28S w zakresie realizacji
wydatkoéw z przyznanej dotaciji.

Dokumenty ksiegowe.

Zasady postepowania z dokumentami na ktdre sktadaty sie: faktury, rachunki, druki

delegacji, listy ptac, deklaracje, wyciagi bankowe oraz wystawiane dokumenty

wewnetrzne zostaty okreslone w instrukcji obiegu dokumentéw.

Zgodnie z powyzszym w Jednostce stosowano nastepujacg procedure:

- Obieg dokumentu zewnetrznego obcego rozpoczynat sie od jego wptywu do
sekretariatu pocztg tradycyjng ewentualnie elektroniczng lub dostarczania
osobiscie przez osobe dokonujaca operacji gospodarczej. Z uwagi na fakt, iz
sekretariat petnit réwniez role¢ komorki merytorycznej na tym etapie byta
dokonywana réwniez kontrola merytoryczna przez stanowisko Starszy specjalista
ds. administracyjnych, co byto potwierdzane na odwrocie krétkim opisem faktury
oraz ztozeniem podpisu z data.

— Nastepnie przekazywano dokument do Gtéwnego Ksiegowego, ktéry dokonywat
jego kontroli formalno —rachunkowej, co réwniez potwierdzano na odwrocie datg
i podpisem.

— Akceptacja dowoddéw ksiegowych polegata na: zatwierdzeniu do wyptaty przez
Dyrektora i Gtéwnego Ksiegowego, zakwalifikowaniu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca, umieszczeniu informacji w jakiej
wysokosci zdarzenie gospodarcze zostafo sfinansowane z dotacji na prowadzenie
bibliotek poprzez przybicie i wypetnienie stosownej pieczeci.

— Z uwagi na strukture zatrudnienia w Jednostce (stanowiska jednoosobowe)
klasyfikacji do ujecia, dekretacji dokumentu i wprowadzenia dokumentu do ksigg
rachunkowych dokonywat Gtéwny Ksiegowy.

— Dowodem dekretacji i klasyfikacji dokumentu byt wydruk z komputera zatgczany
do faktury i podpisany przez Gtdwnego Ksiegowego.

— Na w/w dowodach ksiggowych nabijano nastepujgce pieczatki: ,,Zamdwienie
z Art. 4 pkt. 5 Prawo zaméwienrn publicznych”, ,Zaptacono przelewem data
i podpis Gtéwnego Ksiegowego”, ,,Numer dokumentu”.

— W przypadku wydatkéw dokonanych z dotacji celowej na Biblioteke Pedagogiczng
nabijano pieczatke ,Zgodnie z porozumieniem z dnia 24.02.2010 roku
z Wojewddztwem Dolnoslagskim” — Dziat 801, Rozdziat 80147. Dyrektor Osrodka
ztozyta oswiadczenie, stanowigce zatacznik nr 28 do protokotu kontroli, ze ,
w ramach kontroli zarzqdczej stwierdzono, ze nie ma jednoznacznego zapisu
w Porozumieniu zawartym w dniu 24 lutego 2010r. w sprawie opisywania
dokumentu ksiegowego o celowosci wykonania wydatku z dotacji. W zwiqzku
z czym po przeprowadzonej kontroli wykonano pieczqtke z odpowiedniq trescig”.

Podziat wydatkow/kosztow.
Koszty i wydatki realizowane w catosci na rzecz prowadzenia Biblioteki

Pedagogicznej przypisywane byty do rozdziatu 80147.
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Sktadniki rozliczane w ramach dotacji.

Kontrolujacy w oparciu o sprawozdania RB-28S oraz Obroty na koncie 130 za lata
2015 — 2016 dokonat kontroli dokumentéw ksiegowych zwigzanych z realizacjg
przez Osrodek zadania, dokumentujac zatacznikami przyktady poszczegdlnych
wydatkéw i stwierdzono, ze na dokumenty nanoszono:

o daty wptywu

e potwierdzenia kontroli formalno — rachunkowej i merytorycznej
e zatwierdzenia do wyptaty Gtdwnego Ksiggowego oraz Dyrektora.

e opis

merytoryczny zakupu,
inwentarzowych.

takze potwierdzenia

o dekretacje i miesigc ujecia w ksiegach,
e datyiformy zaptaty (np. przelew).
Powiat otrzymat dotacje w kwotach: 2015r. — 193 376,00 zt i 2016r. — 163 931,00 zt.

Ustalono, ze w ramach przyznanej dotacji na prowadzenie Biblioteki w Os$rodku

w latach 2015 — 2016 rozliczono nastepujgce sktadniki:

zapisow w ksiegach

Nazwa Kwota Para Zadanie Uwagi
paragrafu za 2015r. | graf
Wydatki osobowe 341,52 | 3020 Wyptacano  $wiadczenia  zdrowotne i
niezaliczone  do ekwiwalenty za pranie — BHP
wynagrodzen.
Swiadczenia  na
rzecz 0séb
fizycznych
Wynagrodzenia 108 239,26 | 4010 Wynagrodzenia wynikajace z Regulaminu | Kserokopie List ptac nr
osobowe wynagradzania i KN - zasadnicze, stazowe, | 50/obst/2015 i
pracownikow funkcyjne, nagrody jubileuszowe, dodatki | 138/staz/2015
motywacyjne, odprawy emerytalne zatgcznik nr 29
Dodatkowe 8 344,65 | 4040 8,5% od wynagrodzen stanowigcych podstawe
wynagr. roczne naliczen
Sktadki na ubezp. 20409,07 | 4110 17,10% od wynagrodzen Kserokopia druku DEK
spoteczne
Sktadki na 989,65 | 4120 2,45 % od wynagrodzen Kserokopia druku
Fundusz Pracy DEK
Umowy zlecenia 3000,00 | 4170 Umowy z osobg, ktéra zrobita selekcje | Kserokopia listy ptac
ksiggozbioru, sporzadzita wykaz materiatéw | 188/11/2015 i dekretowania
zakwalifikowanych do usuniecia, wycofanie | dokumentu stanowi
wyselekcjonowanych ksigzek z inwentarzy i | zatacznik nr30
katalogdéw biblioteki.
Zakup materiatow 20756,69 | 4210 Wg  potrzeb -  biurowe, akcesoria | Kserokopia faktury
i wyposazenia komputerowe, papier, srodki czystosci. nr5/15/SB na zakup
Zakupy bezposrednio dla bibliotek — 100%. materiatéw biurowych i fra
nr FS175/2015 stanowig
zatacznik nr 31
Zakup pomocy 10959,82 | 4240 Uzupetnienie ksiegozbioru Faktura na zakup ksigzek z
dyd. oraz ksigzek 30.12.2015r.nr
FA30437/15/12-99 stanowi
zatgcznik nr 32
Zakup energii 4437,13 | 4260 Woda, energia elektryczna, cieplna dla | Przyktadowa faktura za
biblioteki. Biblioteka 100% - wszystkie media media nr 0100/15 stanowi
zatacznik nr 33.
Zakup ustug 1829,04 | 4270 Konserwacje biezace pomieszczen i sprzetu | Rachunek za usuniecie awarii
remontowych komputerowego energii elektr. Rk nr 11/2015
stanowi zatgcznik nr 34 do
protokotu.
Zakup ustug 200,00 | 4280 Badania zdrowotne pracownikéw Faktura za badanie lekarskie
zdrowotnych Fra nrSM /2015/01/01107
Pracownika stanowi
zatacznik nr 35
Zakup ustug 2919,57 | 4300 Ustugi informatyczne w 2015r, ustugi BHP, | Faktura za ustugi
pozostatych ustugi kominiarskie informatyczne Fra nr FS
436/2015 stanowi zatgcznik
nr 36 do protokotu.
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Zakup ustug 1768,40 | 4360 Telefon i internet 100% BP Faktura
telefonicznych nrFWD07508677/002/15 za
ustugi  internetowe i
telefoniczne stanowi
zatacznik nr 37
Podréze stuzbowe 198,00 | 4410 Delegacje bibliotekarzy Kserokopia  delegacji  P.
krajowe Patrycja stanowi zatgcznik nr
38
Rézne optaty i 175,20 | 4430 Optata za wywoz nieczystosci. Kserokopia noty  stanowi
sktadki zatacznik nr 39.
Odpis na ZFSS 8 808,00 | 4440 Obligatoryjny odpis na ZFSS wg zatrudnienia w | Kserokopia wyliczenia odpisu
rozdziale na ZFSS na 2015r. stanowi
zatgcznik nr 40.
RAZEM 193 376
Nazwa Kwota za § Zadanie Uwagi
paragrafu 2016r.
(w zt)
Wydatki osobowe 764,44 3020 Wyptacano Swiadczenia zdrowotne
niezaliczone  do i ekwiwalenty za pranie — BHP
wynagrodzen.
Swiadczenia  na
rzecz osob
fizycznych
Wynagrodzenia 107 475,05 4010 Wynagrodzenia wynikajace | Kserokopie List ptac nr
osobowe z Regulaminu wynagradzania i KN - zasadnicze, | 137/obst/2016 i 1/staz/2016
pracownikow stazowe, funkcyjne, nagrody jubileuszowe, | zatgcznik nr41.
dodatki motywacyjne, odprawy emerytalne
Dodatkowe 9 078,61 4040 8,5% od wynagrodzen stanowigcych podstawe
wynagr. roczne naliczen
Sktadki na ubezp. 19 432,49 4110 17,10% od wynagrodzen Kserokopia druku DEK
spoteczne
Sktadki na 968,16 4120 2,45 % od wynagrodzen Kserokopia druku
Fundusz Pracy DEK
Umowy zlecenia 1400,00 4170 Umowa z osobg, ktéra zrobita selekcje | Kserokopia listy ptac
ksiegozbioru, sporzgdzita wykaz materiatéw | 38/03/2016 i dekretowania
zakwalifikowanych do usuniecia, wycofanie | dokumentu stanowi
wyselekcjonowanych ksigzek z inwentarzy i | zatgcznik nr 42.
katalogdw biblioteki.
Zakup materiatow 3 055,06 4210 Wg  potrzeb -  biurowe, akcesoria | Kserokopie faktury nr
i wyposazenia komputerowe, papier, srodki czystosci. 42/06/2016 na zakup
Zakupy bezposrednio dla bibliotek — 100%. sprzegta poboru papieru do
ksera i fra nr FV/003290/16
za zakup S$rodkéw czystosci
stanowig zatacznik nr 43.
Zakup pomocy 2335,99 4240 Uzupetnienie ksiegozbioru Faktura na zakup ksigzek Nr
dyd. oraz ksigzek FA20568/16/12-99 z stanowi
zatacznik nr 44.
Zakup energii 5369,98 4260 Woda, energia elektryczna, cieplna dla | Przyktadowa faktura za
biblioteki. Biblioteka 100% - wszystkie media media nr 000544/16 stanowi
zatacznik nr 45.
Zakup ustug 695,04 4270 Konserwacje biezgce pomieszczen i sprzetu | Faktura 000544/16 nr
remontowych komputerowego stanowi zatacznik nr 45 do
protokotu.
Zakup ustug 250,00 4280 Badania zdrowotne pracownikow Rachunek za badanie
zdrowotnych lekarskie Rachunek nr
215/2016 za
Pracownika stanowi
zatacznik nr 46.
Zakup ustug 2 160,77 4300 Ustugi informatyczne w 2016r, ustugi BHP, | Faktura za przeglad
pozostatych ustugi kominiarskie kserokopiarki Nr 42/06/2016
i Fra za koszty ubezpieczenia
sprzetu 000055/2016 oraz
Fra za ustuge instalacyjng
ele. Sieci Nr FS 405/2016
stanowi zatacznik nr 47 do
protokotu.
Zakup ustug 1671,31 4360 Telefon i internet 100% BP Faktura
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telefonicznych nrFWD07508677/001/16 za
ustugi  internetowe i
telefoniczne stanowi
zatacznik nr 48.

Podrdze stuzbowe 193,90 4410 Delegacje bibliotekarzy Kserokopia  delegacji  P.

krajowe Grazyny stanowi zatgcznik nr
49.

Rézne opfaty i 175,20 4430 Optata za wywdz nieczystosci. Kserokopia noty 1/2016

sktadki stanowi zalgcznik nr50.

Odpis na ZFSS 8 905,00 4440 Obligatoryjny odpis na ZFSS wg zatrudnienia w | Kserokopia wyliczenia odpisu

rozdziale na ZFSS na 2016r. stanowi

zatgcznik nr 51.

RAZEM 163 931

Media wydatkowane byty w 100% z dotacji celowej poniewaz Biblioteka Pedagogiczna
znajduje sig¢ w innym budynku niz Osrodek. Koszty telefonu oraz internetu przypisane
byty wytgcznie do Biblioteki Pedagogicznej odrebng umowa.

Co do zasady udziat wynagrodzenia oséb obstugujacych Biblioteke (Dyrektora
i Gtéwnego Ksiggowego oraz Starszych specjalistéw ds. administracyjnych), nie byt
w ujety w dotacji celowe;.

Wynagrodzenia, pochodne; zatrudnienie (§ 4010 i in.). Przy sporzadzaniu list ptac
w Osrodku stosowano nastepujgce zasady:

1. na podstawie dokumentéw otrzymanych ze stanowiska kadry — Gtéwny Ksiegowy
sporzadzat listy ptac, ktére pod wzgledem merytorycznym sprawdzat Starszy
specjalista ds. administracyjnych, pod wzgledem formalnym i rachunkowym -
Gtéwny Ksiegowy, ktoéry réwniez podpisuje sie na liscie ptac jako Gtéwny Ksiegowy.

2. tak sporzgdzona liste ptac zatwierdzat Dyrektor.

3. nastepnie Gtéwny Ksiegowy ksiegowat sporzadzone listy ptac i nadawat numer
dokumentowi.

4. liste ptac pieczetowano: ,Zgodnie z porozumieniem z dnia 24.02.2010 roku
z Wojewddztwem Dolnoslgskim” — w zakresie wydatkéw zwigzanych z Biblioteka
Pedagogiczna.

Zakup ksigzek (§ 4240) Ustalono, ze na fakturach nabycia ksigzek nanoszono
informacje o numerach inwentarzowych jakie im nadano, a faktury za ksigzki opisywat
Kierownik Biblioteki Pedagogiczne;.

Ksiegi inwentarzowe

Na potrzeby niniejszej kontroli sporzadzono szczegdtowy opis ksigg inwentarzowych
znajdujacy sie w posiadaniu Biblioteki Pedagogicznej w Otawie, ze szczegdlnym
uwzglednieniem danych wiascicieli zaktadanych ksigg: - -

NR | Wpisy | OKLADKA | STRONA OSTATNIA STRONA Dodatkowe
TYTULOWA informacje
1 1-6080 Wojewodztwo Ksigga inwentarzowa Pedagogicznej Biblioteki Powiatowej| Przesznurowana,
Wroctaw Powiat | zawiera 304 stron ponumerowanych i przesznurowanych zalakowana, odcis$niet
Otawa oraz 6080 pozycji inwentarzowych od nr 1 do nr 6080. czg$¢ pieczatki
Inwentarz Otlawa, dnia 15.1X.1955r. z godiem;
Ksigzek Podpis nieczytelny.
Biblioteki Pieczatki: Prezydium Powiatowej Rady Narodowej Wydzial ponumerowane
Pedagogicznej Oswiaty w Otawie, Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka | strony od 1 do 304
Powiatowej Wroctawiu Filia w Otawie.
w Olawie Wartos¢ ksiggi nr 1 od nr inw. 1-6080
po denominacji wynosi 29,96 zi. Otawa 1994-12-31
Pieczatki: Glowny ksiggowy Helena Ggbarzewska, podpis
nieczytelny Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w
Otawie Danuta Kowalczyk. podpis nieczytelny
2 6081- Inwentarz Inwentarz Ksigga inwentarzowa Nr 2 Pedagogiczna Biblioteka Powiat{ Przesznurowana,
8040 Pedagogiczng ksiggozbioru zawiera stron 98 oraz pozycji 1239 inwentarzowych od Nr | zalakowana, odcisniet
Biblioteki Pedagogiczna 6081 do Nr 8040. pieczatka trudna do
Powiatowej | Biblioteka — Olawa, dn. 15 stycznia 1967 r. pieczatki: Glowny ksiegowy| odczytania,
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Otawie Powiatowa Helena Gebarzewska , podpis nieczytelny
Ksigga nr2 | 6081- 8040 okragla : Pedagogiczna Biblioteka Powiatowa w ponumerowane strony
Otawie, Kierownik Pedagogicznej Biblioteki Powiatowej w| od 1 do 98
Otawie Dorota Klatka, podpis nieczytelny Pedagogiczna
Biblioteka Wojewddzka we Wroctawiu Filia w Olawie
Rynek-Ratusz tel. 327-04, 55-200 Otawa
Warto$¢ ksiggi inwentarzowej nr 2 od nr 6081-8040 po
denominacji wynosi 13.64 zt. Otawa 1994-12-31
Pieczatka podiuzna: Kierownik Biblioteki Pedagogicznej
w Otawie Danuta Kowalczyk podpis nieczytelny
8041- Inwentarz Inwentarz Ksigga inwentarzowa Nr 3 zawiera 100 stron Przesznurowana,
10040 ksiggozbioru | ksiggozbioru. ponumerowanych i przesznurowanych oraz 2000 pozycji zalakowana, odcisnigt:
Nr3 Ksigga Nr 3 inwentarzowych od Nr 8049 do Nr 10040, pieczatka z godiem;
Pedagogiczna Otfawa dnia 24.04.1969r.
Biblioteka Pieczatka podtuzna: Gtéwny ksiggowy Helena Ggbarzewskq ponumerowane strony
Powiatowa; podpis nieczytelny od 1 do 100
pieczatka podtuzna:, Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka
we Wroctawiu Filia w Olawie Rynek, Ratusz, tel. 327-04,
55-200 Otawa,
pieczatka okragta :Pedagogiczna Biblioteka Powiatowa w
Otawie,
pieczatka podiuzna Kierownik Pedagogicznej Biblioteki
Powiatowej Dorota Klatka,
Warto$¢ ksiggi inwentarzowej nr 3 od nr 8041 — 10040 po
denominacji wynosi 14.88 zt Otawa 1994-12-31,
pieczatka podiuzna Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w
Otawie Danuta Kowalczyk, podpis nieczytelny
10041 Napis Napis: Ksigga inwentarzowa Nr 4 Pedagogicznej Biblioteki Przesznurowana,
donr duzymi Pedagogiczna Powiatowej w Otawie zawiera 203 strony oraz 14100 pozy| zalakowana, odcisniet
14100 literami: Biblioteka inwentarzowych od nr 10041 do nr 14100 ponumerowanyq pieczatka z godtem;
Ksigga Powiatowa i przesznurowanych oraz piecz¢é lakowa trudna do
inwentarzow{ Ksiazka odczytania, nieczytelny podpis, Olawa, dnia 30 X1 1972, strony ponumerowane
Nr 4, piecze¢ podtuzna Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka strony od 1 do 203
Ksiega we Wroctawiu Filia w Olawie Rynek —Ratusz tel. 327-04,
inwentarzowa 55-200 Otawa, Warto$¢ ksiegi inwentarzowej nr 4 od nr
ksiggozbioru 10041- 14100 po denominacji wynosi 31.61
od nr 10041 Otawa 1994 -12- 31,
do nr 14.100 pieczatka podtuzna Giowny ksiggowy Helena Gebarzewsks
pieczatka podtuzna Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w
Otawie Danuta Kowalczyk
14101 Na Napis na Na gorze pieczatka podiuzna: Pedagogiczna Biblioteka Przesznurowana,
do gorze napis: | $rodku: Wojewddzka we Wroctawiu Filia w Otawie Rynek — RatusZ konce sznurkow
17380 Biblioteka Inwentarz tel. 327-04 55-200 Otawa Napis :Wartos¢ ksiggi inwentarzo| przeklejone paskiem
Powiatowa | Ksiggozbioru nr 5 od nr 14100- 17380 po denominacji wynosi 28.85 z. | opieczetowane ,
w Olawie, nrs Otawa 1994-12-31
na srodku: Pedagogicznej Pieczatka podtuzna: Giéwny ksiggowy Helena Ggbarzewskq strony ponumerowane
Ksigga Biblioteki pieczatka podtuzna: Kierownik Biblioteki Pedagogicznej strony od 1- 164
ksiggozbioru | Powiatowe;j w Ofawie Danuta Kowalczyk,
nrs w Otawie od Pieczatka :Ksigga inwentarzowa Nr 5 zawiera 164 stron
nr 14101 do ponumerowanych i przesznurowanych oraz 17380 pozycji
nr 17380 inwentarzowych od Nr 14101 do Nr 17380,
Pieczatka podiuzna: Dyrektor Pedagogicznej Biblioteki
Powiatowej w Olawie Mieczystaw Zagrobelny
17381- | Na gorze okidq Ksigga inwentarzowa Nr 6 Pedagogicznej Biblioteki Przesznurowana,
22920 Pedagogicznd Wojewodztwa Wroctawskiego i m. Wroctawia Filia w Otaw konce sznurkow
Biblioteka zawiera stron 287 ponumerowanych i przesznurowanych or{ przeklejone paskiem
Wojewddztw: 22920 pozycji inwentarzowych od Nr 17381 do Nr22920 | opieczetowane,
Wroclawskies Pieczatka podtuzna: Gtowny ksiggowy Helena Gebarzewsks
i miasta pieczatka podtuzna :Kierownik Filii PBWW i MW mgr ponumerowane strony
Wroctawia Danuta Swigtach, od 1 do 287
Filia w Olawi pieczatka podtuzna: Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka
na $rodku Wroctawiu Filia w Otawie Rynek-Ratusz tel. 327-04 55-20(
napis: Otawa, Wartos¢ ksiggi inwentarzowej nr 6 od nr 17381 do
Ksigga nr 22920 po denominacji wynosi 51.22, Olawa 1994-12-31
ksiggozbioru pieczatka podtuzna :Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w
nr 6 Ofawie Danuta Kowalczyk
22921- | Nagorze Ksigga inwentarzowa Nr 7Pedagogicznej Biblioteki Przesznurowana,
28820 oktadki napig Wojewodztwa Wroctawskiego i m. Wroctawia filia w Otaw| konce sznurkow
Pedagogiczn4 zawiera 294 stron oraz pozycje inwentarzowe od nr 22921 | przeklejone
Biblioteka do nr 28820 paskiem, opieczgtowar
Wojewddztw| pieczatka podtuzna: Glowny ksiggowy, podpis nieczytelny,

Wroctawskieg
i miasta
Wroctawia
Filia w Otawi

pieczatka podtuzna :Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka
Wroctawiu Filia w Olawie Rynek-Ratusz, tel. 327-04,
55-200 Otawa,

pieczatka podtuzna: Kierownik Filii PBWWiMW Danuta

ponumerowane strony
od 1 do 294
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na srodku na

Swietach, podpis nieczytelny

Ksigga Napis :Warto$¢ ksiggi inwentarzowej nr 7 od nr 22921

inwentarzowd do nr 28820 po denominacji wynosi — 115.88, Otawa

ksiggozbioru 994-12-31,

nr7 pieczatka podiuzna: Kierownik Biblioteki Pedagogicznej
w Ofawie Danuta Kowalczyk, podpis nieczytelny

8 28821- | Ksigga Na gorze strony | Ksigga inwentarzowa Nr 8 zawiera stron 96 Przesznurowana,

30740 Inwentarzowg napis: ponumerowanych i przesznurowanych oraz 1920 pozycji konce sznurkow
Ksiggozbiory Biblioteka inwentarzowych od Nr 28821 do Nr 30740 , Otawa, dnia przeklejone paskiem
Nr 8 Pedagogiczna | 28.12,1987 opieczgtowane,
Wojewo6dztwa pieczatki podtuzne: 1- Gléwny ksiegowy Helena
Wroclawskiego | Gegbarzewska, podpis nieczytelny, 2- Pedagogiczna strony ponumerowane
i miasta Biblioteka woj. wroctawskiego i m. Wroclawia, strony od 1 do 96
Wroclawia 3-Kierownik Filii PBWW IMW Danuta Kowalczyk, podpis
—Filiaw nieczytelny, 4- Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka we
Olawie,: Wroctawiu Filia w Olawie Rynek-Ratusz, tel. 327-04,
Ksigga 55-200 Otawa, Napis odrgczny: Wartos¢ ksiggi inwentarzoy
Inwentarzowa nr 8 od nr 28821 do nr 30740 po denominacji wynosi 16989
ksiggozbioru Otawa 1994-12-31,
od nr 28821 pieczatka podtuzna:Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w
do nr 30740 Otawie Danuta Kowalczyk, podpis nieczytelny
9 30741- | Ksigga Pedagogiczna Ksigga inwentarzowa Nr 9 zawiera stron 96 Przesznurowana,
32660 Inwentarzowg Biblioteka ponumerowanych i przesznurowanych oraz 1920 pozycji kornce sznurkéw
Ksiggozbiory Wojewddzka inwentarzowych od Nr 30741 do Nr 32660 Otawa , dnia przeklejone
nr9 we Wroclawiu 20.IX.1994r. pieczatki podiuzne: 1- Glowny ksiggowy paskiem
Filia w Olawie | Helena Ggbarzewska podpis nieczytelny 2- Pedagogiczna | opieczgtowane,
Biblioteka woj. wroctawskiego i m. Wroclawia Filia w Otay
Rynek-Ratusz, tel. 27-04, 55-200 otawa, 3-Kierownik Filii | strony ponumerowane
IMW 3- Pieczatka podiuzna Pedagogiczna Biblioteka strony od 1 do 96
Wojewddzka we Wroctawiu Filia w Olawie Rynek-Ratusz
tel. 327-04 55-200 Otawa, Napis odrgczny: Wartos¢ ksiegi
inwentarzowej od 30741 do nr 31217 po denominacji wyno:
2254, 38 zi, Otawa 1994-12-31,
pieczatka podtuzna: Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w
Otawie Danuta Kowalczyk, podpis nieczytelny

10 | 32661 Ksigga Biblioteka Ksiega inwentarzowa Nr 10 zawiera stron 196 Przesznurowana,
donr Inwentarzow| Pedagogiczna ponumerowanych i przesznurowanych oraz 3920 pozycji konce sznurkow
36580 Ksiggozbiory woj. inwentarzowych od Nr 32661 do Nr36580, przeklejone paskiem

nr 10 Wroctawskiego | Otawa, dnia 9.04.1998r.. opieczgtowane,
i m. Wroctawia.
Filia w Otawie strony ponumerowane
Ksigga strony od 1 do 196
inwentarzowa
ksiggozbioru
od nru 32661
do nru 36580

11 | 36581 Ksigga Biblioteka Ksigga inwentarzowa Nr 11 zawiera stron 59 Przesznurowana,
donr Inwentarzowq Ksiega ponumerowanych i przesznurowanych oraz 1180 pozycji konce sznurkow
37760 Ksiggozbiory inwentarzowa inwentarzowych od Nr 36581 do nr 37760, przeklejone paskiem

ksiggozbioru Otawa, dnia 17.01.2008, opieczgtowane,
36581-3776( od nru 36581 pieczatka podtuzna: Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w

do nru Otawie mgr Grazyna Madra strony ponumerowane

37760 pieczatka strony od 1 do 59

podiuzna:

12 | 37761 Ksigga Biblioteka Ksigga inwentarzowa Nr 12 zawiera stron 96 Przesznurowana,
donr Inwentarzow| pieczatka ponumerowanych i przesznurowanych oraz 1920 pozycji konce sznurkow
39700 Ksiggozbiory podiuzna inwentarzowych od Nr 37761 do nr 39700, Otawa dnia przeklejone paskiem

37761-39700 :Powiatowy 17.09.2010r. pieczgcie podiuzne: opieczgtowane
OSrodek 1- Powiatowy Osrodek Pomocy
Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej i Doradztwa strony ponumerowane
Psychologiczno- | Metodycznego Biblioteka Pedagogiczna 55-200 Otawa, strony od 1 do 97
Pedagogicznej ul. Kutrowskiego 31atel. 713132704,
i Doradztwa 2- Gloéwny ksiggowy Powiatowego Osrodka
Metodycznego. | Pomocy Psychologiczno-Pedagogicznej i Doradztwa
Biblioteka Metodycznego w Otawie Ewa Banat podpis nieczytelny
Pedagogiczna 3- Dyrektor Powiatowego Osrodka Pomocy Psychologicznq
55-200 Pedagogicznej i Doradztwa Metodycznego mgr Beata
Otawa, ul. Kuczynska Gigotta podpis nieczytelny
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Kutrowskiego 314 4- Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w Otawie mgr Grazy
tel. 713132704;e-{ Madra
olawa@dbp.wroc,

Ksigga

inwentarzowa

ksiggozbioru

od nru 37761

do nru 39700;

13 | 39701- | 13 Ksigga Biblioteka Ksigga inwentarzowa Nr 13 zawiera stron 99 Przesznurowana,
41680 Inwentarzowq Ksigga ponumerowanych i przesznurowanych oraz 1980 pozycji konce sznurkow

ksiggozbioru| inwentarzowa inwentarzowych od Nr 39701 do Nr 41680 Otawa, dnia przeklejone paskiem
39701-41680| ksiggozbioru 31.12.2013 r. 3 Pieczatki podiuzne: opieczgtowane

od nru od 1- Powiatowy Osrodek Pomocy Psychologiczno Ped

Nr 39701 Doradztwa Metodycznego. Biblioteka Pedagogiczna 55'-2( strony ponumerowane

do nru ul. Kutrowskiego 31a tel. *713132704;e-mail.olawa@dbp.w| strony od 1 do 99

41680; 2- Kierownik Biblioteki Pedagogicznej w Otawie mgr Grazy

pieczatka Madra

podtuzna: 3- Dyrektor Powiatowego Osrodka Pomocy Psychologiczng

Powiatowy -Pedagogicznej i Doradztwa Metodycznego mgr Kuczynsk:

Osrodek Pomocy | 4- Gtoéwny ksiggowy Powiatowego Osrodka Pomocy

\ Psychologiczno | Psychologiczno Pedagogicznej i Doradztwa Metodycznego
-Pedagogicznej | Ofawie Ewa Banat, podpis nieczytelny

i Doradztwa
Metodycznego.
Biblioteka
Pedagogiczna
55-200 Otawa,
ul.Kutrowskiego 3
tel. 713132704;
e-mail.olawa @dY
wroc.pl

W Bibliotece prowadzono takze Ksiege Ubytkdw, ktdra byta opisana w ponizszy sposéb:

OKEADKA STRONA TYTULOWA OSTATNIA STRONA OPIS

Biblioteka Biblioteka Pedagogiczna Rejestr ubytkow nr 1 Przesznurowana,
Pieczg¢ podtuzna: Biblioteka Wojewodztwa zawiera stron 38 konce sznurkow
Pedagogiczna Biblioteka Wroctawskiego ponumerowanych przeklejone paskiem
woj. Wroctawskiego i m. Wroclawia — Filia w Olawie | i przesznurowanych opiecz¢towane,

i m. Wroclawia Pieczatka: Pedagogiczna Pieczatka podtuzna: Kierownik

Filia w Otawie Rynek-Ratusg Biblioteka woj. Wroctawskiego | Filii PBWW IMW Danuta Kowalczyk. | strony ponumerowane
tel. 27-04 55-200 Otawa i m. Wroctawia Filia w Otawie | Podpis nieczytelny. strony od 1 do 38
Rejestr ubytkow od Nr 1 Rynek-Ratusz, tel. 27-04 Otawa, 20 grudnia 1960 r.

do Nr 55-200 Otawa

Ustalono, m.in., ze ksiegi inwentarzowe miaty ponumerowane strony i przesznurowane
karty, przy czym korce sznurka byty przytwierdzone do ostatniej strony pieczecia
lakowa lub naklejka z pieczecig urzedowg biblioteki.

Ksiegi inwentarzowe znajdowaty sie w siedzibie Biblioteki w zamknietej szafie.

Osobami upowaznionymi do prowadzenia ewidencji materiatéw bibliotecznych (m.in.

wpisywania i wykreslania z ksigg inwentarzowych) byli pracownicy zatrudnieni

w Bibliotece Pedagogicznej.

W zakresie prowadzenia ksigg inwentarzowych wyjasnienia ztozyty:

1. Naczelnik Wydziatu Oswiaty Matgorzata tagowska o tresci: ,zapis Porozumienia
z dnia 24 lutego 2010r. w § 8 ust. 2 zrozumieliSmy jednoznacznie jako zobowigzanie
Powiatu do prowadzenia ksiqg inwentarzowych. Natomiast uwazamy, ze
w ksiegach inwentarzowych (jako nie w naszym dokumencie) nie mozemy
dokonywac zadnych zmian w opisie wfasciciela. W zwigzku z powyzszym pracownicy
BP w ramach prowadzenia tych ksiqg dokonywali jedynie wpisu ksigzek zakupionych
zgodnie z fakturami i wykreslali ksigzki (zniszczone, brakujgce itp.) na podstawie
odpowiednich dokumentéw”.

2. Kierownik Biblioteki Pedagogicznej o powyzszej tresci (pkt 1) oraz ,pracownice
Biblioteki Pedagogicznej w ramach prowadzenia tych ksigg dokonywaty jedynie
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wpisu ksigzek zakupionych lub darowanych zgodnie z fakturami oraz protokofami
daréw”. Kserokopia o$wiadczenia stanowi zatgcznik nr 53 do protokotu kontroli.

Biblioteka Pedagogiczna w Otawie. Ustalenia dodatkowe.

1. Pomieszczenia. Wyposazenie.

Biblioteka zasiegiem swojego oddziatywania obejmowata Miasto i Gmine Otawa,
Miasto i Gmine Jelcz-Laskowice oraz Gmine Domanidow i miesci sie w budynku
Starostwa Powiatowego przy ulicy Ks. Franciszka Kutrowskiego 31a. Ogdlna
powierzchnia lokalu wynosi 176 m* (dwa pomieszczenia: wypozyczalnia oraz magazyn
czasopism). Na niewielkiej powierzchni ustawione byty 3 biurka, na ktérych stojg
komputery z dostepem do Internetu, stuzgce jednoczesnie jako katalogi elektroniczne.
Czytelnicy majg do dyspozycji 2 stoliki do korzystania z ksiegozbioru podrecznego.
Biblioteka nie ma osobnego pomieszczenia na czytelnie. Niewielka powierzchnia
»czytelni — wypozyczalni” uniemozliwia organizowanie i przeprowadzanie szkolenr: dla
nauczycieli oraz lekcji bibliotecznych dla ucznidw. Od 2016r. szkolenia dla nauczycieli
przeprowadzane s3 w sali konferencyjnej Osrodka w Otawie. Ktopotliwy jest brak
miejsca na organizowanie wystaw tematycznych. W roku sprawozdawczym Biblioteka
zakupifa: 4 komputery, 2 laptopy, 2 biurka, sofe oraz 4 krzesta obrotowe.

2.  Zbiory biblioteczne.

W 2015r. Biblioteka wzbogacita sie o 389 wol., z czego 340 pozycji to zakupy ksigzek,
natomiast 49 wol. to dary od czytelnikéw i wydawnictw.

Wszystkie wptywy biblioteczne zostaty wprowadzone do bazy ksigzek. Biblioteka,
a zgodnie z wyjasnieniem Kierownika Biblioteka ,w zdecydowanej mierze zaspokaja
potrzeby czytelnikéw, o czym Swiadczq niejednokrotnie styszane od nich pochlebne
opinie na temat posiadanego zbioru ksiqgzek”. Z ksiegozbioru Biblioteki wydzielono
pozycje, ktore sg szczegdlnie przydatne uczniom do przygotowania sie do lekgcji
i matury. Byly to: antologie, réznego rodzaju stowniki, leksykony, opracowania epok,
lektur, zagadnien, repetytoria i inne.

Biblioteka posiadata, zdaniem Kierownika , wyselekcjonowany ksiegozbiér podreczny,
uaktualniany na biezgco, zeby kazidy czytelnik mogt skorzysta¢ na miejscu z
najnowszych wydan, jak réwniez wypozyczy¢ do domu na weekend”. W 2015r.
przeprowadzono selekcje ksiegozbioru i wycofano ok 2 800 wol.

W zwigzku z selekcja ww. ksigzek wyjasnienie ztozyta Kierownik Biblioteki
Pedagogicznej o tresci: ,Selekcja ksiegozbioru w Bibliotece zostata przeprowadzona
w dwdch terminach na podstawie pisma z dnia 27 paZdziernika 2015r. w sprawie
przekazania Biblioteki Pedagogicznej w Ofawie do Dolnoslgskiej Biblioteki
Pedagogicznej we Wroctawiu, podpisanego przez Dyrektora DBP — Paniq Lucyne
Kurowskq-Trudzik. W celu prawidfowego i terminowego przekazania Biblioteki
niezbedne byfo przeprowadzenie inwentaryzacji majgtku ruchomego oraz
przygotowanie  dokumentacji  zdawczo-odbiorczej. Przed  przystgpieniem  do
inwentaryzacji zwrdcono sie z prosbq o zlikwidowanie zbednych i zuzytych sktadnikéw
majgtkowych, a takZe przeprowadzenie selekcji ksiegozbioru (likwidujgc ksiegozbior
archiwalny). Stan majgtku miat by¢ spisany i rozliczony na dzieri 31 grudnia 2015r. Po
otrzymaniu pisma Kierownik Biblioteki zwrdcita sie droggq mailowg do Pani Iwony
Gawroriskiej-Paluszkiewicz — Kierownika Wydziatu Informacji Edukacyjnej DBP
z zapytaniem o wyjasnienie, co oznacza termin ujety w pismie ,likwidacja ksiegozbioru
archiwalnego” uzytego w Rozdziale Majgtek punkt 1. Nastepnie uzyskano odpowiedZ
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uwzgledniajgcq kryteria selekcji ksiegozbioru. Dokonujgc selekcji ksiegozbioru
uwzgledniono wszystkie kryteria zawarte w mailu. Wyodrebniony ksiegozbior odebrata
Firma ,Skup Surowcéw Wtdrnych Jarostaw Wojdyta” z siedzibq w Otawie przy ul.
1 Maja 3/20a.” Kserokopie dokumentéw zwigzanych z likwidacja ksigzek z kserokopia
Protokét nieodptatnego przekazania ksigzek do Firmie ,Skup Surowcéw Wtornych”
w Otawie oraz inne dokumenty potwierdzajgce powyzsze stanowig zatgcznik nr 52 do
protokotu kontroli.
Prenumerata czasopism na rok 2015 obejmowata 36 tytutéw, z czego 13 zostato
sfinansowanych przez Dolnoslgskg Biblioteke Pedagogiczng, pozostate 23 tytutéw
z wtasnego budzetu. W 2016r. w ramach prenumeraty wptyneto 30 tytutéw czasopism,
gtéwnie metodycznych oraz 5 tytutéw pozyskanych w formie daréw. W Bibliotece
prowadzono elektroniczny katalog czasopism i dodawane wptywy z prenumeraty
i daréw.
W 2016r. ksiegozbiér zostat wzbogacony o 190 wolumindéw. Zakupiono 167
wolumindéw za kwote 5 219,40 zt. 23 dary wyceniono na kwote 880,00 zt. Na koniec
2016r. ksiegozbior liczyt 25 044 wolumindw.
Zgodnie z wyjasnieniem Kierownika Biblioteki w 2016r. ,zintensyfikowano proces
selekcji zdezaktualizowanych, zniszczonych i wieloegzemplarzowych oraz zagubionych
zbioréw. Do korica roku sprawozdawczego przygotowano do selekcji 4 484 woluminow
oraz 874 broszur”.
Skontrum zbioréw byto przeprowadzone w 2015 roku, nastepne przewidziane jest na
20109r.
3 Uzytkownicy Biblioteki.
Na koniec 2015r. liczba zarejestrowanych czytelnikébw wynosita 744, z czego
aktywnych byto 319. W3rdéd nich, 130 oséb to nauczyciele co stanowito 41 %
w stosunku do innych uzytkownikéw. Przewazajaca liczba czytelnikdw Biblioteki - 159
0séb, to studenci wyzszych uczelni giéwnie Wroctawia, Opola, Brzegu i Nysy co
stanowifo 50 %. Pozostate 33 osoby to inni (uczniowie szkét ponadgimnazjalnych
z terenu powiatu nauczyciele- emeryci oraz zapisani za zgodg kierownika Biblioteki)
co stanowito 9 %. W roku sprawozdawczym zapisato sie do biblioteki 77 oséb.
Biblioteka uwzgledniata rdéznego rodzaju potrzeby czytelnikéw, dziatat tu kacik
z zabawkami, ksigzeczkami, ukfadankami itp. Zwiekszyta sie liczba wypozyczen
ksigzek w wypozyczalni i w czytelni. Korzystne godziny otwarcia Biblioteki sprawiaty,
7e ksiegozbidr byt dostepny do godziny 18%.
Natomiast w 2016r. z ustug Biblioteki w zakresie udostepniania na zewnatrz
skorzystato 1692 czytelnikéw, ktére wypozyczyty 7 243 wol. ksigzek i czasopism.
W czytelni ze zbioréw skorzystato 1 316 czytelnikdw, ktérym udostepniono 969
wolumindw ksigzek i 1 003 wolumindw czasopism.
Na koniec 2016r. baza zawierata 895 zapisanych czytelnikdéw, w 2016 roku zapisano
156 nowych czytelnikdw. Grupe uzytkownikow aktywnie wypozyczajgcych stanowito
385 czytelnikow, w tym 203 nauczycieli, ktérzy wypozyczyli 3 038 wol. ksigzek
i czasopism.
Biblioteka zapewniata dostep do zbioréw, gtéwnie czytelnikom z powiatu otawskiego,
ale réwniez Namystowa (gdzie zlikwidowano biblioteke), Nysy, Brzegu, Wigzowa
i Wroctawia. Uzytkownicy korzystali z czterech komputeréw w czytelni w celu
wyszukiwania informacji o zbiorach w katalogach i bazach bibliotek pedagogicznych
Dolnego Slaska, przegladania zasobéw Internetu oraz korzystania z IBUK LIBRA:
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pomoc przy zaktadaniu kont, szkolenie w zakresie zaawansowanej obstugi na
platformie.

4. Dziatalno$¢ edukacyjna

Biblioteka byta organizatorem wielu zaje¢ dla ucznidw z edukacji czytelniczej
i medialnej. Wspétpracowata z Zespotem Szkét Specjalnych w Otawie, Zespotem
Placowek Resocjalizacyjnych, szkofami podstawowymi, a takie organizowata
wystawy. W ramach Sieci Wspotpracy i Samoksztatcenia Nauczycieli - Bibliotekarzy
organizowane byly szkolenia, prowadzone przez edukatoréw z Dolnoslgskiej
Biblioteki Pedagogicznej. Biblioteka przekazywata informacje o swojej dziatalnosci do
Otawskiego Serwisu Informacyjnego. Zgodnie ze sprawozdaniem Kierownika
Biblioteki ,Potrzeby srodowiska edukacyjnego rozpoznawano poprzez bezposrednie
kontakty z dyrektorami i pracownikami poszczegdlnych placéwek, studentami oraz
analizujqc serwisy internetowe szkof. Biblioteka uwzgledniajgc kierunki biezgcej
polityki oswiatowej panstwa starafa sie zaspokoi¢ potrzeby catego srodowiska
oswiatowego w zakresie zapewnienia dostepu do informacji pedagogicznej oraz
wsparcia w realizacji zadari dydaktycznych i wychowawczych. Biblioteka przyjeta
postawe otwartosci na potrzeby, sugestie i oczekiwania srodowiska oswiatowego.
Gromadzono i udostepniano réwniez publikacje dotyczgce rozwijania kompetencji
czytelniczych i upowszechniania czytelnictwa wsréd dzieci i mtodziezy, nowatorstwa
metodycznego i dydaktycznego a takze resocjalizacji nieletnich (nadmieniam ze w
tym samym budynku miesci sie Zespot Placéwek Resocjalizacyjno-Terapeutycznych)”.

Sktadowg czes$¢ protokotu stanowig zatgczniki: od nr1 do nr.
1. Wyijasnienia Naczelnika Wydziatu.

2. Wyjasnienia Dyrektora Osrodka.

3. Wyijasnienia Gtéwnego Ksiegowego.

4. Wyjasnienia Kierownika Biblioteki.

5. Upowaznienie dla Kontrolujgcego z 12.12.2017r.

6. Umowy najmu na Biblioteke.

7. Struktura organizacyjne Osrodka.

8. Regulamin Biblioteki Pedagogiczne;j.

9 Powierzenie funkcji Kierownikowi Biblioteki.

10. Zeszyt Kontroli Biblioteki i Ksiega protokotéw rad Biblioteki.
11. Notatka stuzbowa z 21.10.2015r.

12. Pismo z dnia 18.12.2009r.

13.  Pismo z dnia 12.12.20009r. . _
14. Uchwata Rady Powiatu z 22 grudnia 2009r.

15. Uchwata SWD z 30 grudnia 2009r.

16. Uchwata SWD z 18 lutego 2010r.

17. Porozumienie z 24 lutego 2010r. z aneksami.

18. Aneksnr1z10.11.22222010r.

19. Metryczki subwencji oswiatowe;.

20. Wydruk: dotacje celowe od samorzgdu wojewddztwa.
21. Sprawozdania RB-28S.

22. Sprawozdania kwartalne.

23. Sprawozdania KO-3.

24. Sprawozdania z rocznej dziatalnosci.

25. Polityka rachunkowosci.

26. Instrukcja obiegu dokumentdéw.

27. Wydruki kont 130-2 i 223-2.

28. Oswiadczenie Dyrektora — pieczatka na faktury.
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29. Listy ptac 2015r.

30. Lista ptac nr 188/2015.

31. Faktura zakupowe.

32. Faktura zakup ksigzek.

33. Faktura media.

34. Rachunek — usuniecie awarii pradu.
35. Faktura —medycyna pracy.

36. Faktura —ustuga informatyczna.

37. Faktura ustugi telekomunikacyjne.
38. Delegacja Patrycji L.

39. Nota ksiegowa —wywdz Smieci.

40. Przeliczenie ZFSS za 205r.

41. Listy ptac z 2016r.

42. Lista ptac 38/2016

43. Faktura —konserwacja, media.

44. Rachunek — medycyna pracy.

45.  Faktura — przeglad kserokopiarki.

46. Faktura —zakup ksigzek.

47. Faktura ubezpieczenie, ustuga.

48. Faktura — ustuga telekomunikacyjna.
49. Nota ksiegowa —wyw0dz nieczystosci.
50. Delegacja Pracownika.

51. Przeliczenie ZFSS za 2016r.

52. Llikwidacja czesci ksiegozbioru, m.in. protokét przekazania ksigzek.
53. Oswiadczenie Kierownika Biblioteki w/s ksigg inwentarzowych.

Pouczenie:
Stosownie do §§ 23 — 25 Uchwaty Nr 1513/V/15 Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego
z dnia 1 grudnia 2015r. w sprawie ustanowienia zasad i trybu przeprowadzania kontroli
w  Urzedzie Marszatkowskim  Wojewoddztwa  Dolnoslgskiego, wojewddzkich
samorzgdowych jednostkach organizacyjnych oraz innych podmiotach:
Kierownik jednostki kontrolowanej podpisuje protokét kontroli w ciggu 7 dni od dnia
jego otrzymania, z zastrzezeniem ust 2.
Kierownikowi jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli
przystuguje jednorazowe prawo zgtoszenia zastrzezen lub wyjasniers do ustaled w nim
zawartych.
Zastrzezenia lub dodatkowe wyjasnienia, co do ustalen zawartych w protokole, zgtasza
sie wraz z uzasadnieniem na piSmie do Marszatka, w terminie 7 dni od dnia
otrzymania protokotu. Wraz z zastrzezeniami lub wyjasnieniami kierownik jednostki
kontrolowanej odsyta Jeden egzemplarz niepodpisanego protokotu. W uzasadnionych
przypadkach, na pisemny, wniesiony w ww. terminie, wniosek kierownika jednostki
kontrolowanej, Marszatek moze przedtuzyé termin wniesienia zastrzezen lub
wyjasnien.
Marszatek odrzuca w cafosci zastrzezenia lub wyjasnienia wniesione przez osobe
nieuprawniong lub po terminie okredlonym w ust. 3, informujgc a tym fakcie
kierownika jednostki kontrolowane;j.
Kontrolujgcy, w terminie 14 dni od dnia otrzymania przez Marszatka zastrzezen lub
wyjasniern dokonuje ich analizy. Kontrolujgcy ma prawo 2zgdaé przedstawienia
dodatkowych dokumentéw i pisemnych wyjasnien lub w miare potrzeb przeprowadzi¢
dodatkowe czynnosci kontrolne w siedzibie jednostki kontrolowane;j.
W terminie 21 dni od otrzymania zastrzezern Marszatek zawiadamia na pi$mie
kierownika jednostki kontrolowanej o stanowisku w sprawie‘ rozpatrzenia zastrzezen
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i wyjasnien, zataczajagc do niego 2 egzemplarze ostatecznego protokotu kontroli
zawierajgcego informacje o wniesieniu zastrzezen.

7. Termin o ktérym mowa w ust. 6 w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach,
w szczegblnosci koniecznosci przeprowadzenia dodatkowych czynnosci kontrolnych
w jednostce lub uzyskania opinii prawnych moze ulec wydtuzeniu o czym Marszatek
zawiadamia pisemnie kierownika jednostki kontrolowane;.

8. Ostateczny protokét kontroli jest przygotowywany i podpisywany przez
Kontrolujgcego, ktéry w przypadku stwierdzenia zasadnosci zastrzezen lub wyjasnien,
w catosci lub czesci, zmienia lub uzupetnia odpowiednia cze$¢ pierwotnej wersji
protokotu kontroli.

§24

1. Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwié¢ podpisania protokotu kontroli,
sktadajgc w, terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne umotywowanie odmowy,
ktére wysyta Marszatkowi wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanego protokotu.

2. O odmowie podpisania protokofu kontroli Kontrolujgcy czyni odreczng wzmianke
w protokole.

3. W razie zgtoszenia przed podpisaniem protokotu kontroli zastrzezer lub wyjasnien,
o ktérych mowa w § 23, termin do zlozenia uzasadnienia odmowy jego podpisania
liczy sie od dnia otrzymania stanowiska Marszatka w sprawie rozpatrzenia zastrzezen
i wyjasnien.

§ 25 Odmowa podpisania protokotu lub brak jego odestania w ciggu 30 dni do daty
wystania nie wstrzymuje terminu wydania wystgpienia pokontrolnego.
Jeden egzemplarz protokotu przekazano osobiscie Dyrektorowi w dniu 12 maja 2017r.

(..

KONTROLOWANY KONTROLUJACY

Starosta Ofawski Gtéwny specjalista
Mooy 1eds g

Zdzistaw Brezden Lubomir Wedzicha

Wroctaw, dnia lutego 2018r. Wroctaw, dnia lutego 2018r.
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