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OPIS STANOWISKA PRACY PRACOWNIKA W STAROSTWIE POWIATOWYM
W OLAWIE

1. Dane organizacyjne:

Stanowisko Podinspektor

(ds. projektu pn. ,Platforma Elektronicznych Ustug Geodezyjnych - PEUG”)
Nazwa komorki organizacyjnej: Wydziat Geodezji i Kartografii — Powiatowy OSrodek
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

2. Miejsce w strukturze organizacyjnej
Zgodnie z regulaminem organizacyjnym - w pionie starosty
3. Cel istnienia stanowiska

Obstuga zadania dotyczgcego procesu pozyskana danych i tworzenia baz danych
BDOT500 i GESUT realizowanego w ramach projektu ,Platforma Elektronicznych
Ustug Geodezyjnych — PEUG”

4. Gtéwne obowiazki i okreslenia odpowiedzialnosci zawarte beda w zakresie
czynnosci.

5. Szczegodlne uprawnienia

1) Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

6. Zastepstwa

zastepuje (nazwa stanowiska): podinspektora w Wydziale Geodezji i Kartografii —
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

jest zastepowany przez (nazwa stanowiska): podinspektora w Wydziale Geodezji
i Kartografii — Powiatowy OSrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

7. Kontakty i reprezentacja

z podmiotami zewnetrznymi: Dolnoslgskim Wojewddzkim Inspektorem Nadzoru
Geodezyjnego, urzedami administracji samorzgdowej i rzgdowej, instytucjami,
podmiotami prowadzgcymi dziatalno$¢ gospodarczg oraz innymi podmiotami w
zakresie wykonywania obowigzkow stuzbowych
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z podmiotami wewnetrznymi: innymi wydziatami, komorkami organizacyjnymi
i samodzielnymi stanowiskami pracy Starostwa Powiatowego w Ofawie w zakresie
wykonywania obowigzkow stuzbowych

8. Wymagania kwalifikacyjne
Wyksztalcenie i doswiadczenie

niezbedne: wyksztatcenie wyzsze geodezyjne lub wyksztafcenie Srednie geodezyjne
oraz minimum 3 letni staz pracy

pozgdane: brak
Umiejetnosci

niezbedne: znajomosc¢ przepiséw prawnych dotyczgcych funkcjonowania samorzgdu
powiatowego oraz przepisOw kodeksu postepowania administracyjnego, geodezji
i kartografii, umiejetnosc obstugi komputera, znajomoSc¢ programow pakietu Microsoft
Office

pozagdane: znajomosc¢ programu TurboEWID

Predyspozycje osobowosciowe

niezbedne: kreatywno$c, uprzejmos$¢ umiejetnoS¢ pracy w zespole, rzetelnosc
w wykonywaniu obowigzkow stuzbowych

pozagdane: wysoka kultura osobista, uczciwo$¢, dobrze rozwiniete umiejetnosci
komunikacyjne, umiejetno$¢ reagowania w sytuacjach kryzysowych, radzenia sobie
Z sytuacjami konfliktowymi

Uprawnienia
niezbedne: brak

pozgdane: uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartografii w zakresie 1 -
geodezyjne pomiary sytuacyjno-wysokosciowe, realizacyjne i inwentaryzacyjne

9. Wyposazenie stanowiska pracy

sprzet informatyczny: zestaw komputerowy wraz z drukarkg
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oprogramowanie: pakiet programoéw Microsoft Office, system Windows, TurboEWID,
program elektronicznego obiegu dokumentow.

Srodki tgcznosci: telefon stacjonarny, e-mail
inne urzadzenia: niszczarka do dokumentow

10.Warunki pracy

Ucigzliwosci fizyczne wystepujgce w miejscu wykonywania czynnosci zawodowych:
oddziatywanie pola elektromagnetycznego (praca urzgdzen zasilanych energig
elektryczng)

Czestotliwo$¢ wyjazdow stuzbowych: nienormowana w zaleznosci od potrzeb



