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WYDANIE DECYZJI NA WYKONANIE TABLICZNKI ZNAMIONOWEJ ZASTEPCZEJ
data ostatniej aktualizacji: 03-09-2025

Sposob i miejsce zatatwienia sprawy:

Whniosek wraz z oryginatami wymaganych dokumentéw, wiasciciel skltada w Wydziale Komunikacji osobiscie lub przez
petnomocnika:

Osobiscie w Starostwie Powiatowym w Otawie, Wydziat Komunikacji, ul. 3 Maja 1, 55-200 Otawa, Il pietro, pokoje 211, 212,
214,

Przyjmowanie klientéw odbywa sie w godzinach:
e poniedziatek, wtorek - od 7:45 do 15:15
e Sroda - od 7:45 do 16:45
e czwartek — od 7:45 do 14:00
e pigtek — od 7:45 do 13.30.

Rezerwacja terminu wizyty dostepna wylgcznie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Otawie:
https://kolejka.starostwo.olawa.pl

Korespondencyjnie:
Starostwo Powiatowe w Ofawie
Wydziat Komunikacji
ul. 3 Maja 1, 55-200 Otawa
Whiosek bedzie zrealizowany w Wydziale Komunikacji w Ofawie.
Elektronicznie:
Za posrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej PWPW S.A. — https://www.esp.pwpw.pl. Po pozytywnym

sprawdzeniu wniosku wtasciciel pojazdu bedzie telefonicznie uméwiony na wizyte celem przedstawienia oryginatow
wymaganych dokumentéw oraz tablic rejestracyjnych oraz dokonania przerejestrowania pojazdu.

Whiosek bedzie zrealizowany w Wydziale Komunikacji w Ofawie.
Dodatkowe informacje:

1. Niezwlocznie po zlozeniu wniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami przewidzianymi przepisami prawa, wydawana jest
decyzja administracyjna.

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem:

Sprawe moze zatatwi¢ wtasciciel lub wspotwiasciciel z pisemnym upowaznieniem od pozostatych wspdtwiascicieli lub osoba
trzecia z pisemnym upowaznieniem (za wyjatkiem indywidualnych przypadkoéw, gdzie wymagane jest osobiste stawiennictwo
w celu ztozenia o$wiadczenia pod odpowiedzialnoscig karng przez strone.

Miejsce wydania dokumentéw:

1. Starostwo Powiatowe w Otawie
Wydziat Komunikacji
ul. 3 Maja 1, 55-200 Otawa

W przypadku ztozenia wniosku w siedzibie organu, wszystkie czynnosci, w tym wydanie dokumentéw, realizowane
sg w siedzibie organu.

Wymagane dokumenty:

Wypetniony wniosek — zatgcznik nr 1.

Zatgczniki:
e dotychczasowy dowdd rejestracyjny,
e zaswiadczenie o przeprowadzonym badaniu technicznym pojazdu potwierdzajgce brak tabliczki znamionowej lub
oswiadczenie wtasciciela pojazdu potwierdzajgce brak tabliczki znamionowej


https://kolejka.starostwo.olawa.pl/
https://www.esp.pwpw.pl/

e  petnomocnictwo, w przypadku zatatwiania sprawy przez petnomocnika lub przez jednego z wspétwiascicieli pojazdu
(nie dotyczy reprezentowania osoby prawnej przez swoje uprawnione organy) - zatgcznik nr 2,

Do wgladu:
¢ dowdd uiszczenia optaty skarbowej za decyzje zezwalajgcg na wykonanie tabliczki znamionowej oraz dowdd
uiszczenia optaty skarbowej, w przypadku ztoZzenia petnomocnictwa, ktére podlega optacie skarbowej,
e dowdd osobisty lub paszport lub aktualna karta pobytu.

Optaty:

Optaty skarbowe:

o 10,00 zt - za wydanie decyzji na skierowanie nabicia tabliczki znamionowej zastepczej,

e 17,00 z} - za ztozenie dokumentu stwierdzajgcego udzielenie petnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu
lub kopii wynosi 17 zt od kazdego stosunku petnomocnictwa. Z optaty zwolnione sg petnomocnictwa udzielane:
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu albo gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od optaty
skarbowe;.

e 5,00 zt - w przypadku, gdy oryginat petnomocnictwa musi zosta¢ zwrdcony, organ pobiera optate skarbowg w
wysokosci 5 zt za potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginatem kazdej rozpoczetej stronnicy petnomocnictwa.

Sposo6b wniesienia optat skarbowych:
1. Kartg ptatniczg przy stanowisku rejestracyjnym.
2. Gotoéwka w kasie Oddziatu Banku Spotdzielczego w Starostwie Powiatowym w Otawie, Il pietro.
3. Przelew na konto Urzedu Miejskiego w Ofawie: 51 9585 0007 2004 0016 7716 0008.

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego we Wroctawiu
w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji stronie. Decyzja wydana w pierwszej instancji, od ktérej uzasadnienia organ
odstgpit z powodu uwzglednienia w catosci zgdania strony, jest ostateczna.

Dodatkowe informacije:

Nie dotyczy

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym.

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;.

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 8 listopada 2024 r. w sprawie rejestracji i 0oznaczania pojazddw,

wymagan dla tablic rejestracyjnych oraz wzoréw innych dokumentéw zwigzanych z rejestracjg pojazdow.

5. Rozporzagdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegotowych czynnosci organéw w
sprawach zwigzanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzoréw dokumentéw w tych sprawach.

6. Rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 sierpnia 2022 r. w sprawie wysokosci optat
za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i zalegalizowanych tablic (tablicy) rejestracyjnych oraz ich
wtornikow.

7. Rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 kwietnia 2012 r. w sprawie trybu

legalizacji tablic rejestracyjnych oraz warunkéw technicznych i wzoréw znaku legalizacyjnego.
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