
 

 
 
 

 
KARTA INFORMACYJNA 

WYDANIE DECYZJI NA WYKONANIE TABLICZNKI ZNAMIONOWEJ ZASTĘPCZEJ 

 
data ostatniej aktualizacji: 03-09-2025 

 
Sposób i miejsce załatwienia sprawy: 
 
Wniosek wraz z oryginałami wymaganych dokumentów, właściciel składa w Wydziale Komunikacji osobiście lub przez 
pełnomocnika: 
 
Osobiście w Starostwie Powiatowym w Oławie, Wydział Komunikacji, ul. 3 Maja 1, 55-200 Oława, II piętro, pokoje 211, 212, 
214, 

 
Przyjmowanie klientów odbywa się w godzinach: 

 poniedziałek, wtorek - od 7:45 do 15:15 

 środa - od 7:45 do 16:45 

 czwartek – od 7:45 do 14:00 

 piątek – od 7:45 do 13.30. 
 
Rezerwacja terminu wizyty dostępna wyłącznie w siedzibie Starostwa Powiatowego w Oławie: 

https://kolejka.starostwo.olawa.pl 
 
Korespondencyjnie: 
 
 Starostwo Powiatowe w Oławie 
 Wydział Komunikacji 
 ul. 3 Maja 1, 55-200 Oława 
 
 Wniosek będzie zrealizowany w Wydziale Komunikacji w Oławie. 
 
Elektronicznie: 
 

Za pośrednictwem Elektronicznej Skrzynki Podawczej PWPW S.A. – https://www.esp.pwpw.pl. Po pozytywnym 
sprawdzeniu wniosku właściciel pojazdu będzie telefonicznie umówiony na wizytę celem przedstawienia oryginałów 
wymaganych dokumentów oraz tablic rejestracyjnych oraz dokonania przerejestrowania pojazdu. 

 
 Wniosek będzie zrealizowany w Wydziale Komunikacji w Oławie. 
 
Dodatkowe informacje: 
 

1. Niezwłocznie po złożeniu wniosku wraz z wymaganymi załącznikami przewidzianymi przepisami prawa, wydawana jest 
decyzja administracyjna. 

 
Kto może wystąpić z wnioskiem: 
 
Sprawę może załatwić właściciel lub współwłaściciel z pisemnym upoważnieniem od pozostałych współwłaścicieli lub osoba 
trzecia z pisemnym upoważnieniem (za wyjątkiem indywidualnych przypadków, gdzie wymagane jest osobiste stawiennictwo 
w celu złożenia oświadczenia pod odpowiedzialnością karną przez stronę. 
 
Miejsce wydania dokumentów: 
 

1. Starostwo Powiatowe w Oławie 
Wydział Komunikacji  
ul. 3 Maja 1, 55-200 Oława 
 
W przypadku złożenia wniosku w siedzibie organu, wszystkie czynności, w tym wydanie dokumentów, realizowane 
są w siedzibie organu. 
 

Wymagane dokumenty: 
 
Wypełniony wniosek – załącznik nr 1. 
 
Załączniki: 

 dotychczasowy dowód rejestracyjny, 

 zaświadczenie o przeprowadzonym badaniu technicznym pojazdu potwierdzające brak tabliczki znamionowej lub 
oświadczenie właściciela pojazdu potwierdzające brak tabliczki znamionowej 

https://kolejka.starostwo.olawa.pl/
https://www.esp.pwpw.pl/


 pełnomocnictwo, w przypadku załatwiania sprawy przez pełnomocnika lub przez jednego z współwłaścicieli pojazdu 
(nie dotyczy reprezentowania osoby prawnej przez swoje uprawnione organy) - załącznik nr 2, 

 
Do wglądu: 

 dowód uiszczenia opłaty skarbowej za decyzję zezwalającą na wykonanie tabliczki znamionowej oraz dowód 
uiszczenia opłaty skarbowej, w przypadku złożenia pełnomocnictwa, które podlega opłacie skarbowej, 

 dowód osobisty lub paszport lub aktualna karta pobytu. 
 
Opłaty: 
 
Opłaty skarbowe: 

 10,00 zł - za wydanie decyzji na skierowanie nabicia tabliczki znamionowej zastępczej, 
 17,00 zł - za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub prokury albo jego odpisu, wypisu 

lub kopii wynosi 17 zł od każdego stosunku pełnomocnictwa. Z opłaty zwolnione są pełnomocnictwa udzielane: 
małżonkowi, wstępnemu, zstępnemu lub rodzeństwu albo gdy mocodawcą jest podmiot zwolniony od opłaty 
skarbowej. 

 5,00 zł - w przypadku, gdy oryginał pełnomocnictwa musi zostać zwrócony, organ pobiera opłatę skarbową w 
wysokości 5 zł za potwierdzenie za zgodność z oryginałem każdej rozpoczętej stronnicy pełnomocnictwa. 

 
Sposób wniesienia opłat skarbowych: 

1. Kartą płatniczą przy stanowisku rejestracyjnym. 
2. Gotówką w kasie Oddziału Banku Spółdzielczego w Starostwie Powiatowym w Oławie, II piętro. 
3. Przelew na konto Urzędu Miejskiego w Oławie: 51 9585 0007 2004 0016 7716 0008. 

 
Tryb odwoławczy: 
 
Od decyzji przysługuje stronie prawo wniesienia odwołania do Samorządowego Kolegium Odwoławczego we Wrocławiu 
w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie. Decyzja wydana w pierwszej instancji, od której uzasadnienia organ 
odstąpił z powodu uwzględnienia w całości żądania strony, jest ostateczna. 
 
Dodatkowe informacje: 
 
Nie dotyczy 
 
Podstawa prawna: 
 

1. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo o ruchu drogowym. 
2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postępowania administracyjnego. 
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 
4. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 8 listopada 2024 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdów, 

wymagań dla tablic rejestracyjnych oraz wzorów innych dokumentów związanych z rejestracją pojazdów. 
5. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 sierpnia 2022 r. w sprawie szczegółowych czynności organów w 

sprawach związanych z dopuszczeniem pojazdu do ruchu oraz wzorów dokumentów w tych sprawach. 
6. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 sierpnia 2022 r. w sprawie wysokości opłat 

za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowego i zalegalizowanych tablic (tablicy) rejestracyjnych oraz ich 
wtórników. 

7. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 13 kwietnia 2012 r. w sprawie trybu 
legalizacji tablic rejestracyjnych oraz warunków technicznych i wzorów znaku legalizacyjnego. 

 
 
 

 
 


