Zarzadzenie Nr 4/2019
Starosty Otawskiego
z dnia 3 stycznia 2019 r.

w sprawie ustalenia zasad korzystania ze stuzbowych samochodoéw osobowych
w Starostwie Powiatowym w Otawie.

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzgdzie
powiatowym (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 995 z pézn. zm.) zar z g d z a m,
co nastepuje:

§1

Ustala sie zasady uzywania samochodow stuzbowych w Starostwie Powiatowym
w Otawie.

Samochody stuzbowe w Starostwie Powiatowym w Otfawie pozostajg
w dyspozycji Wydziatu Organizacyjnego oraz Biura Transportu i Drdg.
Przekazanie samochodu do uzywania nastepuje na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
Pracownik, ktory uzyskat zgode na uzytkowanie samochodu stuzbowego sktada
stosowne oswiadczenie, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Samochodem stuzbowym moze kierowac:

1)
2)

3)

4)

1)

pracownik zatrudniony na etacie kierowcy,

pracownik Wydziatu Organizacyjnego oraz Biura Transportu i Drog, ktérego
w ramach zakresu czynnosci upowazniono do kierowania samochodem
stuzbowym,

osoba, ktérej oddano do uzywania samochdd stuzbowy z kierowcag lub bez
kierowcy na czas petnienia funkcji z wyboru (Starosta, Wicestarosta, Etatowy
Czionek Zarzadu),

osoba wyznaczona przez Staroste.
§3

Kierowca oraz inne osoby, ktérym powierzono uzytkowanie samochodoéw
zobowigzani sg do:

eksploatowania samochodéw z zachowaniem zasad bezpieczenstwa
i ekonomicznych warunkow jazdy, dbania o czystos¢ uzywanego pojazdu,



2)

3)

4)

5)
6)

przestrzegania obowigzujgcych norm zuzycia paliwa,

dokonywania codziennej obstugi samochodéw, ze szczegdélnym uwzglednieniem
kontroli: oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu w ukfadzie
chtodniczym,

zgtaszania Sekretarzowi stwierdzonych usterek oraz potrzebe dokonania
remontu lub naprawy samochodu (zatgcznik nr 3),

prowadzenia niezbednej dokumentacji dotyczgcej samochodu,

w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu,
badz elementéw jego wyposazenia niezwtocznego powiadomienia wtasciwego
terytorialnie organu Policji oraz zgtoszenia za posrednictwem Sekretarza
w przewidzianym przepisami termminie szkody do ubezpieczyciela.

Wszelkie koszty wynikajgce z naruszenia przepiséw ustawy prawo o ruchu
drogowym pokrywa kierowca lub inna osoba, ktorej powierzono w uzytkowanie
samochdd stuzbowy.

Po zakonczonej pracy samochody parkowane sg na parkingu Starostwa lub
w innych miejscach do tego przeznaczonych, gwarantujgcych ich
bezpieczenstwo.

Zakupu paliwa do samochoddéw stuzbowych dokonujg osoby wymienione w § 2
niniejszego zarzgdzenia.

Kierowca oraz inne osoby, ktérym powierzono uzytkowanie samochodoéw
udajgce sie na urlop/zwolnienie lekarskie zdajg karte drogowg, dowdd
rejestracyjny i kluczyki Sekretarzowi.

§4

. Wyjazdy stuzbowe samochodem Starostwa sg dokumentowane kartami

drogowymi, potwierdzonymi zleceniami wyjazdow.

Ewidencjonowanie uzytkowania samochoddéw stuzbowych bedacych w dyspozyciji
Wydziatu Organizacyjnego oraz Biura Transportu i Drog prowadzone jest przez
kierowce/ osobe uzytkujgca samochod na ponumerowanych kartach drogowych
z zachowaniem ciggto$ci zapisow w kolejnych dniach miesigca, az do ich
catkowitego zapetnienia, ponoszgc odpowiedzialnos¢ za poprawnos¢ i rzetelnosé
zamieszczonych wpiséw.

Miesieczne rozliczenia dotyczgce kart drogowych oraz obowigzujaca
sprawozdawczos¢ (np. w zakresie zuzycia paliwa) sporzgdza oraz przechowuje
Wydziat Organizacyjny oraz Biuro Transportu i Drog.

§5

Naruszenie zasad okre$lonych zarzgdzeniem stanowi naruszenie podstawowych
obowigzkow pracowniczych.



§6

Wykonanie Zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego oraz
Kierownikowi Biura Transportu i Drég.

§7

Nadzoér nad wykonaniem Zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Powiatu.

§8

Traci moc Zarzadzenie Nr 16/2017 Starosty Ofawskiego z dnia 28 marca 2017 r.
w sprawie ustalenia zasad korzystania ze stuzbowych samochodoéw osobowych
w Starostwie Powiatowym w Otawie.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

/-l Zdzistaw Brezden

Starosta Otawski



Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 4/2019

Starosty Ofawskiego z dnia 3 stycznia 2019 r.

Ofawa,dnia .........ccooiviiiiiiinnn.

PROTOKOL zdawczo-odbiorczy
Przekazujacy :
imie i nazwisko — stanowisko
Przejmujacy :
imie i nazwisko — stanowisko
Charakterystyka samochodu :
Markaityp
Numer rejestracyjny ......c.coooiiiiiiiiiiiee,
Numer Nnadwozia ..o
Rok produkcji ...l
Pojemnos¢ silnika ...l
Stan paliwa [L]

Stan licznika [km]

Dokumenty : dowdd rejestracyjny

Ogdlny (wizualny ) stan samochodu (Uwagi) @ .....c.ooeiiiii e,
PRZEKAZUJACY PRZEJMUJACY
podpis podpis



Zatgcznik Nr 2 do Zarzgdzenia Nr 4/2019
Starosty Ofawskiego z dnia 3 stycznia 2019 r.

Ofawa,dnia ........ccooeiiiiiiiis

stanowisko

DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

W zwigzku z uzyskaniem zgody na korzystanie w celach stuzbowych z samochodu
Marki .....cocoovieiiiiinnnnn. O numerze rejestracyjnym ................... , stanowigcym
wiasnos¢ Powiatu Otawskiego, bedgcym w uzytkowaniu Starostwa Powiatowego
w Otawie niniejszym os$wiadczam, ze przyjmuje odpowiedzialnos¢ materialng za
powierzony mi samochod, na zasadach okreslonych w Dziale V Kodeksu Pracy —
art. 114, 122.

Zobowigzuje sie jednoczesnie do przestrzegania warunkoéw eksploatacji wiw
samochodu.



Zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 4/2019

Starosty Ofawskiego z dnia 3 stycznia 2019 r.

Ofawa,dnia ........ccooeiiiiiiiis

stanowisko

Whiosek

Zgtaszam stwierdzong usterke / potrzebe dokonania remontu Ilub naprawy

Podpis Sekretarz

Zatwierdzam:

Starosta



