1. Aby przesta¢ operat elektroniczny przez Portalu Geodety - zaznacz prace na liscie i kliknij na ikone
eOp — Operaty do pracy.
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554.2020 227/20... Laskowice MDCP 2020-03-20 2020-03-20 . Laskowice
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552.2020 30/20 ... dz 16/2 podziat 2020-03-20 2020-03-22 Biskupice
551.2020 43/20 Pelczyce dz 2/44 podziat 2020-03-20 2020-03-20 .. Pelczyce
550.2020 22/2020 Minkowice Otawskie, dz... MDCP 2020-03-19  2020-03-20 b Lood . Minkowice...
549.2020 Otawa, dz.: 72/11 ark.37 aktual. GESUT 2020-03-19 2020-03-19 Wygenerowanie wytycznych ~ Otawa
548.2020 Stanowice, dz.: 494/749 aktual. GESUT, a... 2020-03-19 2020-03-19 Wygenerowanie wytycznych  Stanowice
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2. Otworzy sie okno: Operat do pracy.
Kliknij ikone: + Dodaj operat.
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3. Otworzy sie okno: Kompletowanie operatu dla pracy.
Kliknij na ikone: + Dodaj dokumentacje.

Kompletowanie operatu dla pracy GK.6640.555.2020

Dodaj dokumentacje zasowa: | GK.6640.555.2020 Uwagi Wykon.: Postad materiatu: | elektroniczna v
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4. Otworzy sie okno dodawania plikéw.
Kliknij +Dodaj pliki , a nastepnie Przeslij.

UWAGA: pliki trzeba dodawac i przesyta¢ pojedynczo.

Okresl atrybuty plikdw x
Nazwa pliku Rozrmiar Postep Rodzaj dokumentu (szzegdfowy) Opis
dp.pdf 1.66 MB 0%  dziennik pomiarowy
: : Pliki na liscie: 1
[0 wezytajzakres z WkT ) (@ || 4+ Dodaj pliki... @ Przedlij & Anuluj przesylanie X Zamknij

5. Klikajgc na ikone (i) mozna otworzy¢ okno Wzorce nazewnictwa plikow.

Okresl atrybuty plikdw

Mazwa pliku Rozrmiar Postep Rodzaj dokumentu (szczegdfowy) Opis
W ot 0.83 KB 0% wykaz wspatrzednych

Pliki na liscie: 1

@ =+ Dodaj pliki.... ® Przeslij & Anuluj przesytanie * Zamknij

Wzorce nazewnictwa plikdw

] Wezytaj zakres z WKT o

Jest to lista rodzajow dokumentéw sktadowych operatu i odpowiadajacych im wzorcow nazw plikow.

Dla plikéw ktérych nazwy zostaty utworzone wedtug tych wzorcéw automatycznie uzupetniony zostanie
atrybut: Rodzaj dokumentu (szczegétowy).

Np.

Wzorzec ,,dp%” oznacza, ze plik ktérego nazwa rozpoczyna sie od liter dp automatycznie zostanie oznaczony
jako: dziennik pomiarowy.

Wzorzec ,%.gml” oznacza, ze plik ktérego rozszerzenie to gml automatycznie zostanie oznaczony jako:
plik danych gml — niezaleznie od nazwy.



Wzorce nazewnictwa plikow

Rodzaj dokumentu (szczegétowy) Wzorzec
dowdd doreczenia zawiadomienia ddz%
dziennik pomiarowy dp%
inny in%
mapa ma%
opis topograficzny ot%
oswiadczenie %0sW%
plik danych gml %.gml
plik danych ked %.kcd
protokot pt%
spis dokumentéw operatu technicznego sd%
sprawozdanie techniczne st%
szkic polowy sp%
szkic przegladowy szkicéw polowych ps%
wykaz wspétrzednych ww%
wykaz zmian danych ewidencyjnych wz%

Nazywanie plikow zgodnie z wzorcami umozliwi automatyczne rozpoznanie rodzaju dokumentu

6. Po zakonczeniu dodawania i przesytania plikdw kliknij X Zamknij.

Okresl atrybuty plikéw ¥

MNazwa pliku Rozrniar Postep Rodzaj dokumentu (szczegdtowy) Opis

ww. et 0.83 KB 0% wykaz wspdirzednych
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7. Powrdcisz do okna Kompletowanie operatu dla pracy.
Kliknij Zamknij.

Kompletowanie operatu dla pracy GK.6640.555.2020 4
Sygnatura tymezasowa: | GK.6640.555.2020 Uwagi Wykon.: Postad materiatu: | elektroniczna v
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Rodzaj dokumentu MNazwa pliku Rozrmiar Rodz. dok. (szczeq.) Opis

Wezystkie dp.pdf 2.00MB dziennik pomiarowy

szkic polowy ma_mdcp.pdf 1.00MB mapa

mapa plik.gml 0.13KB plik danych gml

dziennik pomiarowy sd.pdf 360.80KB spis dokumentdw opera...

pliki danych sp.pdf 510.24KB szkic polowy

spis dokumentdw operatu technicznego
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Zamknij




8. Powrdcisz do okna Operat do pracy.
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Uwagi:
e Operat mozna kompletowac stopniowo, nie trzeba go do od razu wysyta¢ do osrodka.
e  Pliki danych gmli txt , wchodzace w sktad operatéw przesytanych elektronicznie, nalezy przekazywac
wraz z innymi dokumentami sktadowymi zgodnie z powyzszg instrukcja.
e Nie trzeba przesyta¢ zawiadomienia o zakornczeniu pracy. Zawiadomienie generowane jest
automatycznie po wybraniu w Portalu Geodety - Zakorniczenie pracy
e Ustosunkowanie sie do negatywnego protokotu weryfikacji oraz wniosek o uwierzytelnienie
dokumentdw, nalezy przesytaé przez Portal Geodety jako Zatgczniki do pracy
o Jezeli chcesz dodad kolejne dokumenty lub zmieni¢ juz dodane zaznacz operat i kliknij = - Edytu;j

operat. Nie klikaj ponownie + poniewaz to spowoduje dodanie kolejnego tomu operatu!

Kiedy jestes pewien ze dodates wszystkie pliki kliknij Wyslij do o$rodka.

Jezeli chcesz dodac lub zmieni¢ dokumenty w operacie ktory zostat juz wystany do osrodka musisz
poczekaé na zwrot operatu po kontroli. Nie klikaj ponownie + poniewaz to spowoduje dodanie
kolejnego tomu operatu!

W przypadku negatywnej weryfikacji operatu aby dodac lub zmieni¢ dokumenty sktadowe réowniez

skorzystaj z opcji = - Edytuj operat. Nie klikaj ponownie + poniewaz to spowoduje dodanie
kolejnego tomu operatu!

Uwagi dotyczgce przesytanych dokumentéw sktadowych operatow:

0 Dokumenty nalezy skanowac do plikéw PDF (kompresja JPEG).

0 Rozdzielczos¢ skanéw 300 DPI.

O Szkice polowe, mapy, protokoty graniczne oraz inne dokumenty, ktérych tresc
przedstawiono w kolorach nalezy skanowac w kolorze.

0 Wpykazy wspdtrzednych, dzienniki pomiarowe oraz inne dokumenty, ktérych tresc
przedstawiono bez koloréw nalezy zeskanowaé w odcieniach szarosci (skali szarosci).

0 Dokumenty mogga byc przesytane jako pliki wielostronicowe, jednak zaleca sie przesyfania
poszczegodlnych sktadowych dokumentéw operatu ze wzgledu na koricowa wielkosé pliku
(system posiada ograniczenia max wagi plikdw), wymiane dokumentéw po negatywnym
protokole weryfikacji.

0 Dokumenty zaleca sie podpisywac podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym.
Dopuszcza sie przesytanie plikdw  podpisanych  9-cyfrowym identyfikatorem
wygenerowanym na zgtoszeniu pracy geodezyjnej (kol.15) przez system teleinformatyczny
TurboEWID, zawierajgcym dane firmy oraz geodety uprawnionego oraz skany dokumentéw
zawierajgce pieczatki firmowe i geodetéw uprawnionych z podpisami.



